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WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Na podstawie ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (Dz.U. z 2023 r. poz. 40
ze zm.), ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2022 r. poz. 1634 ze zm.)
oraz zarzadzenia nr 212/23 Prezydenta Miasta Zduriska Wola z dnia 29 czerwca 2023 r. w sprawie
przeprowadzenia kontroli w Muzeum Historii Miasta Zduriska Wola, zmienionego zarzadzeniem nr
244/23 Prezydenta Miasta Zduniska Wola z dnia 21 lipca 2023 r., Inspektor Biura Audytu i Kontroli
Urzedu Miasta Zdunska Wola skontrolowat funkcjonowanie $rodowiska wewnetrznego
i mechanizmdw kontroli na przyktadzie polityki rachunkowosci w 2022 roku.

W zwigzku z kontrolg, ktdrej wyniki zostaly przedstawione w protokole kontroli
nr 13/AK/PP/23 podpisanym w dniu 31 sierpnia 2023 r., Prezydent Miasta Zduriska Wola przekazuje
Panu Dyrektorowi niniejsze wystgpienie pokontrolne.

Prezydent Miasta Zdunska Wola stwierdza, ze polityka rachunkowosci funkcjonujaca
w instytucji nie zawiera wszystkich elementéw przewidzianych w ustawie o rachunkowosci.
Zarzadzanie, monitoring oraz kontrola sSrodowiska wewnetrznego instytucji prowadzona jest przez
Dyrektora z uchybieniami. Wystepuja niedomagania, ktére wyeliminowane, spowodujg uszczelnienie
systemu kontroli zarzadcze;.

1. Zgodnie z art. 10 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120
ze zm.) przyjeta przez instytucje polityka rachunkowosci powinna zawiera¢ m. in.: zapisy okreslajace
rok obrotowy i wchodzace w jego sktad okresy sprawozdawcze oraz zaktadowy plan kont ustalajgcy
wykaz kont ksiegi gtéwnej, przyjete zasady klasyfikacji zdarzen, zasady prowadzenia kont ksigg
pomocniczych oraz ich powigzan z kontami ksiegi gtéwnej. W funkcjonujgcej w instytucji Polityce

rachunkowosci brak jest zapisow okreslajgcych rok obrotowy i okresy sprawozdawcze,
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funkcjonujgce konta sg niekompletne, brak jest powigzan kont pomocniczych z kontami ksiegi
gtéwnej, brak jest szczegdtowych opisdw kont, a opisy zasad prowadzenia ewidencji szczegdtowej
nie zawsze sg poprawne i wystarczajgce. Ponadto z uwagi na specyfike instytucji, zasadnym jest,
aby w zweryfikowanej Polityce rachunkowosci szczegétowo dookresli¢ sposéb ewidencjonowania
kupowanych eksponatéw muzealnych.

. Zgodnie z obowigzujacg w instytucji Instrukcjg obiegu i kontroli dokumentéw na listach ptac winny
by¢ przeprowadzone nastepujgce kontrole: pracownika sporzadzajgcego liste ptac, pracownika
sprawdzajgcego liste ptac pod wzgledem merytorycznym, pracownika sprawdzajgcego liste pfac
pod wzgledem formalno — rachunkowy oraz kontrole oséb zatwierdzajgcych liste ptac do wyptaty.
Sprawdzona lista ptac pracownikéw zatrudnionych na umowy o prace, jak i zatrudnionych na
umowy zlecenia, nie zawierata wymaganych kontroli zgodnie z obowigzujaca Instrukcja.

. W przypadku dwéch sprawdzonych akt osobowych pracownikéw wystgpit btad w naliczeniu stazu
pracy.

. W obowigzujgcej w instytucji Polityce rachunkowosci btednie wskazano, ze wynagrodzenia
wynikajgce z uméw zlecenia ujmowane sg na koncie 429-10 i w taki sposéb sg one faktyczne
ksiegowane. Wynagrodzenie dotyczace umowy zlecenia winno by¢ ksiegowane na koncie 431 —
Wynagrodzenia.

. Zgodnie z zapisami Polityki rachunkowosci obowigzujgcej w instytucji ksiegi inwentarzowe
prowadzone sg dla pozostatych srodkéw trwatych bez wzgledu na ich wartos¢ zakupu. Kupiony
sprzet (odkurzacz) nie zostat wpisany do ksigzki inwentarzowe;.

. Jeden z badanych rachunkéw (dotyczacy zakupionych eksponatéw muzealnych) nie zostat opisany
ani zadekretowany przez Gtdwnego Ksiegowego, brak na nim dowoddéw przeprowadzenia
jakichkolwiek kontroli, brak sporzadzenia zatacznika nr 1 do Regulaminu udzielania zamoéwien
publicznych, brak kontroli Gtdwnego Ksiegowego zawartej umowy zakupowej, a kupione eksponaty
nie zostaty ujete na koncie 016 ,,Dobra kultury”, zgodnie z obowigzujaca Polityka rachunkowosci.

. W dwdéch przypadkach wykonana ustuga transportowa nie zostata ujeta na koncie 429 ,,Pozostate
ustugi” z wtasciwym kontem analitycznym — cata wartos$¢ faktury zostata zaksiegowana na koncie
410 ,,Materiaty i wyposazenie”. Analogicznie w jednym przypadku nie wyodrebniono wykonanej
ustugi pocztowe;j.

. W jednym przypadku btednie zaklasyfikowano zakupiony znaczek pocztowy: zamiast zaksiegowad

go jako zakup muzealidw, ujeto go jako zakup materiatéw i wyposazenia.
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9. Faktura dotyczgca zakupu ustugi dostawy energii elektrycznej z miesigca lutego nie zawierata opisu
ani odpowiednich kontroli.

10.W dwdch przypadkach termin ptatnosci wskazany na fakturze to 21 dni od daty jej wystawienia, zas
termin wynikajgcy z umowy to 14 dni od daty wystawienia.

11.Sprawdzone dokumenty ksiegowe wielokrotnie zawieraty niewystarczajgce opisy, braki wyjasnienia
co jest przedmiotem zakupu, z jakich srodkéw dokonano zakupdw, braki opiséw, braki dekretéow
i braki kontroli Gtéwnego Ksiegowego instytucji, btedne dekrety dokumentéw ksiegowych,
niezgodne z ksiegg rachunkowg i obowigzujgcy Politykg rachunkowosci. Wystgpity braki zatgcznika
nr 1 zgodnie z Regulaminem udzielania zamdwien publicznych oraz przypadki nieterminowego
regulowania zobowigzan instytucji.

12.Wielokrotnie wystgpit brak kontrasygnaty Gtéwnego Ksiegowego instytucji na zawieranych

umowach.

Za wskazane uchybienia odpowiada Dyrektor instytucji.

Majac na wzgledzie powyzsze uwagi Prezydent Miasta wnosi o:

1. dostosowanie Polityki rachunkowosci do obowigzujgcych przepiséw oraz potrzeb instytucji;

2 stosowanie Instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw ksiegowych w zakresie kontroli list ptac;

3 skrupulatne naliczanie dodatku stazowego pracownikom;

4, prawidtowe ksiegowanie list ptac pracownikdw zatrudnionych na umowy zlecenia;

5 ewidencjonowanie zakupdw pozostatych srodkéw trwatych zgodnie z obowigzujacy Polityka

rachunkowosci;

6. kazdorazowe opisywanie rachunkéw i faktur zgodnie z obowigzujacymi zasadami zawartymi w
Instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw ksiegowych, jak réwniez kazdorazowe dofaczanie
zafacznika nr 1 do dokumentéw ksiegowych, zgodnie z obowigzujgcym Regulaminem zaméwien
publicznych;

7. ujmowanie zakupionych eksponatéw w ksiegach rachunkowych zgodnie z obowigzujgca Polityka
rachunkowosci;

8. ksiegowanie faktur zgodnie z obowigzujgcga Politykg rachunkowosci instytucji;

9. prawidtowe klasyfikowanie zakupéw w zakresie wartosci muzealnych;

10. kazdorazowe podpisywanie dokumentdow ksiegowych przez Gtéwnego Ksiegowego instytucji;

11. wykonywanie kontroli dokumentow ksiegowych zgodnie z obowigzujgcy Instrukcjg obiegu i

kontroli dokumentow ksiegowych;

Urzad Miasta Zdunska Wola tel. centrala: 43 825-02-00 urzad_miasta@zdunskawola.pl
ul. Stefana Ztotnickiego 12 tel. sekretariat: 43 825-02-01 zdunskawola.pl [3]
98-220 Zdunska Wola fax: 43 825-02-02 bip.zdunskawola.pl


mailto:urzad_miasta@zdunskawola.pl
https://zdunskawola.pl/
https://bip.zdunskawola.pl/

12. zwiekszenie kontroli wystawianych faktur w korespondencji z zawartymi umowami pod
wzgledem zgodnosci termindéw ptatnosci zawartych w umowach z terminami stosowanymi na
fakturach;

13. zwiekszenie kontroli dokumentow ksiegowych w zakresie prawidtowego i kompletnego ich
opisu , poprawnosci i kompletnosci dekretéw i podpiséw osdb przeprowadzajgcych kontrole;

14. terminowe regulowanie zobowigzan instytucji;

15. stosowanie Instrukcji obiegu i kontroli dokumentdéw ksiegowych w zakresie podpisywania uméw

przez Gtéwnego Ksiegowego instytucji.

Prezydent Miasta Zdunska Wola oczekuje przedstawienia przez Pana Dyrektora,
w terminie do 29 wrzesnia 2023 roku, informacji o sposobie wykorzystania uwag i wnioskow
pokontrolnych badz dziatan podjetych w celu realizacji wnioskdw pokontrolnych lub przyczyn
niepodjecia takich dziatan.
Niniejsze wystgpienie pokontrolne otrzymuja:
1. Dyrektor Muzeum Historii Miasta Zdunska Wola,
2. Biuro Strategii i Rozwoju Miasta w Urzedzie Miasta Zduriska Wola,

3. Biuro Audytu i Kontroli Urzedu Miasta Zdunska Wola.

Nadzér nad przebiegiem wykonania wnioskéw pokontrolnych sprawuje Dyrektor Biura

Strategii i Rozwoju Miasta w Urzedzie Miasta Zduriska Wola.
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