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WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Na podstawie ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (Dz.U. z 2023 r. poz. 40
ze zm.), ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2023 r. poz. 1270 ze zm.)
oraz zarzgdzenia nr 10/24 Prezydenta Miasta Zduniska Wola z dnia 22 stycznia 2024 r. w sprawie
przeprowadzenia kontroli w Szkole Podstawowej nr 10 im. Marii Sktodowskiej — Curie w Zdunskiej
Woli, Inspektor Biura Audytu i Kontroli Urzedu Miasta Zduriska Wola skontrolowat funkcjonowanie
srodowiska wewnetrznego i mechanizmoéw kontroli na przyktadzie polityki rachunkowosci w 2023
roku.

W zwigzku z kontrolg, ktdrej wyniki zostaly przedstawione w protokole kontroli
nr 2/AK/PP/24 podpisanym w dniu 15 lutego 2024 r., Prezydent Miasta Zduriska Wola przekazuje Pani
Dyrektor niniejsze wystgpienie pokontrolne.

Prezydent Miasta Zdunska Wola stwierdza, ze polityka rachunkowosci funkcjonujaca
w jednostce jest zgodna z regulacjami prawnymi obowigzujgcymi w tym temacie. Zarzadzanie,
monitoring oraz kontrola srodowiska wewnetrznego jednostki prowadzona jest przez Dyrektora
w sposéb prawidtowy z uchybieniami. Wystepujg niedomagania, ktére wyeliminowane, spowodujg
uszczelnienie systemu kontroli zarzadczej.

1. Zarzadzeniem nr 11/2016 Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 10 im. Marii Sktodowskiej — Curie
w Zdunskiej Woli z dnia 6 wrzesnia 2016 r. wprowadzono regulacje pn.: Instrukcja
inwentaryzacyjna obowigzujgca w Szkole Podstawowej nr 10 w Zdunskiej Woli. Do dokumentu

wprowadzono 4 zarzgdzenia zmieniajgce, ktére powodujg zmniejszenie czytelnosci regulacji.

2. W jednym przypadku w opisie faktury nie powotano sie na zawartg umowe z kontrahentem.
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3. W opisach faktur kontrahenta PGE Obrét S.A. dotyczacych optaty za zuzycie energii elektrycznej
powotywano sie na nieaktualng umowe, nieprawidtowe podstawy prawne i forme udzielenia
zamoéwienia w zakresie kontroli dotyczacej zgodnosci z Prawem zamédwien publicznych.

4, Na stronie Biuletynu Informacji Publicznej szkoty informacje zamieszczane sg przez
»2Administratora technicznego”. Zgodnie z art. 8 ust. 6 pkt 3 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r.
o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. z 2022 r. poz. 902), podmiot udostepniajgcy
informacje publiczne jest obowigzany do dotgczenia do informacji danych okreslajgcych
tozsamos¢ osoby, ktéra wprowadzita informacje do Biuletynu Informacji Publicznej. W zwigzku
z tym postugiwanie sie oznaczeniem osoby ,Administrator techniczny” nie spetnia wymogoéw
ustawy. Ponadto zawarte informacje na stronie BIP szkoty sg nieaktualne.

5. W sprawdzonych dokumentach ksiegowych stwierdzono, iz opisy faktur sg ogdlnikowe, mato
szczegOtowe, a czasem nieczytelne. Zgodnie z zatgcznikiem do zarzadzenia nr 29/2022 Dyrektora
jednostki z dnia 30 grudnia 2022 r. w sprawie wprowadzenia Instrukcji obiegu, kontroli
i archiwizacji dokumentéw finansowo — ksiegowych w Szkole Podstawowej nr 10 im. Marii
Sktodowskiej — Curie w Zdunskiej Woli pkt 3.1 ppkt 1, kazdy dokument przed przekazaniem
do ksiegowosci winien zostaé opisany przez pracownika dokonujgcego zakupu w celu wykonania
wstepnej kontroli celowosci. Ponadto w zatgczniku do zarzadzenia w pkt 3.2 ppkt 5 Instrukgcji
zawarto zapis iz, opis faktury stanowi wstepng kontrole celowosci dokonanego zakupu
i uzasadnienie poniesionego wydatku, sprawdzenie czy wydatek byt zwigzany
z funkcjonowaniem jednostki. Sposéb opisu dokumentéw ksiegowych jest niezgodny
z obowigzujaca regulacja.

6. Zgodnie z § 6 ust. 2 zatgcznika do uchwaty nr LXX1/1024/23 Rady Miasta Zduriska Wola z dnia 30
czerwca 2023 r. w sprawie Regulaminu okreslajacego wysokos¢ stawek i szczegdtowe warunki
przyznawania dodatkdw do wynagrodzenia zasadniczego oraz szczegétowe warunki obliczania
i wyptacania wynagrodzenia za godziny ponadwymiarowe i godziny doraznych zastepstw
nauczycielom zatrudnionym w przedszkolach i szkofach prowadzonych przez Miasto Zdunska
Wola, dodatek motywacyjny dla nauczyciela przyznaje sie w wysokosci nieprzekraczajgcej
czterokrotnosci miesiecznego limitu srodkéw na dodatek motywacyjny na jeden kalkulacyjny
etat nauczycielski, wynoszacy miesiecznie 3,6% stawki bazowej. Wynika stad, ze okreslanie
w angazach nauczycieli wartosci dodatkéw motywacyjnych w formie kwotowej nie wypetnia

zapisOw przedmiotowego Regulaminu.
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W jednostce obowigzujg regulacje dotyczace kontroli zarzgdczej wprowadzone zarzgdzeniem
nr 2/2024 Dyrektora jednostki z dnia 25 stycznia 2024 r. w sprawie funkcjonowania kontroli
zarzadczej w szkole oraz zarzagdzeniem nr 9/2022 Dyrektora jednostki z dnia 31 stycznia 2022 r.
w sprawie wprowadzenia wytycznych zarzadzania ryzykiem. Zapisy wskazanych dokumentéw
sg hiespodjne z zatgcznikami do nich dotgczonymi, brak jest wzoréw zatgcznikdw do w/w regulacji
tj.: rejestru ryzyk oraz samooceny kontroli zarzadczej, a zatgczniki do regulacji dotycza
konkretnych lat za jakie sg sporzgdzane. Do zarzadzenia, ktére obowigzuje od 2024 r. dotgczono
rejestr ryzyk na 2023 r. Ponadto obydwie regulacje wprowadzajg do obrotu prawnego jednostki

dwa rézne rejestry ryzyk.

Za wskazane uchybienia odpowiada Dyrektor szkoty.

Majgc na wzgledzie powyzsze uwagi Prezydent Miasta wnosi o:

1.
2.
3.

dokonanie ujednolicenia regulacji pn.: Instrukcja inwentaryzacyjna;

powotywanie sie w opisach faktur na zawierane umowy;

dokonywanie witasciwej kontroli w zakresie zamdéwien publicznych oraz powotywanie sie
w opisach faktur na aktualne umowy;

stosowanie ustawy o dostepie do informacji publicznej, w zakresie podawania na stronie BIP
instytucji imienia i nazwiska osoby wprowadzajacej informacje oraz uaktualnienie strony BIP;
przestrzeganie Instrukcji obiegu, kontroli i archiwizacji dokumentéw finansowo — ksiegowych
w zakresie szczegdtowego opisywania faktur;

dostosowanie angazy nauczycieli w zakresie dodatku motywacyjnego do obowigzujacego
Regulaminu;

uporzadkowanie dokumentéw dotyczacych kontroli zarzadczej obowigzujacych w szkole.

Prezydent Miasta Zdunska Wola oczekuje przedstawienia przez Panig Dyrektor, w terminie

do 8 marca 2024 roku, informacji o sposobie wykorzystania uwag i wnioskdéw pokontrolnych badz

dziatan podjetych w celu realizacji wnioskdw pokontrolnych lub przyczyn niepodjecia takich dziatan.

Niniejsze wystgpienie pokontrolne otrzymuja:

Dyrektor Szkoty Podstawowej nr 10 im. Marii Sktodowskiej — Curie w Zdunskiej Woli,

2. Biuro Edukacji, Sportu i Spraw Spotecznych Urzedu Miasta Zdurniska Wola,
3. Biuro Audytu i Kontroli Urzedu Miasta Zdunska Wola.
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Nadzor nad przebiegiem wykonania wnioskow pokontrolnych sprawuje Dyrektor Biura

Edukacji, Sportu i Spraw Spotecznych Urzedu Miasta Zdunska Wola.
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