w sprawie wspolnej obstugi jednostek oswiatowych Miasta Zdunska Wola
Na podstawie art. 10a pkt 1iart. I0b ust. 1 12 ustawy zdnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2024 r. poz. 609 i 721) uchwala si¢, co nastepuje:

§ 1. Zapewnia si¢ wspolng obstuge publicznym przedszkolom i szkotom podstawowym, dla
ktorych Miasto Zdunska Wola jest organem prowadzgcym wymienionym w § 3.

§ 2. Okresla si¢ nastepujace jednostki obstugujace:
1) Publiczne Przedszkole nr 6 z Oddziatami Integracyjnymi w Zdunskiej Woli;
2) Szkota Podstawowa nr 12 w Zdunskiej Woli.

§ 3. Jednostkami obstugiwanymi sa:
1) Publiczne Przedszkole nr 2 ,,Teczowe Przedszkole” w Zdunskiej Woli;
2) Publiczne Przedszkole nr 3 ,,Wesota Trojeczka” w Zdunskiej Woli;
3) Publiczne Przedszkole nr 4 ,,Zaczarowana Kraina” w Zdunskiej Woli;
4) Publiczne Przedszkole nr 5 ,,Misiowa Gromadka” w Zdunskiej Woli;
5) Publiczne Przedszkole nr 7 ,,Pod Zielonym Semaforem” w Zdunskiej Woli;
6) Publiczne Przedszkole nr 10 ,,Pod Stoneczkiem” w Zdunskiej Woli;
7) Szkota Podstawowa nr 2 w Zdunskiej Woli;
8) Szkota Podstawowa nr 5 im. $w. Alojzego Orione w Zdunskiej Woli;
9) Szkota Podstawowa nr 7 im. Wtadystawa Broniewskiego w Zdunskiej Woli;
10) Szkota Podstawowa nr 9 z Oddziatami Integracyjnymi im. Jana Pawta II w Zdunskiej Woli;
11) Szkota Podstawowa nr 10 im. Marii Sktodowskiej-Curie w Zdunskiej Woli;
12) Szkota Podstawowa nr 11 im. Stefana Zeromskiego w Zdunskiej Woli;
13) Szkota Podstawowa nr 13 im. Kolejarzy Polskich w Zdunskiej Woli;
14) Zesp6t Szkolno-Przedszkolny nr 1 w Zdunskiej Woli.

§ 4. Jednostce  obstugujacej wymienionej w§ 2 pkt 1 powierza si¢ obstuge jednostek
obstugiwanych wymienionych w § 3 pkt 1 - 6, w zakresie:

1) rachunkowosci i gospodarki finansowej;

2) prowadzenia spraw kadrowych pracownikoéw oraz podmiotow zatrudnionych na podstawie umow
cywilnoprawnych.

§ 5. 1. Jednostce obstugujacej wymienionej w§ 2 pkt2 powierza si¢ obstuge jednostek
obstugiwanych wymienionych w § 3 pkt 7 - 14 w zakresie rachunkowosci i gospodarki finansowe;.

2. Jednostce obstugujacej wymienionej w § 2 pkt 2 powierza si¢ obstuge jednostek obstugiwanych
wymienionych w § 3, rowniez w zakresie:

1) prowadzenia wspolnej miedzyzaktadowej pracowniczej kasy zapomogowo-pozyczkowej;
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2) obstugi informatyczne;j;
3) spraw z zakresu bezpieczenstwa 1 higieny pracy, wypadkéw i chordb zawodowych.

§ 6. 1. Do obowiazkéw jednostki obstugujacej w zakresie rachunkowosci i gospodarki finansowe;j
nalezy:

1) prowadzenie rachunkowosci jednostek obstugiwanych;

2) sporzadzanie sprawozdan: budzetowych, w zakresie operacji finansowych 1 statystycznych oraz
ich terminowe przekazywanie odpowiednim adresatom;

3) prowadzenie obstugi ptacowej;
4) sporzadzanie informacji 1 deklaracji podatkowych;
5) prowadzenie obstugi finansowo-ksiegowej funduszy swiadczen socjalnych;

6) prowadzenie rozliczen zurzedem skarbowym, Zakladem Ubezpieczen Spolecznych i innymi
instytucjami;

7) dokonywanie wstgpnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych z planem finansowym oraz
kompletnosci 1 rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji gospodarczych 1 finansowych;

8) wykonywanie dyspozycji $rodkami pieni¢znymi zleconych przez kierownikéw jednostek
obstugiwanych;

9) przygotowywanie i opracowywanie danych do sprawozdania z wysokosci $rednich wynagrodzen
nauczycieli w zakresie wyptaconych kwot wynagrodzen;

10) dokonywanie rozliczen czastkowych w celu sporzadzenia przez Miasto Zdunska Wola
jednolitego pliku kontrolnego JPK-VAT, obejmujacego cze$¢ deklaracyjng 1 ewidencyjna;

11) ustalanie, pobieranie iodprowadzanie dochodéw jednostek obstugiwanych na zasadach 1w
terminach wynikajacych z obowigzujacych przepisow;

12) wspolpraca z jednostkami obstlugiwanymi w zakresie windykacji naleznosci,
13) wspotpraca z kierownikami jednostek obstugiwanych w zakresie:

a) sporzadzania sprawozdan rzeczowo-finansowych 1 statystycznych,

b) przygotowywania projektu planu finansowego jednostki oraz zmian planu;

17) gromadzenie i przechowywanie dowodow ksiggowych 1innej dokumentacji finansowo-
ksiegowej jednostek obstugiwanych.

2. Do zakresu obowiazkow jednostki obstugujacej w zakresie spraw kadrowych nalezy:

1) przygotowywanie dokumentéw dotyczacych zatrudniania izwalniania pracownikow oraz
wynikajacych z przebiegu zatrudnienia;

2) prowadzenie ewidencji zatrudnionych 1 zwolnionych pracownikow;
3) ewidencjonowanie czasu pracy pracownikow;
4) przygotowywanie za§wiadczen o zatrudnieniu pracownikow oraz prowadzenie ich ewidencji;

5) przygotowywanie 1opracowywanie danych do sprawozdan statystycznych w zakresie
zatrudnienia;

6) wspotpraca z kierownikami jednostek obstugiwanych w zakresie prowadzenia spraw kadrowych
oraz w zakresie sporzadzania sprawozdan o zatrudnieniu.

§ 7. Traci moc uchwata nr XLLV/473/17 Rady Miasta Zdunska Wola z dnia 27 pazdziernika 2017 r.
w sprawie wspolnej obstugi jednostek oswiatowych Miasta Zdunska Wola.

§ 8. 1. Uchwata wchodzi w Zycie zdniem 1 wrze$nia 2024 r., z wyjatkiem § 3 pkt 10, ktory
wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2025 r.
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2. Uchwata podlega podaniu do publicznej wiadomosci poprzez rozplakatowanie na tablicy
ogloszen w Urzedzie Miasta Zdunska Wola oraz poprzez zamieszczenie jej tresci na stronie Biuletynu
Informacji Publicznej Urzgdu Miasta Zdunska Wola.
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