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Zdunska Wola, 5 marca 2020 roku

Zapytanie ofertowe

na ustuge opracowania scenariusza i wyprodukowania filmdéw i spotdw w ramach projektu pn.

,60+ smart city — innowacje jako efekt wspdtpracy miedzypokoleniowej”

Znak sprawy:
SRM.FZWP.271.9.2020.Mt

Zamawiajacy:

Miasto Zduriska Wola

ul. Stefana Ztotnickiego 12
98-220 Zdunska Wola

NIP: 8291708372

REGON: 730934424

Tryb udzielenia zamdéwienia publicznego:

Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzone jest w trybie
konkurencyjnosci wymaganej przy realizacji projektéw dofinansowanych z Unii Europejskiej na
podstawie Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spdjnosci na lata 2014-2020 z dnia 22 sierpnia 2019 r.

Opis przedmiotu zamdwienia:

Nazwa zamdwienia:

ustuga opracowania scenariusza i wyprodukowania filméw i spotéw w ramach projektu pn.
,60+ smart city — innowacje jako efekt wspdtpracy miedzypokoleniowej”

Przedmiot zamdwienia:
Kod CPV: 92111200-4 - produkcja filméw reklamowych, propagandowych i informacyjnych
i tasm video

Przedmiotem zamdwienia publicznego jest ustuga polegajaca na opracowaniu scenariusza oraz
wyprodukowaniu:
1. 15 krétkich spotow wideo realizowanych w trakcie dziatan o dtugosci do 20 sekund w celu
zamieszczenia ich na fanpage’u projektu (Facebook);
2. filmu sprawozdawczo-promocyjnego — czas trwania: do 30 minut;
3. spotu reklamowego do emisji w mediach bedgcego skrécong wersjg filmu
sprawozdawczo-promocyjnego — czas trwania: do 60 sekund.

Film i spoty majg petni¢ funkcje sprawozdawczg oraz promocyjng w zwigzku z realizacjg
projektu pn. ,60+ smart city — innowacje jako efekt wspodtpracy miedzypokoleniowej”
finansowanego ze srodkéw Unii Europejskiego z Funduszu Spdjnosci w ramach Programu
Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014-2020 oraz z budzetu paristwa. Film i spoty adresowane
beda do szerokiej widowni w réznym wieku, ktére w maksymalnie prosty i atrakcyjny sposéb
majg zaprezentowac sposoéb realizacji oraz efekty projektu (wykorzystanie technik time-laps
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oraz ujec z drona). Ostateczna wersja scenariusza oraz filmu i spotdw musi uzyskaé¢ akceptacje
Zamawiajgcego. Zamawiajgcy  dopuszcza  innowatorskie  koncepcje  scenariusza
zaproponowane przez Wykonawce.

Film i spoty realizowane bedg przez caty okres trwania projektu, tj. od dnia podpisania umowy
z Wykonawcg do dnia 16 listopada 2021 roku. Dotyczy¢ beda dziatan realizowanych w trakcie
projektu.

Szczegdtowy zakres okredli scenariusz ustalony z Zamawiajacym, jednak obligatoryjne

minimum musi obejmowac pozyskiwanie materiatéw podczas trwania nastepujgcych dziatan:

trzy rézne spotkania diagnostyczne lub konsultacyjne (do uzgodnienia);

spotkania konsultacyjne dotyczace projektowania placu integracyjnego;

budowa placu integracyjnego (z elementami time-laps);

cztery szkolenia i dwa warsztaty;

wizyta studyjna w Polsce (co najmniej jeden dzien);

wizyta studyjna zagraniczna w Europie (co najmniej jeden dziert do wyboru sposrdd dwdch

planowanych wyjazdéw — jeden z wyjazdow planowany jest do Amsterdamu i Haarlem

w Il lub IV kwartale 2020 roku);

7. Forum Miedzypokoleniowe organizowane w Zduriskiej Woli (obecnos¢ catodniowa);

8. konferencja dla samorzaddw i innych instytucji organizowana w Zdunskiej Woli (obecnos¢
catodniowa);

9. obecnos¢ podczas realizowania archiwum ludzkich historii (co najmniej obecnos¢
catodniowa).

Wszelkie koszty zwigzane z realizacjg ustugi, w tym wizyty studyijnej w Polsce i zagranica, ponosi

Wykonawca.

ok wNPRE

WYKONAWCA JEST ZOBOWIAZANY DO:
1. zastosowania wymaganych logotypdw oraz zgodnie z zasadami umieszczania informacji

o wspotfinansowaniu;

2. opracowania scenariusza do akceptacji przez Zamawiajgcego;
3. realizacji filmu i spotéw w jakosci i standardzie 1080p full HD do zamieszczenia

w Internecie i odtwarzania na komputerach osobistych;

4. udzwiekowienia filmu i spotéw w standardzie stereo oraz zagwarantowania lektora i/lub
napiséw w przypadku takiej potrzeby;

5. wykorzystania kreatywnych rozwigzan tgczenia sekwencji - akcji z udziatem aktora/
aktoréw — w jedng spdjng catosé;

6. zrealizowania filmu i spotow w klimacie lekkim, pozytywnym a zarazem profesjonalnym,
podkreslonym przez ruch wewnatrzkadrowy, oryginalng dynamike zdjec¢ i przejs¢;

7. zapewnienia srodkdw, narzedzi, urzadzen i materiatéw niezbednych do przygotowania
filmu i spotéw;

8. zapewnienie prawa do nieodptatnego i nieograniczonego dysponowania filmem i spotami
przez Zamawiajgcego, zarowno w catosci, jak i w czesci;

9. przekazania gotowych materiatdw w nastepujgcych plikach:

e wersje SD utrwalong na ptytach DVD-Video,

e wersje HD 1920x1080 do emisji w telewizji - w formie plikowej MOV z kodekiem
Prores422, na nosniku pamieci zewnetrznej oraz przesle w formie elektronicznej,
badZz w formie sekwencji jpg z zatgczong $ciezky dzwiekowg w formacie WAV.

e wersje HD 1920x1080 do publikacji w Internecie — w formie pliku MP4, bitrate min.
15Mbs, na nosniku pamieci zewnetrznej oraz przesle w formie elektronicznej.
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Zrédta finansowania:

Projekt zostat dofinansowany w konkursie dotacji pn. ,HUMAN SMART CITIES — inteligentne
miasta wspottworzone przez mieszkancéw” z Unii Europejskiej z Funduszu Spdjnosci w ramach
Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014-2020 oraz z budzetu panstwa.

Termin realizacji zamdéwienia:
e realizacja co najmniej 8 krétkich spotéw do dnia 10 grudnia 2020 roku;
e realizacja pozostatych elementéw przedmiotu zamdwienia do dnia 16 listopada 2021 roku.

Warunki udziatu w postepowaniu:

Wykonawca winien posiada¢ wiedze i doswiadczenie oraz dysponowac¢ odpowiednim
potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamdéwienia (Zamawiajgcy uzna
warunek za spefniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze w okresie ostatnich trzech lat przed
uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym
okresie, nalezycie wykonat co najmniej trzy produkcje filmowe o dtugosci co najmniej 20 minut
oraz poda link do ich odtworzenia).

Ocena spetnienia wyzej opisanych warunkow udziatu w _postepowaniu dokonywana bedzie
W __oparciu o zfozone przez Wykonawce w niniejszym postepowaniu _dokumenty
potwierdzajgce, 7ze ustugi zostaty wykonane nalezycie oraz oswiadczenie (wg wzoru
stanowigcego zatgcznik nr 2), wedtug formuty , spetnia” - ,nie spetnia”.

Wykluczenia:
Z postepowania o udzielenie zamodwienia wyklucza sie Wykonawce, ktory nie wykazat
spetnienia warunku udziatu w postepowaniu.

Dokumenty wymagane od wykonawcy:

1. Formularz ofertowy.

2. Oswiadczenie, ze w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert,
a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie, nalezycie wykonat co
najmniej trzy produkcje filmowe o dtugosci co najmniej 20 minut, poda link do ich
odtworzenia (wzor stanowi zatacznik nr 2) oraz zatgczy dokumenty potwierdzajace, ze
wskazane ustugi zostaty zrealizowane nalezycie.

Kryteria oceny ofert:

Po spetnieniu przez Wykonawcow warunku udziatu w postepowaniu, kazda wazna oferta
poddana zostanie ocenie punktowej. Zamawiajgcy przy wyborze oferty bedzie sie kierowac
kryterium 100% cena brutto (cena powinna by¢ podana w ztotych wraz ze wszystkimi
naleznymi podatkami i obcigzeniami).

Opis sposobu obliczania kryterium cena brutto:

Punkty przyznawane beda wg nastepujgcego wzoru:

C= (Cmin H Co) x 100

gdzie:

C - liczba punktéw przyznana danej ofercie,

Cmin — Najnizsza cena sposréd waznych ofert,

Co — cena obliczona badanej oferty.

Maksymalna liczba punktéw do uzyskania przez Wykonawce w kryterium cena brutto wynosi
100. Wszystkie obliczenia bedg dokonywane z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.
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Wazna oferta, ktdra uzyska najwyzszg liczbe punktéw uznana zostanie za najkorzystniejsza.
Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana zostanie wezwany do podpisania umowy.

X.  Miejsce, termin sktadania i otwarcia ofert:

1.
2.
3.

Termin sktadania ofert uptywa w dniu 16 marca 2020 roku o godzinie 10:00.

Ztozona oferta zostanie zarejestrowana (dzien, godzina) oraz otrzyma kolejny numer.
Oferte nalezy ztozy¢ w zaklejonej kopercie w Kancelarii Urzedu Miasta Zduriska Wola przy
ul. Stefana Ztotnickiego 12, oznaczajac koperte zgodnie z pkt XI ppkt 8.

Za termin ztozenia oferty uwaza sie termin jej wptywu do Zamawiajgcego. Oferty ztozone
po tym terminie zostang zwrdcone Wykonawcy bez otwierania — niezwtocznie.

Oferty nadestane pocztg bedg zakwalifikowane do postepowania o zaméwienie publiczne
pod warunkiem dostarczenia ich przez poczte w czasie i w miejscu okres$lonym
w ppkt 1 i ppkt 3.

Xl.  Opis sposobu przygotowania ofert:

1.
2.

10.

11.

Oferte nalezy ztozy¢ w formie pisemnej w jezyku polskim w jednym egzemplarzu.

Oferta powinna by¢ czytelna inapisana drukiem niezmywalnym, na maszynie,
wydrukowana na drukarce lub napisana odrecznie czytelnym pismem.

Oferte oraz wszystkie zatgczniki do oferty podpisujg osoby uprawnione do
reprezentowania Wykonawcy.
Jezeli oferta i zatgczniki zostang podpisane przez upowaznionego przedstawiciela, jest on
zobowigzany do przedfozenia wtasciwego petnomocnictwa lub umocowania prawnego.
Zaleca sie, aby wszystkie strony oferty byty trwale ze soba potaczone, kolejno
ponumerowane i parafowane, wszystkie poprawki lub korekty parafowane przez
uprawnionego przedstawiciela Wykonawcy.

Za podpisanie uznaje sie wfasnoreczny czytelny podpis lub podpis wraz z pieczatka
pozwalajaca na zidentyfikowanie podpisu.

Wymaga sie, by oferta byta dostarczona do Zamawiajgcego w opakowaniu
uniemozliwiajgcym odczytanie jego zawartosci bez uszkodzenia tego opakowania.

Na kopercie /opakowaniu/ umiesci¢:

1) nazwe i adres Zamawiajgcego

2) nazwe i adres Wykonawcy — dopuszcza sie odcisk pieczeci z nazwg Wykonawcy

3) napis:

,Oferta na ustuge opracowania scenariusza i wyprodukowania filmow i spotow
w ramach projektu pn. ,,60+ smart city — innowacje jako efekt wspdtpracy
miedzypokoleniowej”

Nie otwierac przed 16 marca 2020 roku, godz. 10:00”.

Oferta oraz pozostate dokumenty, dla ktdrych Zamawiajgcy okreslit wzory w formie
zatgcznikéw, winny by¢ sporzadzone zgodnie z tymi wzorami co do tresci. Wykonawca
nie ma obowigzku zafaczenia projektu umowy do sktadanej oferty (ztozenie oferty jest
rownoznaczne z akceptacjg postanowien projektu umowy stanowigcego zatgcznik nr 3).
Sktadane dokumenty powinny posiadaé aktualne daty zgodnie z wymaganiami zapytania
ofertowego, a kserokopie powinny by¢ potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem przez
Wykonawce.

Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za zdarzenia wynikajgce z nienalezytego
oznakowania koperty/opakowania lub braku ktérejkolwiek z wymaganych informacji,
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12.
13.
14.
15.
16.

17.

18.

19.

w szczegdlnosci za zte skierowanie przesytki ijej nieterminowe dostarczenie jak
i przedterminowe otwarcie.
Zamawiajgcy zabrania jakichkolwiek modyfikacji tresci dokumentéw, za wyjgtkiem miejsc
stuzacych do wypetnienia oferty.
Oferta wymaga podpisu oséb uprawnionych do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie
z wymaganiami ustawowymi.

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte.
Zamawiajgcy nie odsyta nadestanych ofert z zastrzezeniem pkt X ppkt 4.
Zamawiajgcy wyklucza skfadanie ofert czesciowych oraz nie dopuszcza mozliwosci
sktadania ofert wariantowych.
Oferta ze strony Wykonawcy musi spetniaé wszystkie wymogi stawiane w zapytaniu
ofertowym i by¢ ztozona na wzorze formularza ofertowego dotgczonego do niniejszego
zapytania.
Zamawiajgcy odrzuca oferte w przypadku, gdy:

1) zostata ztozona przez Wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu

o udzielenie zamdwienia;

2) jest niezgodna z zakresem wskazanym w zapytaniu ofertowym;

3) zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamdwienia;

4) zawiera btedy w obliczeniu ceny lub kosztu.

Decyzja Zamawiajgcego o odrzuceniu oferty jest decyzjg ostateczna.

Istotne postanowienia, ktére znajdg sie w umowie:
Projekt umowy stanowi zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego.

Sposéb porozumiewania sie z Zamawiajacym:

1.

2.

Zamawiajgcy wymaga, aby oferty oraz wyjasnienia dotyczace tresci ztozonych ofert byly

sktadane pod rygorem niewaznosci w formie pisemne;j.

Do kontaktu z Wykonawcami w zakresie innym niz okreslony w ppkt 1, uprawnieni sg

pracownicy Urzedu Miasta Zdunska Wola:

e Michalina tagunionok (adres e-mail: m.lagunionok@zdunskawola.pl, nr tel. 43 825
02 34);

e Krystyna Bak (adres e-mail: k.bak@zdunskawola.pl, nr tel. 43 825 02 72).

Termin zwigzania oferta:
Wykonawca zwigzany bedzie ztozong ofertg przez okres 30 dni przyjmujac, ze pierwszym
dniem zwigzania oferta jest dzien otwarcia ofert.

Zastrzezenia Zamawiajacego:

1.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ wezwania Wykonawcy do ztozenia wyjasnien
i/lub uzupetnienia oferty o brakujgce dokumenty w terminie wyznaczonym przez
Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy zastrzega mozliwo$é uniewazniania niniejszego postepowania o udzielenie
zamoéwienia na kazdym etapie postepowania bez podania przyczyny wtym,
w szczegblnosci, w przypadku  braku  wystarczajgcych  srodkéw  finansowych
zarezerwowanych na jego realizacje.

W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstgpi od podpisania umowy z Zamawiajacym,
mozliwe jest podpisanie przez Zamawiajgcego umowy z kolejnym Wykonawcg, ktdry
w postepowaniu uzyskat kolejng najwyzszg liczbe punktéw.
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4. Zamawiajacy jest uprawniony do poprawienia w tekscie oferty oczywistych omytek
pisarskich i rachunkowych, niezwtocznie zawiadamiajgc o tym danego Wykonawce.

Zataczniki:
1. Zatacznik nr 1 - formularz ofertowy;
2. Zatacznik nr 2 — oswiadczenie o doswiadczeniu;
3. Zatacznik nr 3 — projekt umowy.
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Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych,
dla ktérych administratorem danych jest Prezydent Miasta Zduriska Wola

Szanowni Panstwo,

zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 ogdlnego rozporzgdzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia
2016 r. (rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady UE 2016/679 w sprawie ochrony osdb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE) uprzejmie informujemy, ze:

1.

Administratorem danych osobowych jest Prezydent Miasta Zdunska Wola z siedziba
w Zdunskiej Woli przy ulicy Stefana Ztotnickiego 12, tel.: 43 825 02 01, fax: 43 825 02 02, e-
mail: sekretariat@zdunskawola.pl.
Administrator wyznaczyt inspektora ochrony danych, z ktérym moze sie Pani / Pan
skontaktowaé poprzez e-mail iod@zdunskawola.pl badZ telefonicznie 43825 02 82.
Z inspektorem ochrony danych mozna sie kontaktowac we wszystkich sprawach dotyczacych
przetwarzania danych osobowych przez Urzad Miasta Zduniska Wola oraz korzystania z praw
zwigzanych z przetwarzaniem danych.
Ogdlng podstawe do przetwarzania danych stanowi art. 6 ust. 1 lit. e ogdlnego rozporzadzenia
tj. przetwarzanie jest niezbedne do wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym
lub w ramach sprawowania wtadzy publicznej powierzonej administratorowi
Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane w celu udzielenia zamdwienia publicznego
ponizej progu 30.000 euro.
Dane osobowe mogg by¢ udostepniane innym podmiotom uprawnionym do ich otrzymania na
podstawie obowigzujgcych przepiséw prawa tj. organom administracji publicznej lub
podmiotom dziatajgcym na zlecenie organdéw administracji publicznej
w zakresie obowigzujacych przepiséw lub innym podmiotom przetwarzajgcym dane
na podstawie uméw powierzenia, a ponadto odbiorcom danych w rozumieniu przepiséw
o ochronie danych osobowych, tj. podmiotom $wiadczacym ustugi pocztowe, ustugi
informatyczne i inne. Dane osobowe nie bedg przekazywane do panstw trzecich, na podstawie
szczegoblnych regulacji prawnych, w tym umoéw miedzynarodowych.
Dane osobowe bedg przetwarzane, w tym przechowywane zgodnie z przepisami ustawy z dnia
14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2018 r., poz. 217 ze
zm.), tj. przez okres trwatosci projektu.
W zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych, na podstawie przepiséw prawa, posiada
Pani/Pan prawo do:

a) dostepu do tresci swoich danych, na podstawie art.15 ogdlnego rozporzadzenia;

b) sprostowania danych, na podstawie art.16 ogdlnego rozporzadzenia;

c) ograniczenia przetwarzania na podstawie art. 18 ogdlnego rozporzadzenia.
W zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych ma Pani/Pan prawo do wniesienia
sprzeciwu, na zasadach okreslonych w art. 21 RODO.
Ma Pani/Pan prawo whniesienia skargi do organu nadzorczego — Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie danych osobowych narusza
przepisy o ochronie danych osobowych.
Dane nie beda przetwarzane w sposéb zautomatyzowany, w tym rdéwniez w formie
profilowania.



