INFORMACIA

dla sygnalistéw na podstawie art. 48 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow

1) Dane kontaktowe organu umozliwiajgce dokonanie zgtoszenia zewnetrznego

Zgtoszenia sg kierowane do organu publicznego:

a) elektronicznie - za pomocg aplikacji dostepnej na stronie BIP https://sygnaapp.pl/system-

zgloszen-zewnetrznych/urzad-miasta-zdunska-wola/

b) w postaci papierowej za pomocg formularza dostepnego na stronie BIP:

c)

https://bip.zdunskawola.pl/artykul/595/12249/zgloszenia-zewnetrzne - na adres: Urzad

Miasta Zdunska Wola, ul. Stefana Ziotnickiego 12, 98-220 Zduriska Wola, z dopiskiem
,2gtoszenie naruszenia prawa”;
w trakcie osobistego spotkania z koordynatorem ds. zgtoszen naruszen prawa - na prosbe iz

inicjatywy sygnalisty.

Osobiste spotkanie nastepuje w odpowiedzi na prosbe w sprawie osobistego spotkania, skierowang

przez sygnaliste na e-mail: sygnalista@zdunskawola.pl lub w postaci papierowej.

2) Warunki objecia Sygnalisty ochronag

Sygnalista podlega ochronie okreslonej w przepisach rozdziatu 2 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o

ochronie sygnalistéw (Dz.U. z 2024 r. poz. 928) od chwili dokonania zgtoszenia pod warunkiem, ze

miat uzasadnione podstawy sadzi¢, ze informacja bedgca przedmiotem zgtoszenia jest prawdziwa w

momencie dokonywania zgtoszenia i ze stanowi informacje o naruszeniu prawa. Ochronie

przewidzianej w procedurze nie podlega sygnalista, ktéry Swiadomie dokonuje zgtoszenia, wiedzac,

ze do naruszenia nie doszto.

3) Tryb postepowania w przypadku zgtoszenia zewnetrznego

Organ potwierdza przyjecie zgtoszenia na podany przez sygnaliste adres kontaktowy.
Informacje przekazuje sie nie pdzniej niz w terminie 7 dni od dnia przyjecia zgtoszenia, chyba
ze sygnalista wystgpit wyraznie z odmiennym wnioskiem w tym zakresie albo organ ma
uzasadnione podstawy sadzi¢, ze potwierdzenie przyjecia zgtoszenia zagrozitoby ochronie
poufnosci tozsamosci sygnalisty.

W przypadku, gdy zgtoszenie dotyczy naruszen prawa w dziedzinie nienalezgcej do zakresu
dziatania organu, organ przekaze je niezwtocznie, nie pdzniej jednak niz w terminie 14 dni od
dnia dokonania zgtoszenia, a w uzasadnionych przypadkach - nie pdzniej niz w terminie 30

dni, do organu publicznego wtasciwego do podjecia dziatar nastepczych.
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e Organ informuje sygnaliste o przekazaniu zgtoszenia do innego organu publicznego, jezeli
wstepna weryfikacja wykaze, ze zgtoszenie dotyczy naruszen prawa w dziedzinie nienalezacej
do zakresu dziatania organu.

e Organ moze nie podjgé¢ dziatan nastepczych w przypadku, gdy w zgtoszeniu, dotyczacym
sprawy bedacej juz przedmiotem wczesniejszego zgtoszenia lub zgloszenia od innego
sygnalisty, nie zawarto istotnych nowych informacji na temat naruszenia prawa w poréwnaniu
z wczedniejszym zgtoszeniem tego naruszenia. Organ informuje sygnaliste o niepodjeciu
dziatan nastepczych, podajac uzasadnienie, a w razie kolejnego zgtoszenia - pozostawia je bez
rozpoznania i nie informuje o tym sygnalisty.

o Jezeli wstepna weryfikacja wykaze, ze zgtoszenie nie dotyczy naruszenia prawa w rozumieniu
ustawy o sygnalistach, organ poinformuje osobe dokonujgcg zgtoszenie o odstgpieniu od jego
rozpatrywania oraz przyczynie odstgpienia.

o Jezeli zgtoszenie zostanie uznane za uzasadnione idotyczy naruszenia prawa w dziedzinie
nalezacej do zakresu dziatania organu, organ podejmie dalsze kroki w celu zbadania sprawy
i podjecia dziatan nastepczych.

e Zgtoszenia anonimowe nie bedg przyjmowane.

4) Termin przekazania informacji zwrotnej oraz rodzaj i zawartos¢ informacji

e QOrgan przekaze sygnaliscie informacje zwrotng w terminie nieprzekraczajgcym 3 miesiecy od
dnia przyjecia zgtoszenia, a w uzasadnionych przypadkach w terminie nieprzekraczajgcym 6
miesiecy od dnia przyjecia zgtoszenia.

e Informacja zostanie przekazana kanatem wskazanym przez Sygnaliste w zgtoszeniu. Informacja
zwrotna zawiera informacje na temat planowanych lub podjetych dziatan nastepczych i
powodow takich dziatan oraz ostatecznym wyniku postepowania wyjasniajgcego wszczetego

na skutek zgtoszenia zewnetrznego (jesli zostato zakonczone).

5) Zasady poufnosci wskazane w zgtoszeniu zewnetrznym
Organ publiczny gwarantuje, ze procedura zgtoszen zewnetrznych oraz zwigzane z przyjmowaniem
zgtoszen przetwarzanie danych osobowych:
1) uniemozliwiajg uzyskanie dostepu do informacji objetych zgtoszeniem nieupowaznionym
osobom;
2) zapewniajg ochrone poufnosci tozsamosci sygnalisty oraz osoby, ktdrej dotyczy zgtoszenie.

Ochrona sygnalisty jest zapewniona poprzez:



e ochrone tozsamosci sygnalisty, chyba Zze sygnalista wyrazi zgode na ujawnienie danych
osobowych umozliwiajgcych ustalenie jego tozsamosci,

e udziat w procesie rozpatrywania zgtoszenia oséb, ktére zostaty zobligowane do zachowania
poufnosci,

e odstgpienie od dodatkowych wyjasnien, jesli ich przekazanie zagrozi ochronie poufnosci

tozsamosci sygnalisty.

6) Zasady przetwarzania danych osobowych
Administratorem danych osobowych przetwarzanych w zwigzku z przyjmowaniem i procedowaniem
zgtoszen zewnetrznych jest Prezydent Miasta Zduriska Wola.
Organ publiczny przetwarza dane osobowe w minimalnym zakresie, tj. niezbednym do przyjecia
zgtoszenia lub podjecia ewentualnego dziatania nastepczego.
Organ przechowuje dane osobowe, ktére przetwarza w zwigzku z przyjeciem zgtoszenia Iub
podjeciem dziatan nastepczych oraz dokumenty zwigzane z tym zgtoszeniem przez okres 3 lat po
zakoiczeniu roku kalendarzowego, w ktérym przekazano zgloszenie zewnetrzne do organu
publicznego wtasciwego do podjecia dziatain nastepczych lub zakonczono dziatania nastepcze, lub po
zakonczeniu postepowan zainicjowanych tymi dziataniami. Po tym czasie dane osobowe sg usuwane,
chyba ze dokumenty zwigzane ze zgtoszeniem stanowig czes¢ akt postepowan przygotowawczych lub
spraw sgdowych lub sgdowo administracyjnych.
Organ zbiera tylko dane niezbedne. Dane niemajgce znaczenia dla zgtoszenia, nie sg zbierane. Dane
przypadkowo zebrane sg niezwfocznie usuwane, nie pdzniej niz w ciggu 14 dni od momentu
ustalenia, ze nie sg niezbedne.
Administrator informuje osoby wskazane w zgtoszeniu lub osoby, ktérych dotyczy zgtoszenie, na
podstawie art. 14 RODO, o zasadach przetwarzania ich danych osobowych, z wytagczeniem informacji
o zrédle danych osobowych, chyba, ze sygnalista nie spetnia warunkéw wskazanych w art. 6 ustawy
albo wyrazit wyrazng zgode na ujawnienie swojej tozsamosci.
Administrator realizuje prawo dostepu do danych osobowych oséb wskazanych w zgtoszeniu lub
0sob, ktoérych dotyczy zgtoszenie, z wytgczeniem informacji o zrédle danych osobowych, chyba, ze
sygnalista nie spetnia warunkéw wskazanych w art. 6 ustawy o ochronie sygnalistéw albo wyrazit
wyrazng zgode na ujawnienie swojej tozsamosci.
Administrator zapewnia, ze dane osobowe beda:

1) przetwarzane zgodnie zprawem, rzetelnie iprzejrzyscie (zasada zgodnosci z prawem,

rzetelnosci i przejrzystosci z art. 5 ust. 1 lit. a) RODO,
2) zbierane w konkretnych, wyraznych i prawnie uzasadnionych celach i nieprzetwarzane dalej
w sposob niezgodny z tymi celami (zasada ograniczenia celu z art. 5 ust. 1 lit. b) RODO),
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3) adekwatne, stosowne, ograniczone do tego co niezbedne (zasada minimalizacji z art. 5 ust. 1
lit. c) RODO),

4) prawidtowe iwrazie potrzeby uaktualniane (zasada prawidtowosci zart.5 ust.1 lit. d)
RODO),

5) przechowywane w formie umozliwiajgcej identyfikacje osoby, ktérej dane dotycza, przez
okres nie dtuzszy niz niezbedny do celdw przetwarzania (zasada prawidtowosci z art. 5 ust. 1
lit. e) RODO),

6) przetwarzane w sposdb zapewniajgcy odpowiednie bezpieczenstwo danych osobowych

(zasada integralnosci i poufnosci z art. 5 ust. 1 lit. f) RODO).

Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych, dla ktérych administratorem
danych jest Prezydent Miasta Zduriska Wola
Szanowni Panstwo,
zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne

rozporzadzenie o ochronie danych), zwane dalej RODO, uprzejmie informujemy, ze:

1. Administratorem danych osobowych jest Prezydent Miasta Zduriska Wola z siedzibg
w Zdunskiej Woli przy ul. Stefana Ztotnickiego 12, 98-220 Zduriska Wola, tel.: 43 825 02 01,

fax: 43 825 02 02, e-mail: urzad miasta@zdunskawola.pl

2. Administrator wyznaczyt inspektora ochrony danych, z ktérym moze sie Pani/Pan
skontaktowal poprzez e-mail: iod@zdunskawola.pl badZ telefonicznie 43 825 02 82. Z
inspektorem ochrony danych mozna sie kontaktowaé we wszystkich sprawach dotyczacych
przetwarzania danych osobowych przez Urzad Miasta Zduriska Wola oraz korzystania z praw
zwigzanych

z przetwarzaniem danych.

3. Podanie danych osobowych jest warunkiem koniecznym do realizacji sprawy w Urzedzie
Miasta Zduniska Wola. Ogdélng podstawe do przetwarzania danych stanowi art. 6 ust. 1 lit. b i
c i art. 9 ust. 2 lit. g RODO oraz art. 6 ust. 1 lit. a w przypadkach wyrazenia zgody na
udostepnienie danych kontaktowych w postaci numeru telefonu i/lub adresu poczty

elektronicznej.

Szczegdtowe cele przetwarzania danych zostaty wskazane m.in. w nastepujgcych przepisach

prawa: ustawie z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz. U. poz. 928).
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Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane w celu rozpatrzenia sprawy.

Dane osobowe mogg by¢ udostepniane innym podmiotom uprawnionym do ich otrzymania
na podstawie obowigzujgcych przepiséw prawa, tj. organom administracji publicznej lub
podmiotom dziatajgcym na zlecenie organdéw administracji publicznej
w zakresie obowigzujgcych przepisdw lub innym podmiotom przetwarzajgcym dane na
podstawie umow powierzenia, a ponadto odbiorcom danych w rozumieniu przepiséw
o ochronie danych osobowych, tj. podmiotom s$wiadczacym ustugi pocztowe, ustugi
informatyczne i inne. Dane osobowe nie bedg przekazywane do panstw trzecich, na

podstawie szczegdlnych regulacji prawnych w tym uméw miedzynarodowych.

Dane osobowe bedg przetwarzane, w tym przechowywane zgodnie z przepisami ustawy
zdnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2020 r.
poz. 164), tj. przez okres niezbedny do celéw przetwarzania, a nastepnie w celu realizacji
obowigzku archiwizacyjnego wynikajgcego z przepisow prawa. W przypadku przetwarzania
danych na podstawie wyrazonej zgody, przez okres niezbedny do realizacji wskazanego celu
badz do cofniecia zgody na przetwarzanie danych osobowych w dowolnym momencie bez
wplywu na zgodnos$¢ z prawem przetwarzania, ktdrego dokonano na podstawie zgody przed

jej cofnieciem.

W zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych, na podstawie przepiséw prawa, posiada

Pani/Pan prawo do:

a) dostepu do tresci swoich danych, na podstawie art.15 RODO;
b) sprostowania danych, na podstawie art.16 RODO;

c) ograniczenia przetwarzania na podstawie art. 18 RODO.

W przypadku przetwarzania danych na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b, tj. na podstawie umowy

posiada Pani/Pan prawo do przenoszenia danych.

Ponadto w przypadku przetwarzania danych na podstawie wyrazonej zgody, posiada

Pani/Pan takze prawo do:

a) usuniecia danych, na podstawie art. 17 RODO;

b) wniesienia sprzeciwu, na podstawie art. 21 RODO.

W przypadku, w ktérym przetwarzanie danych odbywa sie na podstawie wyrazonej zgody,
przystuguje Pani/Panu prawo do jej cofniecia, w dowolnym momencie, w formie, w jakiej
zostata ona wyrazona. Wycofanie zgody nie wptywa na zgodnos$¢ z prawem przetwarzania,
ktorego dokonano na podstawie zgody przed jej wycofaniem.
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8. Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego — Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie danych osobowych narusza

przepisy o ochronie danych osobowych.

9. Gdy podanie danych osobowych wynika z przepiséw prawa, jest Pani/Pan zobowigzana(y) do

ich podania. Konsekwencjg niepodania danych osobowych bedzie nierozpoznanie sprawy.

10. Dane nie beda przetwarzane w sposéb zautomatyzowany, w tym rdéwniez w formie

profilowania.

7) Charakter dziatan nastepczych

Dziatania nastepcze organu polega¢ bedg na wszelkich dziataniach podjetych w celu oceny
prawdziwosci informacji zawartych w zgtoszeniu oraz w celu przeciwdziatania naruszeniu prawa
bedgcemu przedmiotem zgtoszenia, w szczegdlnosci przez postepowanie wyjasniajgce, wszczecie
kontroli lub postepowania administracyjnego, dziatanie podjete w celu odzyskania srodkéw
finansowych.

Organ moze nie podjac¢ dziatan nastepczych w przypadku, gdy w zgtoszeniu, dotyczagcym sprawy
bedacej juz przedmiotem wczesniejszego zgtoszenia lub zgtoszenia od innego sygnalisty, nie zawarto
istotnych nowych informacji na temat naruszenia prawa w pordwnaniu z wczesniejszym zgtoszeniem
tego naruszenia. Organ informuje sygnaliste o niepodjeciu dziatan nastepczych, podajac uzasadnienie,

a w razie kolejnego zgtoszenia - pozostawia je bez rozpoznania i nie informuje o tym sygnalisty.

8) Srodki ochrony prawnej sygnalisty stuzagce ochronie przed dziataniami odwetowymi oraz
dostep do poufnej porady prawne;j

e Sygnalista podlega ochronie okreslonej w ustawie o ochronie sygnalistow, od chwili
dokonania zgtoszenia. Osoba rozwazajgca dokonanie zgtoszenia zewnetrznego moze
uprzednio zwrécic sie o poufng porade do cztonka zespotu ds. zgtoszen zewnetrznych.

e Sygnaliscie przystuguje prawo zadania od organu publicznego wydania w terminie miesigca
od dnia otrzymania zadania, zaswiadczenia potwierdzajgcego, ze sygnalista podlega ochronie
przed dziataniami odwetowymi przewidzianymi w ustawie o ochronie sygnalistow.

e W przypadku podjecia wobec sygnalisty dziatan odwetowych, sygnalista ma prawo do
odszkodowania (w wysokosci nie nizszej niz przecietne miesieczne wynagrodzenie w
gospodarce narodowej w poprzednim roku, ogtaszane do celdw emerytalnych w Dzienniku
Urzedowym Rzeczypospolitej Polskiej "Monitor Polski" przez Prezesa Gtéwnego Urzedu
Statystycznego) lub prawo do zadoséuczynienia.

e Osoba, ktdéra podejmuje dziatania odwetowe wobec sygnalisty, osoby pomagajgcej w

dokonaniu zgtoszenia lub osoby powigzanej z sygnalisty, podlega grzywnie, karze
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ograniczenia wolnosci albo pozbawienia wolnosci do lat 2. Jezeli sprawca wspomnianego
czynu dziata w sposdb uporczywy, podlega karze pozbawienia wolnosci do lat 3.

e (Osoba, ktora wbrew przepisom ustawy ujawnia tozsamosé sygnalisty, osoby pomagajacej w
dokonaniu zgtoszenia lub osoby powigzanej z sygnalistg, podlega grzywnie, karze

ograniczenia wolnosci albo pozbawienia wolnosci do roku.

9) Warunki ochrony sygnalisty zgodnie z art. 16 ustawy o ochronie sygnalisty

e Dokonanie zgtoszenia nie moze stanowié podstawy odpowiedzialnosci sygnalisty, w tym
odpowiedzialnosci dyscyplinarnej lub odpowiedzialnosci za szkode z tytutu naruszenia praw
innych o0séb lub obowigzkédw okreslonych w przepisach prawa, w szczegdlnosci w
przedmiocie zniestawienia, naruszenia ddbr osobistych, praw autorskich, ochrony danych
osobowych oraz obowigzku zachowania tajemnicy, w tym tajemnicy przedsiebiorstwa, z
uwzglednieniem art. 5 ustawy o ochronie sygnalistéw pod warunkiem, ze sygnalista miat
uzasadnione podstawy sadzi¢, ze zgtoszenie jest niezbedne do ujawnienia naruszenia prawa
zgodnie z ustawa.

e W przypadku wszczecia postepowania prawnego dotyczacego odpowiedzialnosci, sygnalista
moze wystgpi¢ o umorzenie takiego postepowania.

e Uzyskanie informacji bedacych przedmiotem zgtoszenia lub dostep do takich informacji nie
mogg stanowi¢ podstawy odpowiedzialnos$ci, pod warunkiem, ze takie uzyskanie lub taki

dostep nie stanowig czynu zabronionego.

10) Zacheta do korzystania z procedury zgltoszen wewnetrznych w Urzedzie Miasta Zduriska
Wola

Jezeli Jestes osobg powigzang z Urzedem Miasta w kontekscie pracy, a naruszeniu prawa mozna

skutecznie zaradzi¢ w ramach struktury organizacyjnej Urzedu, przed ztozeniem zgtoszenia

zewnetrznego zachecamy do skorzystania z procedury zgtoszen wewnetrznych Urzedu Miasta

Zdunska Wola.

11) Nieprawdziwe zgtoszenie
Zgodnie z art. 15 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow osoba, ktdra poniosta
szkode z powodu $wiadomego zgtoszenia lub ujawnienia publicznego nieprawdziwych informacji
przez sygnaliste, ma prawo do odszkodowania lub zadoséuczynienia za naruszenie débr osobistych

od sygnalisty, ktory dokonat takiego zgtoszenia lub ujawnienia publicznego.



Zgodnie z art. 57 ustawy o ochronie sygnalistow kto dokonuje zgtoszenia lub ujawnienia publicznego,
wiedzac, ze do naruszenia prawa nie doszto, podlega grzywnie, karze ograniczenia wolnosci albo

pozbawienia wolnosci do lat 2.

12) Dane kontaktowe Rzecznika Praw Obywatelskich
e Informacyjna linia obywatelska: 800 676 676, e-mail biurorzecznika@brpo.gov.pl,
e Adres korespondencyjny: Biuro RPO, al. Solidarnosci 77, 00-090 Warszawa

e Istnieje mozliwos¢ przekazania zgtoszenia w jezyku migowym.



