Zduńska Wola, dnia 31.03.2020 r.
ZAPYTANIE OFERTOWE
I. Znak Sprawy: IM.271.19.2020.JP
II. Zamawiający:
MIASTO ZDUŃSKA WOLA
ul. Złotnickiego 12

98-220 Zduńska Wola

NIP 829-17-08-273

REGON 730 934 424
III. Tryb udzielania zamówienia publicznego: 
Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego na podstawie:

· art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 ze zm.)* 
· art. 138o. ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych ( Dz. U. z 2015 poz. 2164 ze zm.)*
(* niepotrzebne skreślić)
IV. Opis przedmiotu zamówienia
1. Nazwa zamówienia: 
Wykonanie dokumentacji projektowo-kosztorysowej budowy budynku garażowego oraz przebudowy budynku archiwum wraz ze zmianą zagospodarowania przyległego terenu w ramach zadania pn. „Przebudowa budynku USC, pomieszczeń w budynku nr 2, budynku archiwum oraz budowa budynku garażowego na terenie Urzędu Miasta”
2. Przedmiot zamówienia
Wspólny Słownik Zamówień (CPV): 71320000-7 Usługi inżynieryjne w zakresie projektowania

Przedmiotem zamówienia jest wykonanie dokumentacji projektowo-kosztorysowej budowy budynku garażowego oraz przebudowy budynku archiwum wraz z przebudową zagospodarowania przyległego terenu.

Lokalizacja: dz. nr ewid. 254/18 obręb 18 przy ul. Stefana Złotnickiego 12 w Zduńskiej Woli.

1) wymagania dotyczące budowy budynku garażowego:
a) budynek garażowy wyposażony w 4 lub 3 stanowiska postojowe – w zależności od przyjętej docelowej lokalizacji:

b) miejsca postojowe szerokości min. 3,8m i długości min. 6,0m, wydzielone z przestrzeni garażu ścianami działowymi pełnymi;

c) okna w budynku lub luksfery;

d) bramy wjazdowe segmentowe z izolacją cieplną wyposażone w napęd elektryczny i zdalne sterowanie, szerokości min. 2,45 m i wysokości min. 2,0 m;
e) instalacja elektryczna wewnętrzna oraz zewnętrzna z możliwością przyszłego podłączenia trójfazowej stacji ładowania o mocy min. 11 kW i max. 22kW;
f) instalacja centralnego ogrzewania;

g) wentylacja zapewniająca min. 1,5-krotną wymianę powietrza na godzinę;
h) odwodnienie miejsc postojowych za pomocą kratek ściekowych lub odwodnienia liniowego;
i) instalacja alarmowa oraz sygnalizacji pożaru;
2) wymagania dotyczące zmiany zagospodarowania terenu przyległego do budynku archiwum oraz w lokalizacji projektowanego budynku garażowego:

a) zaprojektowanie garażu będzie wymagało przebudowy odwodnienia linowego zlokalizowanego wokół budynku archiwum,
b) doprowadzenie instalacji ciepłowniczej, elektrycznej do budynku projektowanego garażu,

c) doprowadzenie światłowodu do budynku archiwum,

d) doprowadzenie instalacji kanalizacji sanitarnej do budynku archiwum, ukształtowanie terenu może wymuszać zaprojektowanie przepompowni z uwagi na duże zaniżenie budynku archiwum w stosunku do rzędnych wysokościowych istniejącej instalacji kanalizacji sanitarnej na terenie Urzędu Miasta.
e) dostosowanie niwelety terenu do zaprojektowanego budynku garażu poprzez przebudowę utwardzenia oraz odwodnienia terenu przyległego wraz z budową instalacji zewnętrznych.
3) wymagania dotyczące przebudowy budynku archiwum 
a) wykonanie inwentaryzacji budynku archiwum,
b) likwidacja miejsc postojowych samochodów w części budynku;
c) budowa schodów wejściowych na strych, oddzielonych od pomieszczeń archiwów;
d) wydzielenie osobnego pomieszczenia do przyjmowania dokumentacji i wypożyczeń, a także obsługi interesantów, również pod kątem danych osobowych;

e) wydzielenie pomieszczenie do pracy dla dwóch pracowników (2 stanowiska pracy);

f) drzwi do pomieszczeń magazynowych z zamkiem na klucz;

g) budowa pomieszczenia higienicznosanitarnego - toaleta;
h) rozbudowa pomieszczeń archiwum poprzez likwidację miejsc postojowych dla samochodów;
i) remont dachu;

j) remont elewacji;

k) zaprojektować jedno pomieszczenie magazynowe lub dwa z przejściem między nimi;

l) wymiana luksferów na okna antywłamaniowe;

m) być usytuowany na poziomie budynku z odpowiednią wytrzymałością stropów;

n) być suchy, zapewniać właściwą temperaturę w ciągu roku;

o) budynek wyposażyć w skuteczną wentylację i sprawną instalację elektryczną;

p) budynek zabezpieczyć przed włamaniem co najmniej przez wzmocnione drzwi z minimum dwoma zamkami, w tym jednym o skomplikowanym systemie otwierania, plombowane po zakończeniu pracy w danym dniu w tym  wymienić istniejące drzwi wejściowe do archiwum;
q) budynek zabezpieczyć przed pożarem co najmniej przez system wykrywania ognia i dymu oraz wyposażenie w gaśnice odpowiednie do potencjalnego źródła pożaru oraz w instalację sygnalizacji pożaru;

r) budynek zabezpieczyć przed bezpośrednim działaniem promieni słonecznych przez zastosowanie w oknach zasłon, żaluzji, szyb lub folii chroniących przed promieniowaniem UV;

s) zapewnić w budynku możliwość stałego dostępu do całości przechowywanej dokumentacji, bez potrzeby przestawiania części dokumentacji w celu dotarcia do innej;

t) budynek winien posiadać oświetlenie zapewniające odpowiednią widoczność, bez potrzeby korzystania z przenośnego źródła światła;
u) budynek wyposażyć instalacje zapewniające utrzymanie w pomieszczeniach magazynowych wymaganej temperatury od 12 do 18oC oraz wilgotności względnej od 20 do 40 % RH z dopuszczalnymi wahaniami dobowymi wilgotności względnej powietrza 5% RH;
v) pomieszczenia magazynowe wyposażyć w urządzenia rejestrujące oraz pozwalające na odczyt temperatury oraz wilgotności względnej.

w) w pomieszczeniach magazynowych nie mogą się znajdować przedmioty i urządzenia inne niż bezpośrednio związane z przechowywaniem i zabezpieczaniem dokumentacji;

x) w pomieszczeniach magazynowych nie wolno stosować farb i lakierów zawierających formaldehyd, ksylen i toluen;

y) w pomieszczeniach magazynowych nie mogą się znajdować rury i przewody wodociągowe, kanalizacyjne, gazowe, chyba że sposób ich zabezpieczenia nie zagraża przechowywanej dokumentacji;

z) w pomieszczeniach magazynowych stosować źródła światła o obniżonej emisji promieniowania UV, przy czym maksymalne natężenie światła nie może przekraczać 200 luksów

aa) budowa niezbędnych instalacji wewnętrznych (oświetlenia, elektrycznej, wod-kan, centralnego ogrzewania i teletechnicznych),
ab) pomieszczenia magazynowe winny być wyposażone w: 

-
ponumerowane regały metalowe stacjonarne lub przesuwne (jezdne), zabezpieczone przed korozją, przy czym regały stacjonarne powinny być usytuowane prostopadle do okien oraz oddalone od ścian minimum 5 cm, z przejściem między nimi minimum 80 cm, o wysokości i szerokości półek dostosowanej do rozmiaru dokumentacji, z odstępem od sufitu i podłogi; 

-
drabinki lub schodki umożliwiające dostęp do wyżej usytuowanych półek; 

Przebudowany budynek archiwum musi spełniać wymagania zawarte w wytycznych dotyczących lokalu archiwum zakładowego wynikające z instrukcji archiwalnej stanowiącej załącznik nr 6 do rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji w sprawie organizacji  i zakresu działania archiwów zakładowych z dnia 18 stycznia 2011 r.  (Dz. U. Nr 14, poz. 67 ze zm.)

Zadanie będzie realizowane w granicach zabytkowego układu urbanistycznego centrum Miasta Zduńska Wola, włączonego do zasobu wojewódzkiej i gminnej ewidencji zabytków oraz objętego ochroną konserwatorską na podstawie ustaleń obowiązującego planu zagospodarowania przestrzennego (Uchwała Nr XXIII/320/00 Rady Miasta Zduńska Wola z dnia 25 maja 2000 roku).
Z uwagi istniejące ukształtowanie terenu, duży jego spadek w kierunku budynku archiwum, Zamawiający zaleca wykonanie wizji lokalnej przed wykonaniem wyceny przedmiotu zamówienia i złożeniem oferty.   
3) Termin gwarancji na wykonanie przedmiotu umowy wynosi 3 lata. Natomiast Zamawiający ma również prawo dochodzić uprawnień z tytułu rękojmi za wady, niezależnie od uprawnień wynikających z gwarancji. Rozszerza się odpowiedzialność Wykonawcy za wady w ten sposób, że okres rękojmi za wady odpowiada terminowi gwarancji i biegnie od daty skutecznie zakończonego odbioru końcowego, a przedłużenie okresu gwarancji powoduje przedłużenie okresu odpowiedzialności z tytułu rękojmi za wady. Wykonawca będzie odpowiadał za wady w wykonaniu przedmiotu umowy również po okresie rękojmi, jeżeli Zamawiający zawiadomi Wykonawcę o wadzie przed upływem okresu rękojmi.

4) W przypadku zlecenia przez Zamawiającego usługi pełnienia nadzoru autorskiego Wykonawca zobowiązuje się pełnić nadzór autorski na podstawie odrębnej umowy za wynagrodzenie określone w ofercie. 
Wykonawca wykona opracowania i uzyska dokumenty niezbędne do uzyskania ostatecznej decyzji o pozwoleniu na budowę lub przyjętego bez zastrzeżeń zgłoszenia zamiaru wykonania robót budowlanych, w tym:
a) koncepcję przebudowy budynku archiwum - 2 egz.;
b) koncepcję budowy garażu – 2 egz. 

c) inwentaryzację budynku archiwum – 1 egz.

d) dokumentację badań podłoża gruntowego – jeśli dotyczy; 

e) mapę sytuacyjno-wysokościową do celów opiniodawczych lub projektowych (w zależności od potrzeb do prawidłowego wykonania umowy);

f) uzyska na rzecz Zamawiającego (na podstawie udzielonego pełnomocnictwa) wszelkich właściwych opinii, warunków, uzgodnień, pozwoleń, decyzji administracyjnych niezbędnych do prawidłowego wykonania umowy (wystąpienie ze stosownymi wnioskami leży po stronie Wykonawcy) w tym uzgodnień z Wojewódzkim Urzędem Ochrony Zabytków w Łodzi;

g) operat  wodno-prawny, jeśli dotyczy (w ilości niezbędnej do prawidłowego wykonania umowy) – jeśli dotyczy;

h) decyzje o pozwoleniu wodno-prawnym, jeśli dotyczy;

i) projekt budowlany obejmujący wszystkie niezbędne branże (4 egz.);

j) projekt wykonawczy obejmujący wszystkie niezbędne branże (3 egz.);

k) specyfikacja techniczna wykonania i odbioru robót budowlanych (2 egz.);

l) szczegółowy przedmiar robót z podziałem na budynek archiwum i garażowy(1 egz.);

m) szczegółowy kosztorys inwestorski z podziałem na budynek archiwum i garażowy (1 egz.);

n) wersja elektroniczna dokumentacji w formacie pdf oraz w formacie pozwalającym na jej edycję (rysunki w formacie dwg, opisy w formacie doc, kosztorysy w formacie ath) – płyta CD;

o) inne opracowania i dokumenty niezbędne wg wiedzy Wykonawcy do uzyskania decyzji o zezwoleniu na realizację inwestycji drogowej,

p) Wykonawca opracuje dokumentację projektową po akceptacji przedstawionej koncepcji budowy budynku garażowego i przebudowy budynku archiwum przez Zamawiającego,
q) Wykonawca przedłoży Zamawiającemu do akceptacji projekt budowlany i wniosek o wydanie decyzji o pozwoleniu na budowę lub przyjętego bez zastrzeżeń zgłoszenia zamiaru wykonania robót budowlanych
r) Wykonawca zobowiązuje się do złożenia w imieniu Zamawiającego do organu administracji architektoniczno-budowlanej wniosku o pozwolenie na budowę, lub zgłoszenia zamiaru wykonania robót budowlanych dla robót budowlanych nie wymagających pozwolenia na budowę  (w zależności od potrzeb, zgodnie z obowiązującymi przepisami) do organu administracji architektoniczno-budowlanej.
s) Wykonawca zobowiązuje się do uzupełnienia ewentualnych  braków oraz usunięcia błędów w opracowanej dokumentacji podczas prowadzonego postępowania administracyjnego przez organ administracji architektoniczno-budowlanej w sprawie: wydania decyzji o pozwoleniu 
na budowę, lub przyjęcia zgłoszenia zamiaru wykonania robót w terminie wyznaczonym przez ten organ.

t) W ramach niniejszej umowy Wykonawca zobowiązuje się do udzielania odpowiedzi i wyjaśnień na pytania Zamawiającego oraz wyjaśnień w trakcie przetargu na wykonanie robót budowlanych w oparciu o sporządzoną dokumentację, w czasie umożliwiającym udzielenie odpowiedzi przez Zamawiającego zgodnie z ustawą prawo zamówień publicznych.
u) W przypadku zlecenia przez Zamawiającego usługi pełnienia nadzoru autorskiego Wykonawca zobowiązuje się pełnić nadzór autorski, na podstawie odrębnej umowy, za wynagrodzeniem określonym w ofercie.  

v) Wykonawca zobowiązuje się dokonać zapisu projektu budowlanego i wykonawczego, przedmiarów robót i kosztorysu inwestorskiego oraz specyfikacji technicznych wykonania i odbioru robót wszystkich branż w wersji elektronicznej pozwalającej na jej edycję (rysunki w formacie dwg, opisy w formacie doc, przedmiary i kosztorysy inwestorskie w formacie ath) i plikach PDF na nośniku CD, który zobowiązuje się przekazać Zamawiającemu w jednym egzemplarzu.

w) Dokumentacja projektowa w formacie pdf oraz w wersji edytowalnej (rysunki w formacie dwg, opisy w formacie doc i przedmiary i kosztorysy inwestorskie w formacie ath) musi ściśle odpowiadać wersji papierowej, tj. zawierać jej całą zawartość (treść – wszystkie strony, tj. opis techniczny, warunki techniczne wydane przez gestorów sieci, uzgodnienia oraz rysunki 
z podpisami projektantów) wraz ze stronami tytułowymi.

x) Wykonawca zobowiązuje się, do wykonania projektu budowlanego i wykonawczego zgodnie z Rozporządzeniem Ministra Transportu, Budownictwa Gospodarki Morskiej  z dnia 25 kwietnia 2012 r. w sprawie szczegółowego zakresu i formy projektu budowlanego (Dz.U. z 2018 r. poz. 1935), rozporządzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 2 września 2004 r. w sprawie szczegółowego zakresu i formy dokumentacji projektowej, specyfikacji technicznych wykonania i odbioru robót budowlanych oraz programu funkcjonalno-użytkowego (Dz.U. z 2013 r. poz. 1129) oraz przepisami ustawy z dnia 7 lipca 1994 r.  Prawo budowlane (tj. Dz.U. z 2019 r. poz. 1186 ze zm.).

y) Wykonawca dokumentacji zobowiązuje się że w opracowanej dokumentacji technicznej oraz w specyfikacjach technicznych wykonania i odbioru robót, przedmiarach i kosztorysach nie będzie używał nazw własnych wyrobów, nazw producentów materiałów czy urządzeń ani też nie będzie podawał typów, nazw fabrycznych i innych oznaczeń mogących jednoznacznie wskazywać na dany wyrób a jedynie szczegółowe parametry techniczne takich materiałów czy urządzeń określające ich standardy jakościowe. W przypadku gdy jednoznaczne określenie jakości danego wyrobu nie będzie możliwe poprzez podanie szczegółowych parametrów technicznych, dopuszcza się podanie typu lub producenta lecz z wyraźnym zaznaczeniem, iż jest to rozwiązanie przykładowe służące jedynie określeniu jakości urządzenia czy materiału , o którym mowa w opracowaniu, z zaznaczeniem iż dopuszcza się  stosowanie wyrobów o równoważnych lub lepszych parametrach określając warunki tej równoważności w sposób zgodny z art. 29-31 ustawy Prawo zamówień publicznych.

z) W okresie udzielonej gwarancji Wykonawca zobowiązuje się do wykonania jednokrotnej aktualizacji kosztorysów inwestorskich i dostarczeniu ich w wersji papierowej i elektronicznej na płycie CD do siedziby Zamawiającego.
3.
 Źródła finansowania (dotyczy postępowań z dofinansowaniem):

Usługa będzie finansowana ze środków własnych.
V. Termin realizacji zamówienia

1. Koncepcja przebudowy budynku archiwum i budowy budynku garażowego zostanie dostarczona do siedziby Zamawiającego w terminie 30 dni od daty podpisania umowy – w przypadku niewywiązania się z terminu zostaną naliczone kary umowne za każdy dzień zwłoki w przekazaniu koncepcji.

2. Zamawiający w terminie 14 dni zgłosi uwagi do koncepcji lub ją zaakceptuje.
3. Zakończenie realizacji przedmiotu umowy w zakresie opracowania dokumentacji projektowej nastąpi w terminie do dnia 31 sierpnia 2020 r.
4. Strony postanawiają, iż za datę zakończenia realizacji przedmiotu zamówienia uznają odebranie przez Zamawiającego dokumentacji technicznej na podstawie protokołu zdawczo-odbiorczego wraz z potwierdzeniem złożenia w organie administracji architektoniczno-budowlanej (Starostwie Powiatowym w Zduńskiej Woli) wniosku o wydanie decyzji o pozwoleniu na budowę lub zgłoszenia zamiaru wykonania robót budowlanych niewymagających pozwolenia na budowę.
VI. Warunki udziału w postępowaniu

Wykonawca winien spełniać następujące wymagania:

1. Wymagania dotyczące posiadania wiedzy i doświadczenia

Zamawiający uzna warunek za spełniony jeżeli Wykonawca wykaże, że w ciągu ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wykonał należycie co najmniej jedną dokumentację budowlano – wykonawczą zbliżoną rodzajem i wartością do przedmiotu zamówienia. Jako zamówienie odpowiadające swoim rodzajem 
i wartością zamówieniu będącego przedmiotem zapytania, Zamawiający uznaje jedno zamówienie 
o łącznej wartości minimum 20.000,00 złotych brutto, dotyczące opracowania dokumentacji na budowę lub przebudowę budynku użyteczności publicznej wraz z uzyskaniem decyzji o pozwoleniu na budowę lub zgłoszenia zamiaru wykonania robót przyjętego bez zastrzeżeń – zgodnie ze wzorem stanowiącym Załącznik 
nr 2 do zapytania ofertowego. Zamawiający informuje, że w przypadku dokumentów podanych w walucie innej niż PLN, przeliczanie wartości na walutę polską nastąpi na podstawie Tabeli A kursów średnich NBP na dzień sporządzania oferty.

Na potwierdzenie, wykonania usługi Wykonawca przedłoży wykaz wykonanych usług – załącznik nr 2 do zapytania ofertowego.
2. Dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zamówienia:

Warunek ten zostanie spełniony, jeżeli Wykonawca złoży oświadczenie, że dysponuje osobami posiadającymi wymagane przepisami prawa uprawnienia budowlane do projektowania.

VII. Dokumenty wymagane od wykonawcy (w zależności od potrzeb):

1. Dokument stwierdzający prawo osoby (osób) podpisującej ofertę do reprezentowania wykonawcy 
w postępowaniu o uzyskanie przedmiotowego zamówienia publicznego, w szczególności aktualny odpis z Krajowego Rejestru Sądowego lub centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, pełnomocnictwo.

2. Wykaz wykonanych usług – załącznik nr 2 do zapytania ofertowego.

3. Oświadczenie o posiadaniu uprawnień budowalnych do projektowania, bądź dysponowania takimi osobami.

VIII. Kryteria oceny ofert.
Kryteria oceny oferty: cena 100%

Na cenę oferty składa się łączna cena opracowania dokumentacji, w skład której wchodzi cena za wykonanie koncepcji i cena za pełnienie nadzoru autorskiego.

Wybór oferty dokonany zostanie na podstawie niżej przedstawionych kryteriów (nazwa kryterium, waga, sposób punktowania):

	Lp.
	Nazwa kryterium
	Opis
	Waga kryterium

	1
	Cena oferty brutto
	Cena oferty (z podatkiem VAT) za realizację przedmiotu zamówienia, na którą powinny składać się wszelkie koszty ponoszone przez wykonawcę.
	100,00%



Oferta wypełniająca w najwyższym stopniu wymagania otrzyma maksymalną liczbę punktów. Pozostałym ofertom, wypełniającym wymagania kryterialne przypisana zostanie odpowiednio mniejsza (proporcjonalnie mniejsza) liczba punktów. Wynik będzie traktowany jako wartość punktowa oferty.

1. Oferty ocenione zostaną wg poniższego wzoru: 







   cena brutto oferty najniższej




Liczba punktów oferty = ------------------------------------------- x 100







    cena oferty ocenianej

2. Oferta, która przedstawia najkorzystniejszy bilans (maksymalna liczba przyznanych punktów w oparciu o ustalone kryterium) zostanie uznana za najkorzystniejszą, pozostałe oferty zostaną sklasyfikowane zgodnie z ilością uzyskanych punktów. Realizacja zamówienia zostanie powierzona Wykonawcy, który uzyska najwyższą ilość punktów.

3. Obliczenia dokonywane będą z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.

IX. Miejsce, termin składania i otwarcia ofert
1. Termin składania ofert upływa w dniu 15.04.2020 r.  o godzinie 1145
2. Złożona oferta zostanie zarejestrowana (dzień, godzina) oraz otrzyma kolejny numer.

3. Ofertę należy złożyć w zaklejonej kopercie w Kancelarii Urzędu Miasta Zduńska Wola, ul. Złotnickiego 12, oznaczając kopertę  zgodnie z pkt X ppkt 7.

4. Za termin złożenia oferty uważa się termin jej wpływu do Zamawiającego. Oferty złożone po tym terminie zostaną zwrócone Wykonawcy bez otwierania – niezwłocznie.

5. Oferty nadesłane pocztą będą zakwalifikowane do postępowania o zamówienie publiczne pod warunkiem dostarczenia ich przez pocztę w miejsce i w czasie określonym ppkt 1 i ppkt 3.
6. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 15 kwietnia 2020 roku o godz. 12:00 w Urzędzie Miasta Zduńska Wola, protokół z otwarcia zostanie zamieszczony na stronie BIP Urzędu Miasta Zduńska Wola.
X. Opis sposobu przygotowania ofert.
1. Ofertę należy złożyć w formie pisemnej w języku polskim w jednym egzemplarzu;

2. Oferta powinna być czytelna i napisana drukiem niezmywalnym, na maszynie, wydrukowana na drukarce lub napisana odręcznie czytelnym pismem;

3. Ofertę oraz wszystkie załączniki do oferty podpisują osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy;

4. Jeżeli oferta i załączniki zostaną podpisane przez upoważnionego przedstawiciela, jest on zobowiązany do przedłożenia właściwego pełnomocnictwa lub umocowania prawnego;

5. Zaleca się, aby wszystkie strony oferty były trwale ze sobą połączone, kolejno ponumerowane i parafowane, wszystkie poprawki lub korekty parafowane przez uprawnionego przedstawiciela Wykonawcy;

6. Za podpisanie uznaje się własnoręczny czytelny podpis lub podpis wraz z pieczątką pozwalającą na zidentyfikowanie podpisu;

7. Wymaga się, by oferta była dostarczona do Zamawiającego w opakowaniu uniemożliwiającym odczytanie jego zawartości bez uszkodzenia tego opakowania;

8. Na kopercie /opakowaniu/ umieścić:

a) nazwę i adres Zamawiającego

b) nazwę i adres Wykonawcy – dopuszcza się odcisk pieczęci z nazwą Wykonawcy

c) napis:

Wykonanie dokumentacji projektowo-kosztorysowej budowy budynku garażowego oraz przebudowy budynku archiwum wraz ze zmianą zagospodarowania przyległego terenu w ramach zadania pn. „Przebudowa budynku USC, pomieszczeń w budynku nr 2, budynku archiwum oraz budowa budynku garażowego na terenie Urzędu Miasta”

Nie otwierać przed 15.04.2020 r.  godz. 1200.
9. Oferta oraz pozostałe dokumenty, dla których Zamawiający określił wzory w formie załączników, winny być sporządzone zgodnie z tymi wzorami co do treści. Wykonawca nie ma obowiązku załączenia wzoru umowy do składanej oferty (złożenie oferty jest równoznaczne z akceptacją postanowień wzoru umowy stanowiącego Załącznik nr 4).

10. Składane dokumenty i zaświadczenia powinny posiadać aktualne daty zgodnie 
z wymaganiami Zapytania Ofertowego oraz powinny być złożone w oryginale lub kserokopii potwierdzonej za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę.

11. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za zdarzenia wynikające z nienależytego oznakowania koperty/opakowania lub braku którejkolwiek z wymaganych informacji,
w szczególności za złe skierowanie przesyłki i jej nieterminowe dostarczenie jak
i przedterminowe otwarcie.
XI. Istotne postanowienia, które znajdą się w umowie:

1.   Zapłata wynagrodzenia za wykonanie dokumentacji oraz dokonywanie czynności określonych w umowie za wyjątkiem nadzoru autorskiego nastąpi na podstawie faktury VAT na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawcę w terminie do 30 dni od dnia doręczenia prawidłowo sporządzonej faktury VAT do siedziby Zamawiającego pod warunkiem dokonania odbioru dokumentacji. Wynagrodzenie za wykonanie dokumentacji  płatne będzie na podstawie dwóch faktur częściowych:

1) faktura częściowa za wykonanie dokumentacji oraz złożenie wniosku o wydanie decyzji o pozwoleniu na budowę lub zgłoszenia zamiaru wykonania robót budowlanych w wysokości 70 % należnego wynagrodzenia za wykonanie dokumentacji będzie płatna po odbiorze dokumentacji, kosztorysów oraz przedmiarów robót i potwierdzenia złożenia wniosku o wydanie decyzji o pozwoleniu na budowę lub potwierdzenia złożenia zgłoszenia zamiaru wykonania robót;

2)    faktura końcowa  w wysokości 30 % należnego wynagrodzenia za wykonanie dokumentacji będzie płatna po dostarczeniu do siedziby Zamawiającego  decyzji o pozwoleniu na budowę lub przyjętego bez zastrzeżeń zgłoszenia zamiaru wykonania robót.

Pozostałe postanowienia zawiera wzór umowy stanowiący Załącznik nr 2 do niniejszego Zapytania Ofertowego. 
XII. Sposób porozumiewania się z Zamawiającym:
1. Zamawiający ustala, że w postępowaniu o udzielenie zamówienia oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający i Wykonawcy przekazują pisemnie bądź faksem lub drogą elektroniczną na adres: j.pedziwiatr@zdunskawola.pl z zastrzeżeniem pkt 2 i 3.  

2. Zamawiający wymaga, aby oferty wraz z dokumentami i oświadczeniami wymaganymi przez Zamawiającego, były składane pod rygorem nieważności w formie pisemnej. 

3. Zamawiający wymaga, aby wyjaśnienia dotyczące treści złożonych ofert oraz dotyczące oświadczeń i dokumentów, o których mowa w pkt VII były składane pod rygorem nieważności w formie pisemnej.
4. Do kontaktów z Wykonawcami uprawnieni są pracownicy Urzędu Miasta w Zduńskiej Woli: 
Piotr Borkiewicz tel. 43 825 02 33, Jacek Pędziwiatr tel. 43 825 02 74.

  XIII.
Termin związania ofertą: 

Wykonawca związany będzie złożoną ofertą przez okres 30 dni przyjmując, że pierwszym dniem związania oferta jest dzień otwarcia ofert.

XIV. Zastrzeżenia Zamawiającego:
1. Zamawiający zastrzega sobie możliwość wezwania Wykonawcy do złożenia wyjaśnień w terminie wyznaczonym przez Zamawiającego.

2. Zamawiający  zastrzega sobie możliwość wezwania Wykonawcy do uzupełnienia oferty o brakujące dokumenty w terminie wyznaczonym przez Zamawiającego.

3. Zamawiający zastrzega możliwość unieważniania zapytania ofertowego w przypadku braku wystarczających środków finansowych zarezerwowanych na jego realizację.
4. Zamawiający unieważnia postępowanie w przypadku stwierdzenia okoliczności, które powodują, że zawarcie umowy nie leży w interesie Zamawiającego.

Załączniki:
Załącznik nr 1: Formularz oferty.
Załącznik nr 2: Wykaz wykonanych usług.
Załącznik nr 3: Oświadczenie, że osoby, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia posiadają wymagane uprawnienia.
Załącznik nr 4: Wzór umowy na wykonanie dokumentacji.
Załącznik nr 5: Wzór umowy na nadzór autorski.
Załącznik nr 6: Mapa z Istniejącym zagospodarowaniem terenu.

Załącznik nr 8: Mapa poglądowa z proponowaną lokalizacją budynku garażowego.

Załącznik nr 9: Wytyczne Biura Organizacyjno – Administracyjnego.










……………………………………….









    
    Podpis Dyrektora Biura
Załącznik nr 1 do zapytania ofertowego
Dane Wykonawcy:

…………………………………….

…………………………………….

…………………………………….

 FORMULARZ OFERTOWY
W odpowiedzi na ogłoszenie o prowadzonym postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone w formie zapytania ofertowego na wykonanie dokumentacji projektowo-kosztorysowej budowy budynku garażowego oraz przebudowy budynku archiwum wraz ze zmianą zagospodarowania przyległego terenu w ramach zadania pn. „Przebudowa budynku USC, pomieszczeń w budynku nr 2, budynku archiwum oraz budowa budynku garażowego na terenie Urzędu Miasta”, oferuję wykonanie przedmiotu zamówienia na warunkach określonych w zapytaniu ofertowym za łączną kwotę (pkt. 1 + pkt. 2) brutto: ………………………..…….…… zł 
(słownie: ………………………….........……………………………………… zł) w rozbiciu na:

1) za wykonanie dokumentacji, cena netto: …............................zł. 

podatek VAT: ……………………..zł 

brutto: ……………………………………………………………………………………….. zł

2) za pełnienie nadzoru autorskiego cena netto: …........................ zł. 

podatek VAT: ……………………..zł 

brutto: ……………………………………………………………………………………….. zł
Do oferty załączam (wymienić jakie dokumenty lub oświadczenia):

1. ........................................................................................................................................... 

2. ........................................................................................................................................... 

 ................................................                                                               .....................................................

          miejscowość, data                                                                                 podpis i pieczęć wykonawcy
Załącznik nr 2 do zapytania ofertowego

………………………………………

Pieczęć adresowa wykonawcy

WYKAZ WYKONANYCH USŁUG
	Lp.
	Dokładne określenie przedmiotu usługi
	Data wykonania (wykonywania) zamówienia od-do
	Wartość zamówienia brutto
	Podmiot, na rzecz którego były wykonywane usługi
	Uwagi

	1


	
	
	
	
	

	2


	
	
	
	
	

	3


	
	
	
	
	

	4


	
	
	
	
	


……………….., dnia ……………. 2020 r.










      …………………………………………..











Podpis osoby (osób) uprawnionej (ych)










     do reprezentowania wykonawcy

Załącznik nr 3 do zapytania ofertowego

OŚWIADCZENIE
ŻE OSOBY, KTÓRE BĘDĄ UCZESTNICZYĆ W WYKONYWANIU ZAMÓWIENIA pn.:
wykonanie dokumentacji projektowo-kosztorysowej budowy budynku garażu 3-stanowiskowego oraz przebudowy budynku archiwum wraz z przebudową zagospodarowania przyległego terenu w ramach zadania pn. „Przebudowa budynku USC, pomieszczeń w budynku nr 2, budynku archiwum oraz budowa budynku garażowego na terenie Urzędu Miasta”
POSIADAJĄ WYMAGANE UPRAWNIENIA

Ja/my, niżej podpisany/i

…………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………

działając w imieniu i na rzecz (nazwa /firma /i adres wykonawcy)

…………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………

Oświadczam/y, że dysponuję/emy osobami posiadającymi uprawnienia budowlane 
do projektowania wymagane w rozdziale VI pkt 2 Zapytania ofertowego 
w następujących branżach:

1) do projektowania w specjalności konstrukcyjno-budowlanej;

2) do projektowania w specjalności architektonicznej

3) do projektowania w specjalności instalacyjnej w zakresie sieci, instalacji i urządzeń  wodociągowych,  kanalizacyjnych,
4) do projektowania w specjalności instalacyjnej w zakresie sieci, elektrycznych i elektroenergetycznych.  

……………….., dnia ……………. 2020 r.

                                                                                                                                             …………………………………………..










                    Podpis osoby (osób) uprawnionej(ych)










            do reprezentowania wykonawcy

