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WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Na podstawie art. 31 oraz art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591; z 2002 r. Nr 23, poz. 22, Nr 62, poz. 558, Nr 113,
poz. 984, Nr 153, poz. 1271 i Nr 214, poz. 1806; z 2003 r. Nr 80, poz. 717, Nr 162, poz. 1568; z
2004 r. Nr 102, poz. 1055 i Nr 116, poz. 1203, Nr 167, poz. 1759; z 2005 r. Nr 172, poz. 1441 i Nr
175, poz. 1457; z 2006 . Nr 17, poz. 128, Nr 181, poz 1337; z 2007 r. Nr 48, poz. 327, Nr 138, poz.
974, Nr 173, poz. 1218; 22008 r. Nr 180, poz. 1111, Nr 223, poz. 1458; z 2009 r. Nr 52, poz. 420,
Nr 157, poz. 1241 ; 22010 r. Nr 28, poz. 142 i poz. 146; z 2011 r. Nr 21, poz. 113, Nr 117, poz. 679,
Nr 134, poz. 777, Nr 217, poz. 1281) oraz art. 69 ust. 1 pkt. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o
finansach publicznych (tj. Dz. U. 22009 r. Nr 157, poz. 1240; z 2010 r. Nr 28, poz. 146, Nr 96, poz.
620, Nr 123, poz 835, Nr 152, poz. 1020, Nr 238, poz. 1578, Nr 257, poz. 1726) oraz Regulaminu
Kontroli w Urzgdzie Miasta Zdunska Wola wprowadzonego Zarzadzeniem nr 313/10 Prezydenta
Miasta Zdunska Wola z dnia 13 lipca 2010 r., a takze Zarzgdzenia Nr 43/11 Prezydenta Miasta
Zdunska Wola z dnia 7 lutego 2011 r. w sprawie przeprowadzenia kontroli problemowej w Muzeum
Historii Miasta Zdunska Wola realizowanej poza planem kontroli na 2011 r. oraz Zarzadzenia Nr
66/11 Prezydenta Miasta Zdunska Wola z dnia 14 lutego 2011 r. w sprawie zmiany Zarzadzenia Nr
43/11 Prezydenta Miasta Zdunska Wola z dnia 7 lutego 2011 r. w sprawie przeprowadzenia kontroli
problemowej w Muzeum Historii Miasta Zdunska Wola realizowanej poza planem kontroli na 2011
1., w dniach od 8 lutego 2011 r. do 18 listopada 2011 r. Zespot Kontroli skontrolowat:

1. Inwentaryzacje muzealiow, w szczegolnosci:

a. opis muzealidow, tzw. metryczek,

b. zasady ustalania wartosci rynkowej muzealiow,

¢. ujecie muzealiow w Inwentarzu muzealiow.

2. Ewidencjonowanie, przechowywanie, konserwacjg, przenoszenie poza siedzibe Muzeum

Historii Miasta Zdunska Wola muzealiéw oraz ich skreslanie z Inwentarza.

3. Prowadzenic ksi¢gi depozytow.

4. Rejestr darowizn rzeczowych i finansowych.

5. Zasady 1 zakres wspolpracy z wszelkimi podmiotami oraz przebieg zaangazowania Muzeum
Historii Miasta Zdunska Wola przy organizacji wystaw i ekspozycji.

6. Zasady i zakres finansowania lub wspoifinansowania wydawnictw.

7. Stan zaangazowania Muzeum Historii Miasta Zdunska Wola w elektroniczng archiwizacje

zbiorow.
8. Stan zabezpieczenia obicktu i zbioréw Muzeum Historii Miasta Zdufiska Wola.
9. Prowadzenie ksiag rachunkowych, ewidencji zakupow oraz prowadzenie kontroli
funkcjonalnej, merytorycznej dokonanych zakupow.
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10. Strukturg organizacyjna Muzeum Historii Miasta Zdunska Wola w powigzaniu z zakresem

L1

obowiazkow pracownikow na stanowiskach pracy.

Sposob zarzgdzania Muzeum Historii Miasta Zdunska Wola w kategorii:

1. osobowej,

2. merytorycznej, w tym w odniesieniu do posiadanego i powierzonego mienia,

3. wspotpracy z Urzedem Miasta Zdunska Wola i innymi instytucjami,

4. kontroli przeprowadzanych inwentaryzacji mienia Muzeum Historii Miasta Zdunska
Wola dokonanych w ciagu ostatnich 10 lat — spis z natury.

W zwigzku z kontrolg problemowa, ktdrej wyniki przedstawione zostaty w protokole

kontroli podpisanym w dniu 18 listopada 2011 roku oraz po zapoznaniu si¢ z uwagami

i wyjasnieniami Dyrektora Muzeum Historii Miasta Zduriska Wola do tego protokotu zawartymi
w pismie: MHMZW nr 54/2011 Prezydent Miasta Zdunska Wola przekazuje Panu Dyrektorowi
niniejsze wystgpienie pokontrolne.

Prezydent Miasta Zdunska Wola dostrzegajac uchybienia co do funkcjonowania oraz

zarzgdzania placowka stwierdza:

L

Ln

Inwentaryzacja muzealiow (w tym: w oparciu o tzw. metryczki) ustalenie ich wartosci i
ujgcie w Inwentarzu oraz ich ewidencjonowanie, przechowywanie i przenoszenie poza
siedzib¢ Muzeum Historii Miasta Zdunska Wola wymagaja niezwlocznego uzupehienia i
uporzagdkowania w drodze whasciwej dokumentacji. Czynnosci w tym zakresie wykonywane
z opoznieniem i istotnymi lukami i blgdami merytorycznymi i formalnymi.

Prowadzona teczka depozytdéw z protokotami, winna by¢ zastgpiona ksiega depozytow, w
ktorej odnotowywane beda depozyty zaréwno do Muzeum jak i z Muzeum (od i do 0sob,
instytucji, innych muzeow itp.). Brak stosowania uméw depozytowych. Brak uméw
uzyczenia dobr kultury przenoszonych poza siedzib¢ Muzeum. Brak okreslenia zasad
ustalania warto$ci rynkowej muzealiow.

Rejestr darowizn rzeczowych eksponatéw prowadzony jest w oparciu o pokwitowania-
podzigkowania z numerem biezacym rocznym i podpisem ofiarodawcy oraz dyrektora
Muzeum.

Zasady 1 zakres wspotpracy Muzeum Historii Miasta Zdunska Wola z wszelkimi
podmiotami, zwlaszcza w aspekcie finansowania lub wspoétfinansowania wspélnych
przedsiewzig¢ (np. wydawnictw) nie sg okreslane w formie pisemnych uméw, w drodze
negocjacji warunkow, w tym cen.

Elektroniczna archiwizacja zbioréw- w chwili zakonczenia kontroli-zawiera wpisy
cksponatow od 2002 r., zatem winna by¢ przyspieszona i zintensyfikowana.

Obiekt 1 zbiory zabezpieczajg: system alarmowy (przeciwpozarowy i przeciwwlamaniowy),
okratowania wszystkich wejs¢ i okien, zamki przeciwwlamaniowe z alarmem. Okresowo
dokonywana jest impregnacja przeciwpozarowa wiezby dachowej. Zaktualizowano
instrukcje przeciwpozarowa. Droga ewakuacyjna, sprzet gasniczy oraz urzadzenia ppoz.
zgodne sa z wymogami ppoz. i zaleceniami ostatniej kontroli Komendy Powiatowej Strazy
Pozarnej. Zbiory z uwagi na brak wlasciwych pomieszezen magazynowych przechowywane
sg w pomieszczeniach zastepezych i w kazdym wolnym miejscu Muzeum (piwnice, strych,
garaz, wiata oraz dziedziniec).

Zakupy eksponatoéw dokonywane sg na podstawie umowy-rachunku. Powinny by¢
zawierane réwniez umowy cywilnoprawne, a takze dokonywana wycena przez Komisje
Zakupu Muzealiow.

Struktura organizacyjna Muzeum Historii Miasta Zdunska Wola w powiazaniu z zakresem
obowiazkow pracownikéw na stanowiskach pracy wymaga weryfikacji.



9. Sposob zarzgdzania Muzeum wskazuje na koncentrowanie sie glownie na zadaniach
merytorycznych (o$wiatowych, pozyskiwaniu zbioréw, organizacji spotkan, wystaw, lekcji
muzealnych, promocji, przyjmowaniu zwiedzajacych oraz przygotowywaniu wydawnictw),
a mniej na administracyjnych i gospodarczych. Skuteczno$¢ i efektywnos$é systemu kontroli
zarzgdeze) na niskim poziomie, nalezy podja¢ dziatania w kierunku jej poprawy.

Przedstawiajgc powyzsze oceny 1 uwagi Prezydent Miasta Zdunska Wola wnosi o:

1) przeprowadzenie inwentaryzacji eksponatow muzealnych bedgcych wlasnoscia lub
znajdujgcych si¢ w depozycie Muzeum Historii Miasta Zdunska Wola, a przechowywanych

w siedzibie Muzeum - w terminie do konca 2012 r., z orientacja na skrécenie terminu w
toku czynnosci;

2) przeprowadzenie inwentaryzacji eksponatow muzealnych bedacych wlasnoscia lub
znajdujacych si¢ w depozycie Muzeum Historii Miasta Zdunska Wola, a takze sprzetow
wystawienniczych wypozyczonych do Muzeum - Domu Urodzin $w. Maksymiliana Kolbego
w Zdunskiej Woli, a nastepnie przygotowanie i podpisanie aktualizacji umowy o
wypozyczenie niniejszych przedmiotéw na ustalony okres z Parafig pw. WNMP w
Zdunskiej Woli - w terminie od lipca do konca wrzesnia 2012 r.:

3) przeprowadzenie inwentaryzacji eksponatow muzealnych bedacych wtasnoscig lub
znajdujacych si¢ w depozycie Muzeum Historii Miasta Zdunska Wola, a takze sprzetow
wystawienniczych wypozyczonych do Muzeum Zgromadzenia Ksiezy Orionistow w Polsce.,
a nastgpnie przygotowanie i podpisanie wlasciwej umowy o wypozyczenie niniejszych
przedmiotéw na ustalony okres z Parafia pw. $w. Antoniego w Zdunskiej Woli -

w IV kwartale 2012 r.;

4) przeprowadzenie inwentaryzacji eksponatoéw muzealnych bedacych whasnoscig lub
znajdujacych si¢ w depozycie Muzeum Historii Miasta Zdunska Wola, a takze sprzetow
wystawienniczych wypozyczonych do Parafii Ewangelicko-Augsburskiej w Zdunskiej Woli.
a nastgpnie przygotowanie i podpisanie wlasciwej umowy o wypozyczenie niniejszych
przedmiotéw na ustalony okres z Parafig Ewangelicko-Augsburska w Zdunskiej Woli -

w IV kwartale 2012 r.;

5) uzupehienie ewidencji muzealiéw w programie Musnet, pozyskanych od chwili utworzenia
Muzeum Historii Miasta Zdufiska Wola (od stycznia 1994 r), tak by sukcesywna
digitalizacja zbioréw umozliwita w przysztosci szybkie i sprawne przeprowadzanie kwerend

- w terminie do konca sierpnia 2012 r.;

6) oddziclenie eksponatow objetych wpisem do ksiggi wptywow od tzw. eksponatéw innych

(4j. dydaktycznych i bedacych uzupelnieniem wystaw) oraz zatozenie dla nich odpowiednich
rejestrow - w terminie do konca 2012 r.;

7) w miarg mozliwosci biezgce uzupeknianie oznaczenia eksponatow o brakujace metryczki
z numerem przynajmniej ksiegi wptywow, a najlepiej rowniez z numerem tematycznej
ksi¢gi inwentarzowej w terminie do kofica 2012 r.; takowe oznaczenia nanie$é rowniez na
metryczki dla tzw. eksponatéw innych (zgodnie z zaprowadzonymi rejestrami);

8) wykonanie brakujacych fotografii i skanéw dla eksponatow objetych ksiega wplywow
muzealiow zaréwno najnowszych, jak i tych jeszcze niezdigitalizowanych;

9) wygospodarowanie jednego pomieszczenia w siedzibie Muzeum na biblioteke regionalna
i historyczng oraz zewidencjonowanie jej ksiggozbioru (bez ograniczania pomieszezen
wystawienniczych i skracania trasy zwiedzania);

10) dofozenie starannosci w trosce o nalezyte przygotowanie i przechowywanie dokumentacji
administracyjnej i dotyczacej opracowania naukowego zbiorow, a takze ofiarowanych,
zakupionych i przekazywanych w depozyt muzealiow;
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I1) ze wzgledu na zwigkszajgca sie z kazdym rokiem liczbg eksponatow nalezy szukaé
mozliwosci pozyskania nowego obiektu, przynajmniej na magazyn. Z uwagi na trudne
warunki lokalowe, ogromng ilos¢ zbiorow i urzadzen wystawienniczych nalezy dotozy¢
wigkszej starannosci, aby ich przechowywanie nie zaklocato trasy zwiedzania, a takze by je
chroni¢ przed uszkodzeniami;
12) podniesienie estetyki na salach wystaw oraz w pozostatych pomieszczeniach Muzeum
(wlacznie z piwnicami, poddaszem, garazem i wiatg na dziedzincu Muzeum);

13) w ramach posiadanych srodkow, w celu zintensyfikowania prac dokumentacyjnych i
inwentaryzacyjnych rozwazenie mozliwosci rozszerzenia zespotu pracowniczego Muzeum
o stanowisko dla inwentaryzatora zbioréw lub przynajmniej realizacje tego zadania
w ramach umowy zlecenia lub wolontariatu. Zweryfikowanie zakresoéw obowiazkow
pracownikow adekwatnie do struktury organizacyjnej Muzeum w tym zakresie:

14) powolanie komisji zakupu i wyceny muzealiow;

I5) zapewnienie nalezytego dokumentowania realizowanych transakcji gospodarczych
w zwigzku z dzialalnoscia statutowa Muzeum, w tym w drodze pisemnych uméow,

rejestrow, ksiegi depozytow itp.

Wszystkie wskazane do wykonania zalecenia winny by¢ realizowane réwnolegle i tak, aby
mozliwie jak najmniej ograniczy¢ dotychczasowa oferte programowa w zakresie dzialalnosci
merytorycznej.

Prezydent Miasta Zduniska Wola oczekuje przedstawiania przez Pana Dyrektora na koniec
kazdego kwartatu informacji o sposobie wykorzystania uwag i postepie w wykonywaniu wnioskow
pokontrolnych, badz o dziataniach podjetych w celu realizacji tych wnioskow lub przyczynach
niepodjecia takich dziatan.

Niniejsze wystapienie pokontrolne otrzymuja:

1. Biuro Promocji, Kultury i Sportu Urzedu Miasta Zdunska Wola,
2. Biuro Audytu i Kontroli Urzedu Miasta Zdunska Wola.

Nadzor nad przebiegiem wykonania wnioskéw pokontrolnych sprawuje Dyrektor Biura
Promocji, Kultury 1 Sportu Urzedu Miasta Zdunska Wola.




