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WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Na podstawie Ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzgdzie gminnym (Dz. U. z
2013r poz. 594 z p6zniejszymi zmianami), Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach
publicznych (Dz. U. z 2013r poz. 885 z pdzniejszymi zmianami), Zarzadzenia nr 391/14
Prezydenta Miasta Zdunska Wola z dnia 17 pazdziernika 2014 roku w sprawie
przeprowadzenia kontroli w Miejskim Domu Kultury w Zdunskiej Woli oraz Zarzadzenia nr
422/14 7z dnia 4 listopada 2014 roku w sprawie przeprowadzenia kontroli w Miejskim Domu
Kultury w Zdunskiej Woli w dniach od 27 pazdziernika do 13 listopada 2014 roku, z przerwg
w dniach 31 pazdziernika i 10 listopada 2014 roku, Inspektor ds. kontroli w Urzg¢dzie Miasta
Zdunska Wola skontrolowat funkcjonowanie Srodowiska wewngtrznego i mechanizméw
kontroli na przykladzie polityki rachunkowosci z uwzglgdnieniem realizacji wydatkéw na
promocje Miasta Zduniska Wola wraz z oceng zalecen pokontrolnych.

W zwigzku z kontrola, ktorej wyniki przedstawione zostaly w protokole kontroli nr
8/AK/PP/14 podpisanym w dniu 21 listopada 2014 roku, Prezydent Miasta Zdunska Wola
przekazuje Pani Dyrektor niniejsze wystapienie pokontrolne.

Prezydent Miasta Zdunska Wola ocenia funkcjonowanie srodowiska wewngtrznego i
mechanizméw kontroli na przykladzie polityki rachunkowosci z uwzglednieniem wydatkow
na promocj¢ Miasta Zduniska Wola jako poprawne, lecz obarczone wieloma uchybieniami. W
ramach uszczelnienia kontroli zarzadczej rekomenduje si¢ podjgcie dzialan naprawczych w
stosunku do wystepujacych niedomagan, tj.:

1. W Migjskim Domu Kultury w Zdunskiej Woli obowigzuja regulacje wewngtrzne
dotyczace m. in. obiegu i kontroli dokumentéw, polityki rachunkowosci oraz
udzielania zaméwien publicznych Powyzsze procedury wymagajg weryfikacji i
aktualizacji pod wzgledem prawidlowo zastosowanej podstawy prawnej, jak
réwniez analizy tresci w kontekscie zmieniajacego si¢ Srodowiska zewnetrznego,
np. dotyczacego zaméwien publicznych.
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2. Zarzadzeniem nr 18/2009 Dyrektora Miejskiego Domu Kultury w Zdunskiej Woli
z dnia 31.12.2009r. wprowadzono Regulamin kontroli zarzadczej oraz Kodeks
etyczny pracownikéw Miejskiego Domu Kultury obowiazujgce od 01.01.2010r.
Aneksem nr 1 Dyrektora MDK w Zdufiskiej Woli z dnia 06.06.2011r. oraz
Aneksem Nr 2 z dnia 01.02.2013r. wprowadzono zmiany do ww. Regulaminu.
Pomimo zalecen z poprzedniej kontroli Regulamin kontroli zarzadczej nie jest
wykonywany.

3. W Miejskim Domu Kultury nie funkcjonuje polityka bezpieczenstwa informacji.

4. W czasie kontroli stwierdzono niezgodnos$¢ zapisu w ksiggach rachunkowych w
poréwnaniu z klasyfikacjg dokumentu, np. tres¢ faktury wskazywata na zakup
ushugi, natomiast w urzadzeniach ksiegowych faktura zostata ujeta jako zakup
materialéw i wyposazenia.

5. Dokumenty ksiggowe w kilku przypadkach byly opisane w sposob
niewyczerpujacy, np. brak byto odniesienia do umowy, na podstawie ktérej faktura
zostala wystawiona lub brak bylo adnotacji o wpisaniu wyposazenia do ksiggi
inwentarzowe;j.

6. Na dokumentach ksiggowych winna znajdowaé si¢ adnotacja co do zrddia
finansowania wydatku. Nie wszystkie dokumenty jg zawierajg. Informacja o tym,
ze wydatek jest finansowany z dotacji Miasta Zduniska Wola jest dostgpna jedynie
w komputerowej bazie danych. Konta syntetyczne nie posiadajg analityki
wyodrebniajacej ksiggowanie wydatkéw finansowanych z dotacji Miasta.

7. Do delegowania pracownikéw Miejskiego Domu Kultury wyjezdzajacych w
sprawach shizbowych wykorzystuje si¢ druki delegacji stuzbowych. Pracownicy
rozliczajacy koszty podrézy nie wykorzystujg tych drukéw, tylko dolgczaja do
delegacji osobne zalaczniki zawierajace rozliczenie. Ponadto zaliczki pobierane na
wyjazd stuzbowy rozliczane sa z duzym opéznieniem.

8. Miejski Dom Kultury jest instytucjg czesto wspélorganizujaca lub wspotpracujaca
przy przedsiewzigciach kulturalnych na terenie Miasta Zdufiskiej Woli. Przy
okazji takich zdarzen nie zawsze zawiera si¢ umowy, a te ktére zostaly zawarte nie
zawsze poddaje si¢ weryfikacji formalno — prawnej ze strony radcy prawnego.

9. Miejski Dom Kultury dokonuje zakupu ustug promocyjnych na rzecz Miasta
Zdunska Wola, np. w prasie lokalnej. Do faktur potwierdzajacych ww. zakup, nie
dotacza si¢ stron redakcyjnych potwierdzajacych wykonanie ustugi zamieszczenia
zleconej tresci.

Przedstawiajac powyzsze informacje i uwagi, Prezydent Miasta Zdunska Wola Wnosi o:

1) realizowanie zapiséw Regulaminu kontroli zarzadczej,

2) sformutowanie, wdrozenie i realizacja polityki bezpieczenstwa informacji w
jednostce,

3) dokonanie przegladu i aktualizacji unormowan wewngtrznych obowigzujacych w
placébwce pod wzgledem legislacyjnym i prawidtowo zastosowanej podstawy
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prawnej wraz z weryfikacja ich tresci w kontekscie zmieniajacego si¢ srodowiska
zewnetrznego,

}) dolozenie nalezytej starannosci przy kontroli i dekretacji dowodoéw ksiggowych
wraz z przestrzeganiem polityki rachunkowosci oraz zasad dobrej praktyki,

5) poprawienie jako$ci dokonywanych opisow faktur w sposob umozliwiajgcy
weryfikacj¢ celowosci dokonanego zakupu, tzn. w powigzaniu z zawartymi
umowami i istota operacji gospodarczej, w tym dokonywanie adnotacji w zakresie
pozycji inwentarzowej potwierdzajacych zakup wyposazenia,

6) bezwzgledne umieszczanie na dokumentach ksiggowych adnotacji odnosnie zrodia
finansowania wydatku,

7) wprowadzenie do ksigg rachunkowych analityke kont wyodrgbniajaca rozliczenia
dotacji z Urzedu Miasta Zdunska Wola,

8) zawieranie uméw na wspélorganizacje imprez, tym bardziej jesli sa nosnikiem
wydatkow z dotacji Miasta, po zweryfikowaniu przez radcg prawnego,

9) rozliczanie delegacji stuzbowych w odpowiednim terminie oraz z wykorzystaniem
drukéw delegacii,

10) dotaczanie do dokumentéw ksiggowych dotyczacych zakupu prasowych ustug
promocyjnych na rzecz Miasta Zdufiska Wola stron redakcyjnych
potwierdzajacych zamieszczenie stosownych tresci.

Prezydent Miasta Zdunska Wola oczekuje przedstawienia przez Panig Dyrektor, w
terminie do 29 grudnia 2014 roku, informacji o sposobie wykorzystania uwag i wykonania
wnioskéw pokontrolnych, badZz o dziataniach podjetych w celu realizacji wnioskow
pokontrolnych lub przyczynach niepodjecia takich dziatan.

Niniejsze wystgpienie pokontrolne otrzymujg:
e Dyrektor Miejskiego Domu Kultury w Zdunskiej Woli,
e Biuro Edukacji, Kultury i Sportu Urz¢du Miasta Zduniska Wola,
e Biuro Audytu i Kontroli Urz¢gdu Miasta Zduniska Wola.

Nadzor nad przebiegiem wykonania wnioskéw pokontrolnych sprawujé Dyrektor
Biura Edukacji, Kultury i Sportu Urzgdu Miasta Zduniska Wola.
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