PREZYDENT MIASTA ZDUNSKA WOLA

Pan
Tomasz Szewczyk

Prezes MUKS ,,Park” Zdunska Wola

Nasz znak: AK.1711.1.6.2019.ESiSS Data: 30 pazdziernika 2019 r.

Dotyczy: kontroli merytorycznej i finansowe]j realizacji zadania wskazanego w umowie nr 369/ES/2019
z dnia 18 kwietnia 2019 r., przeprowadzonej w dniach 7-17 pazdziernika 2019 .

- WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Na podstawie § 11 ust. 5 uchwaty nr XVI/199/11 Rady Miasta Zduriska Wola z dnia 16 grudnia
2011 r. w sprawie okreélenia warunkow i trybu wspierania finansowego rozwoju sportu na terenie Miasta
Zduniska Wola (Dz. Urz. Woj. tédzkiego z 2012 r. poz. 300) oraz § 7 ust. 6 umowy nr 369/ES/2019 zawartej
w dniu 18 kwietnia 2019 r. przekazuje wnioski i zalecenia w zwigzku z kontrolg przeprowadzong w dniach
7-17 pazdziernika 2019 r. w Miedzyszkolnym Uczniowskim Klubie Sportowym ,Park” Zdunska Wola
z siedzibg ul. Parkowa 5, 98-220 Zduniska Wola, przez upowaznionych pracownikdw Urzedu Miasta
Zdunska Wola, w zakresie prawidtowosci realizacji zadania oraz wykorzystania udzielonej dotacji
w ramach przedsiewziecia z zakresu rozwoju sportu pn. ,Prowadzenie szkolenia sportowego, organizacja
i udziat w zawodach oraz rozgrywkach sportowych w réinych dziedzinach sportu” — lekkoatletyka,
realizowanego na podstawie ww. umowy.

Z przebiegu kontroli sporzadzono protokét kontroli nr 6/ESiSS/PN/19 podpisany przez Pana
Prezesa w dniu 22 pazdziernika 2019 r. W ksigzce kontroli prowadzonej przez Miedzyszkolny Uczniowski
Klub Sportowy ,,Park” Zduriska Wola dokonano wpisu pod pozycjg nr 15.

Wszystkie przedtozone dokumenty zostaty wystawione na Miedzyszkolny Uczniowski Klub
Sportowy ,Park” Zduniska Wola w okresie od dnia zawarcia umowy, tj. 18 kwietnia 2019 r. do dnia
zakoriczenia realizacji zadania, tj. 16 grudnia 2019 r. i zostaty zaptacone w okreslonym w umowie terminie.
Z przedstawionej do kontroli dokumentacji wynika, ze pokrycie kosztow z srodkdw przyznanych przez
Miasto Zduriska Wola jest zgodne z kwotg przyznanej dotacji. Opisy dokumentéw co do zasady zawierajg
informacje okreslone w § 8 ust. 8 umowy. Wydruki z ksiegi handlowej nie zawieraty sposobu ksiegowania,
nie sprawdzono wiec w toku kontroli zgodnosci dekretacji na dokumentach z ksiega.

Wskazane nizej nieprawidtowosci powstaty w wyniku niedopatrzen ze strony o0sob

odpowiedzialnych za prowadzenie dokumentacji finansowo-ksiegowej oraz zarzadu klubu. Muszg one
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zosta¢ wyjasnione i/lub poprawione. Niezastosowanie sie do nizej wskazanych zaleced moze bowiem
skutkowac nierozliczeniem udzielonej dotacji w petnej wysokosci i koniecznoscia zwrotu czeéci dotacji

wykorzystanej niezgodnie z postanowieniami umowy.

ZALECENIA | WNIOSKI POKONTROLNE

Uzupetni¢ opis rachunkéw nr 1, 2, 3, 4, 5 i 6 do umowy zlecenia 2/2019 z dnia 30 wrzeénia 2019 r.
o informacje dotyczace kiedy, w jakiej formie i w jakiej wysokosci zaptacono sktadki do ZUS oraz podatek
PIT do US.

Uzupetni¢ opis polecenia wyjazdu stuzbowego nr 28/19 z dnia 19 wrzesénia 2019 r. o informacje dotyczace
kwoty pokrytej z Srodkow wiasnych oraz kwoty pokrytej z srodkéw dotacji Miasta Zduriska Wola
przyznanej w ramach drugiego otwartego konkursu ofert na wsparcie finansowe przedsiewzie¢ z zakresu
rozwoju sportu w 2019 r. zgodnie z umowa nr 644/ESiSS/2019 z dnia 21 sierpnia 2019 r.

Uzupetni¢ fakture VAT nr F/700642/2019/4102 z dnia 28 sierpnia 2019 r. oraz polecenie wyjazdu
stuzbowego nr 27/19 z dnia 6 wrzesnia 2019 r. o podpis gtéwnego ksiegowego w pozycji ,zatwierdzam do
wyptaty”. Ponadto w zakresie polecenia wyjazdu stuzbowego nr 27/19 z dnia 6 wrzeénia 2019 r. wyjas$ni¢
w jaki sposob zawodnicy dotarli na zawody.

Podja¢ dziatania zmierzajgce do wskazania na dokumencie nr 249/D/2019 z dnia 13 sierpnia 2019 r.
rodzaju dowodu (czy jest to faktura czy rachunek).

Poprawi¢ opis faktury VAT nr FV5-67/2019/MOSIR z dnia 8 lipca 2019 r. zgodnie ze stanem faktycznym.
Uzupetni¢ opis faktury nr 142/LDZ/19 z dnia 2 czerwca 2019 r. zgodnie ze stanem faktycznym.

Uzupetni¢ rachunek nr 1 do umowy zlecenia 2/2019 z dnia 30 kwietnia 2019 r. oraz rachunek nr 2 do
umowy zlecenia 2/2019 z dnia 31 maja 2019 r. o podpis zleceniobiorcy. Ponadto w opisie rachunku nr 2
z dnia 31 maja 2019 r. przy podpisie osoby sporzadzajgcej umiescic jej pieczatke imienna.

Zastanowic sig czy rozliczy¢ w ramach zawartej umowy nr 369/ES/2019 z dnia 18 kwietnia 2019 r. tylko
kwote kosztdw przejazdu, czy tez uwzgledni¢ réwniez kwote 45,00 zt za wpisowe na zawody zgodnie
z rachunkiem nr 236/MAZ/2019 z dnia 3 czerwca 2019 r. oraz dowodem wptaty KP nr 220/MZ/19 z dnia
3 czerwca 2019 r.

Poprawi¢ w opisie faktury nr 125/M176/2019 z dnia 22 maja 2019 r. kwote do zaptaty oraz kwote, ktora

zostata pokryta z $rodkéw dotacji Miasta Zduriska Wola.

10) Uzupetnic opis polecenia wyjazdu stuzbowego nr 4/2019 z dnia 17 maja 2019 r. oraz faktury nr 94/LDZ/19

z dnia 19 maja 2019 r. o numer oraz date umowy, w zwigzku z realizacjg ktorej dokonano wydatku.

11) W opisie polisy ubezpieczenia nastepstw nieszczesliwych wypadkéw PZU Sport nr 1040014770 nalezy

rozliczy¢ kwote proporcjonalng dla okresu od 18 kwietnia 2019 r. do 16 grudnia 2019 r. zgodnie

z terminem realizacji zadania wskazanym w umowie oraz poprawi¢ btednie wskazang date zawarcia

polisy.
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12) Uzupetni¢ opis polecenia wyjazdu stuzbowego nr 2/2019 z dnia 25 kwietnia 2019 r. oraz faktury VAT
nr 01252/09/2019 z dnia 29 wrze$nia 2019 r. o kwote zatwierdzong do wyptaty sfownie.

13) Nalezy podjg¢ dziatania zmierzajagce do wiasciwego wskazania sposobu ptatnosci faktury VAT
nr FVS-16/2019/MOSIR z dnia 7 maja 2019 r., faktury nr F-74/05/D/2019 z dnia 9 maja 2019 r., faktury
nr 93/LDZ/19 z dnia 19 maja 2019 r., faktury nr F-191/05/D/2019 z dnia 29 maja 2019 r., faktury
nr 142/LDZ/19 z dnia 2 czerwca 2019 r., faktury VAT nr FVS-/000254/2019/SP09 z dnia 3 czerwca 2019 r.,
faktury VAT nr FVS-37/2019/MOSIR z dnia 7 czerwca 2019 r., faktury VAT nr FVS-67/2019/MOSIR z dnia
8 lipca 2019 r., faktury VAT nr FVS-112/2019/MOSIiR z dnia 7 sierpnia 2019 r. oraz faktury VAT
nr FVS-138/2019/MOSIR z dnia 9 wrzesnia 2019 r., zgodnie ze stanem faktycznym.

14) Uzupetni¢ opis faktury VAT nr 227/RG2/2019 z dnia 16 lipca 2019 r. o podpis Pana Tomasza Szewczyka
w pozycji ,zatwierdzam do wyptaty”.

15) W opisach przedtozonych polecen wyjazdéw stuzbowych poprawi¢ daty zgodnie z datami ich
wystawienia.

16) Umiesci¢ na raportach kasowych ich kolejne numery.

17) Opisac przedtozone kserokopie potwierdzern wptat do ZUS i US, tak aby wynikato jakich wydatkéw
i w jakiej wysokosci one dotyczg.

18) W przypadku zakupu rekawicy do mtota wskaza¢ w opisach obu faktur ten sam numer pozycji kosztorysu,
ktorej dotyczy wydatek.

19) Uzupetni¢ przedtozone polecenia wyjazdu stuzbowego o brakujace dane.

20) Przy przedtozeniu sprawozdania z realizacji przedsiewziecia z zakresu rozwoju sportu i przyznanej dotacji
dotaczy¢ dokument potwierdzajgcy przyjecie zakupionego sprzetu na stan klubu zgodnie z § 8 ust. 11
umowy.

21) W przypadku checi rozliczenia pracy wolontariusza na podstawie zataczonego porozumienia jako kosztu
pokrytego z Srodkéw wiasnych jako wkiadu pracy okreslonego kwotowo nalezy dokonaé aneksu do
porozumienia zawierajgcego kwotowe wskazanie wktadu pracy wolontariusza.

22) Ustali¢ zasadnos¢ przedtozenia do rozliczenia dotacji faktury nr 188/LDZ/19 z dnia 3 lipca 2019 r.,
a w przypadku decyzji o jej uwzglednieniu umiesci¢ wptate dokonang przez zawodnikéw w dniu
10 czerwca 2019 r. w stosownym raporcie kasowym oraz uzupetni¢ opis faktury o wskazanie imion
i nazwisk zawodnikoéw, ktérzy uczestniczyli w zgrupowaniu.

23) Uzupetni¢ opisy przedktadanych dokumentéw ksiegowych dotyczacych udziatu zawodnikéw MUKS , Park”
Zduriska Wola w zawodach sportowych o nazwy zawoddw sportowych, ktérych dotycza.

24) Przedtozy¢ wraz ze sprawozdaniem koricowym z realizacji przedsiewziecia z zakresu rozwoju sportu
i przyznanej dotacji wydruk z ksiegi handlowej zawierajacy sposéb ksiegowania, tak aby mozliwe byto

sprawdzenie zgodnosci dekretacji umieszczonej na poszczegdlnych dokumentach z zapisami w ksiedze.
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Wskazane wyzej nieprawidtowosci nalezy usung¢ do dnia zfozenia przez klub sprawozdania
koricowego z realizacji przedsiewziecia z zakresu rozwoju sportu i przyznanej dotacji czyli zgodnie
z § 8 ust. 5 umowy nr 369/ES/2019 z dnia 18 kwietnia 2019 r. w terminie do 15 dni od dnia zakoriczenia
realizacji zadania, tj. nie pdzniej niz do 31 grudnia 2019 r.

Ponadto informuje, iz kierownik jednostki kontrolowanej w czasie wskazanym w wystgpieniu
pokontrolnym, tj. do dnia zfoienia przez klub sprawozdania koricowego z realizacji przedsigwzigcia
z zakresu rozwoju sportu i przyznanej dotacji, zobowigzany jest zawiadomic¢ Prezydenta Miasta Zduriska
Wola o sposobie wykonania zalecen i wnioskdw pokontrolnych badz podjetych dziataniach zmierzajgcych

do realizacji zalecen i wnioskdw pokontrolnych lub przyczynach niepodjecia tych dziatan.

Z powazaniem
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