PREZYDENT MIASTA ZDUNSKA WOLA

Pani

Marzena Jaruga

Dyrektor

Zespotu Szkolno — Przedszkolnego Nr 1

w Zdunskiej Woli

AK.1711.16.2020.BK 28 pazdziernika 2020 r.

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Na podstawie ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2020 r. poz. 713 ze zm.),
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2019 r. poz. 869 ze zm.), zarzadzenia nr 320/20
Prezydenta Miasta Zduriska Wola z dnia 4 wrzesnia 2020 r. w sprawie przeprowadzenia kontroli w Zespole Szkolno
— Przedszkolnym Nr 1 w Zduriskiej Woli, zmienionego zarzadzeniem nr 376/20 Prezydenta Miasta Zdunska Wola
z dnia 6 pazdziernika 2020 r., Inspektor Biura Audytu i Kontroli Urzedu Miasta Zduriska Wola skontrolowat
funkcjonowanie $rodowiska wewnetrznego i mechanizméw kontroli na przyktadzie polityki rachunkowosci w 2019
roku.

W zwigzku z kontrolg, ktérej wyniki zostaly przedstawione w protokole kontroli nr 16/AK/PP/20
podpisanym w dniu 20 pazdziernika 2020 r., Prezydent Miasta Zduriska Wola przekazuje Pani Dyrektor niniejsze
wystgpienie pokontrolne.

Prezydent Miasta Zduriska Wola stwierdza, ze polityka rachunkowosci funkcjonujaca w placowce jest
zgodna z regulacjami prawnymi obowigzujacymi w tym temacie. Zarzgdzanie, monitoring oraz kontrola srodowiska
wewnetrznego placéwki prowadzona jest przez Dyrektora w sposéb nie do korica prawidtowy. Wystepujg

niedomagania, ktére wyeliminowane, spowodujg uszczelnienie systemu kontroli zarzadczej.

1. Zapis § 13 pkt 6 Regulaminu organizacyjnego Zespotu Szkolno — Przedszkolnego Nr 1 w Zduriskiej Woli
jest nieaktualny, gdyz stwierdza, ze obstuge ksiggowo — finansowg placéwki prowadzi na mocy
porozumienia Zespdt Ksiegowoséci przy Publicznym Gimnazjum nr 5 w Zdunskiej Woli. Zgodnie
z porozumieniem z dnia 07.01.2019 r. obstuge ta prowadza pracownicy zatrudnieni w Szkole
Podstawowej nr 12 w Zdunskiej Woli. Ponadto zapis § 23 pkt 2 Regulaminu stwierdza, ze gtowny
ksiegowy stuzbowo odpowiada przed Dyrektorem Publicznego Gimnazjum nr 5 w Zduriskiej Woli.

W zwigzku z przeksztatceniem z dniem od 01.09.2017 r. Publicznego Gimnazjum nr 5 w Zduriskiej Woli
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w Szkote Podstawowa nr 12 w Zdunskiej Woli gtéwny ksiegowy stuzbowo odpowiada przed Dyrektorem
Szkoty Podstawowej nr 12 w Zduriskiej Woli. Nalezy rowniez zauwazy¢, ze przy Szkole Podstawowej
nr 12 w Zdunskiej Woli nie funkcjonuje komorka ,Zespot Ksiegowosci”. Zgodnie z uchwata
nr XLV/473/17 Rady Miasta Zduniska Wola z dnia 27 pazdziernika 2017 roku w sprawie wspdlnej obstugi
jednostek o$wiatowych Miasta Zduriska Wola, Szkota Podstawowa nr 12 w Zdunskiej Woli jest
jednostkg obstugujaca wskazane w uchwale jednostki organizacyjne Miasta w zakresie
m.in. rachunkowosci i gospodarki finansowej, za§ na mocy wskazanego wyzej Porozumienia,
pracownicy zatrudnieni w Szkole Podstawowej nr 12 do obstugi ksiegowo — finansowej, swoje obowigzki
wykonujg rowniez na rzecz wskazanych szkot.

Zapisy § 7 i § 11 Procedur kontroli wydatkdw, zasad wstgpnej oceny celowosci, legalnosci
i gospodarnosci oraz sposobu wykorzystania wynikdw kontroli i oceny dokonywanych wydatkow
w Zespole Szkolno — Przedszkolnym Nr 1 w Zduriskiej Woli sa niespéjne. W § 7 kontrola dotyczaca
zgodnosci z prawem projektéw dokumentéw, umow przypisywana jest sekretarzowi szkoty i gtownemu
ksiegowemu. Natomiast w § 11 kontrola ta przypisywana jest radcy prawnemu i gtéwnemu
ksiegowemu.

W Instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw w Zespole Szkolno — Przedszkolnym Nr 1 w Zdunskiej Woli
jak i w Zasadach ewidencji i sporzadzania sprawozdan budzetowych Rb-WSa jest zawarty obowigzek
prowadzenia przez placéwke klasyfikacji wydatkow strukturalnych. Wejscie w zycie ustawy z dnia 7 lipca
2017 r. o zmianie ustawy o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spojnosci finansowych
w perspektywie finansowej 2014 — 2020 oraz niektdrych innych ustaw (Dz. U. z 2017 r. poz. 1475),
spowodowato uchylenie tego obowigzku.

Zgodnie z § 15 pkt 7 Instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw w Zespole Szkolno — Przedszkolnym Nr 1
w Zduniskiej Woli kontroli dokumentéw ksiegowych pod katem zgodnosci z ustawg o zamoéwieniach
publicznych dokonuje Dyrektor placéwki. W sprawdzonych dokumentach ksiegowych kontroli tej
zawsze dokonuje pracownik opisujacy faktury.

Druk dyspozycji ksiegowej zaangazowania wydatkow budzetowych zostat dotgczony do Zasad ewidencji
zaangazowania wydatkéw budzetowych w Zespole Szkolno — Przedszkolnym Nr 1 w Zdurskiej Woli
stanowiacych zatacznik nr 5 do zarzadzenia nr 9/2017 z dnia 24 maja 2017 r. w sprawie wprowadzenia
regulacji finansowo - ksiggowych w Zespole Szkolno — Przedszkolnym Nr 1 w Zduriskiej Woli. Z tresci
ww. Zasad wynika, ze druk ten jest dokumentem ksiegowym stanowigcym podstawe ewidencji
zaangazowania wydatkdow budzetowych przysztych lat. Faktycznie jest on wykorzystywany do ewidencji
zaangazowania wydatkéw roku biezgcego. Ponadto przedmiotowy druk nie jest oznaczony jako
zatacznik do Zasad ewidencji zaangazowania wydatkow budzetowych.

Z tresci Zasad nie wynika kto jest odpowiedzialny za sporzadzanie i zatwierdzanie dyspozycji

zaangazowania wydatkéw budzetowych. Zgodnie 2 tredcia druku dyspozycji, osobami ktére j3 podpisuja
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s Sekretarz szkoty i Dyrektor szkoty. Kontrola wykazata, ze dyspozycje ksiegowe zaangazowania
wydatkéw budietowych sporzadzane i podpisywane byly przez pracownikéw (w miejscu
przeznaczonym na podpis Sekretarza szkoty), ktérzy nie byli przez Dyrektora wskazani i upowaznieni do
wykonywania tych czynnoéci (ani w Zasadach ewidencji zaangazowania wydatkow budzetowych ani w
zakresach obowigzkow).

6. Wynikiem kontroli zgodnosci dziatania z ustawg z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych
(Dz. U. z 2019 r. poz. 1843) przeprowadzanej na dokumentach ksiggowych dotyczacych zakupu ciepta,
jest stosowanie przez pracownika pieczeci o tresci: "Przy zakupie, robotach i ustugach zostaty
zachowane przepisy ustawy o zamoéwieniach publicznych zgodnie z art. ...ust...pkt.”. Postuzenie sig
przedmiotowa pieczecig nie skutkowato wskazaniem na podstawie jakich przepisow przedmiotowej
ustawy dokonano wydatku.

7. W sprawdzonych dokumentach ksiegowych niejednokrotnie termin ptatnosci faktur byt niezgodny
z zawartg przez placowke umowa.

8. W trzech przypadkach na dokumencie ksiegowym stwierdzono brak powotania sig na aktualnie zawarta
umowe, w wyniku ktérej, dokument ksiegowy zostat przez kontrahenta wystawiony. Ponadto jedna
umowa zostata zawarta ze Szkotg Podstawowa nr 6 w Zduriskiej Woli, co jest niezgodne z obowigzujaca
od 01.09.2014 r. nazwg placéwki okre$long w uchwale nr VLVII/588/14 Rady Miasta Zduriska Wola z
dnia 27 marca 2014 r. w sprawie utworzenia Zespotu Szkolno — Przedszkolnego Nr 1 w Zduriskiej Woli
oraz w Statucie Zespotu, stanowiacym zatgcznik nr 2 do ww. uchwaty.

9. Stwierdzono niezgodno$¢ Regulaminu wynagradzania i przyznawania innych $wiadczen pracownikom
niebedgcym nauczycielami zatrudnionym w Zespole Szkolno — Przedszkolnym Nr 1 w Zduriskiej Woli w
zakresie kategorii zaszeregowania pracownikow z Rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 15 maja
2018 r. w sprawie wynagradzania pracownikéw samorzgdowych (Dz. U. z 2020 r. poz. 268).

10. W sprawdzonym angazu pracownika kategoria zaszeregowania jest niezgodna z obecnie
obowigzujgcym w tym zakresie Rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia 15 maja 2018 r. w sprawie

wynagradzania pracownikow samorzadowych.

Za wskazane nieprawidtowosci i uchybienia odpowiada Dyrektor placowki. Majac na wzgledzie powyzsze

uwagi Prezydent Miasta wnosi o:

1. dokonanie aktualizacji Regulaminu organizacyjnego Zespotu Szkolno — Przedszkolnego Nr 1 w Zdunskiej
Woli ;

2. dokonanie weryfikacji Procedur kontroli wydatkéw, zasad wstgpnej oceny celowosci, legalnosci i
gospodarnoéci oraz sposobu wykorzystania wynikéw kontroli i oceny dokonywanych wydatkow w

Zespole Szkolno — Przedszkolnym Nr 1 w Zduniskiej Woli;
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3. dokonanie aktualizacji zapiséw Instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw w Zespole Szkolno -
Przedszkolnym Nr 1 w Zdunskiej Woli oraz uchylenie Zasad ewidencji i sporzadzania sprawozdan
budzetowych Rb —-WSa w zakresie wydatkéw strukturalnych ponoszonych w Zespole Szkolno -
Przedszkolnym Nr 1 w Zduriskiej Woli;

4. stosowanie Instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw w Zespole Szkolno — Przedszkolnym Nr 1,
w szczegdlnoéci w zakresie dokonywania kontroli dotyczacej zamdwier publicznych przez osoby do tego
upowaznione;

5. dokonanie weryfikacji Zasad ewidencji zaangazowania wydatkdw budzetowych w Zespole Szkolno —
Przedszkolnym Nr 1 w Zdunskiej Woli oraz podpisywanie druku dyspozycji ksiggowej przez osoby
do tego upowaznione;

6. stosowanie na fakturach wtaéciwych zapiséw dotyczacych kontroli pod katem zamowien publicznych;

7. zwiekszenie kontroli wystawianych faktur pod wzgledem zgodnosci terminow ptatnosci wskazanych
w umowach, z terminami stosowanymi na fakturach;

8. powolywanie sie w opisach faktur na aktualnie zawarte umowy oraz zawieranie uméw zgodnie
z obowigzujaca obecnie nazwg placowki;

9. dostosowanie Regulaminu wynagradzania i przyznawania innych swiadczer pracownikom niebgdgcym
nauczycielami zatrudnionym w Zespole Szkolno — Przedszkolnym Nr 1 do obowigzujacych w tym
zakresie przepisow prawa;

10. dokonanie weryfikacji angazy pracownikéw pod katem ich zgodnosci z przepisami prawa.

Prezydent Miasta Zduriska Wola oczekuje przedstawienia przez Pania Dyrektor, w terminie do 16 listopada
2020 roku, informacji o sposobie wykorzystania uwag i wnioskéw pokontrolnych badz dziatar podjgtych w celu

realizacji wnioskéw pokontrolnych lub przyczyn niepodjecia takich dziatar.

Niniejsze wystapienie pokontrolne otrzymuja:
1. Dyrektor Zespotu Szkolno — Przedszkolnego Nr 1 w Zduniskiej Woli,
2. Biuro Edukacji, Sportu i Spraw Spotecznych Urzedu Miasta Zduriska Wola,
3. Biuro Audytu i Kontroli Urzedu Miasta Zduriska Wola.
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Nadzér nad przebiegiem wykonania wnioskéw pokontrolnych sprawuje Dyrektor Biu
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Spraw Spotecznych Urzedu Miasta Zduriska Wola. \ “RE¢
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