Zatgcznik nr 13 do Regulaminu

Zduriska Wola, dnia 17 grudnia 2020 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

I. Znak Sprawy: 0A.271.279.2020
Il. Zamawiajgcy:

MIASTO ZDUNSKA WOLA
ul. Stefana Ztotnickiego 12
98-220 Zdunska Wola

NIP 829-17-08-273
REGON 730 934 424

. Tryb udzielania zaméwienia publicznego:
Postgpowanie o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego
na podstawie:
— art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwier publicznych (Dz. U.z2019r.
poz. 1843 ze zm.)

IV. Opis przedmiotu zamdwienia:

1. Nazwa zamodwienia:

»Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym oraz ustug kurierskich
dla Urzedu Miasta Zdunska Wola na okres 24 miesigcy.”
w podziale na czesci
Czeéé | ,Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla Urzedu Miasta
Zduriska Wola na okres 24 miesiecy.”
Czesé Il ,Swiadczenie ustug kurierskich w obrocie krajowym dla Urzedu Miasta Zduriska Wola na
okres 24 miesiecy.”

2. Przedmiot zamdwienia:
Dla czeéci | ,Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla Urzedu Miasta
Zduniska Wola na okres 24 miesiecy.”
1) Przedmiotem zamowienia jest Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym na rzecz Urzedu Miasta Zduriska Wola na okres 24 miesiecy w zakresie
przyjmowania, przemieszczania idoreczania przesylek listowych |1 paczek, drukéw
bezadresowych, zwrotu ,przesylek niedoreczonych” oraz przechowywania i wydawania
przesytek, w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U.z 2020,
poz. 1041).
2)  Szczegélowe okreslenie przedmiotu zamdwienia zawiera Zatgcznik nr 1 do Zapytania
Ofertowego stanowigcy integralng cze$¢ Zapytania Ofertowego.
3) Przez Wykonawce — operatora pocztowego rozumie sie przedsiebiorce uprawnionego do
wykonywania dziatalnosci pocztowej, na podstawie wpisu do rejestru operatorow
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pocztowych zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe
(Dz. U.z 2020 r. poz. 1041).

Przez przesytki pocztowe, bedgce przedmiotem zaméwienia rozumie sie:

przesytki zwykte — przesytki nierejestrowane nie bedace przesytkami najszybszej kategorii
w obrocie krajowym i zagranicznym;

przesytki zwykle priorytetowe — przesytki nierejestrowane najszybszej kategorii w obrocie
krajowym i zagranicznym;

przesytki polecone — przesytki rejestrowane nie bedgce przesytkami najszybszej kategorii
w obrocie krajowym i zagranicznym;

przesytki polecone priorytetowe = przesytki rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie
krajowym i zagranicznym;

przesytki polecone za zwrotnym potwierdzeniem odbioru — przesytki nie bedace przesytkami
najszybszej kategorii, przyjete za pokwitowaniem przyjecia i doreczone za pokwitowaniem
odbioru w obrocie krajowym i zagranicznym;

przesytki polecone priorytetowe za zwrotnym potwierdzeniem odbioru - przesytki
najszybszej kategorii przyjete za pokwitowaniem przyjecia i doreczone za pokwitowaniem
odbijoru w obrocie krajowym i zagranicznym;

przesytki z zadeklarowang wartosdcig — przesytki rejestrowane, za ktorych utrate, ubytek
zawartoéci lub uszkodzenie operator pocztowy ponosi odpowiedzialnos¢ do wysokosci
wartoéci przesytki podanej przez nadawce w obrocie krajowym i zagranicznym;

paczki pocztowe zwykte = przesytki rejestrowane, nie bedgce przesytkami listowymi, o masie
do 10000 g, nie bedgce przesytkami najszybszej kategorii wobrocie krajowym
i zagranicznym;

paczki priorytetowe — przesytki rejestrowane, nie bedgce przesytkami listowymi, o masie do
10000 g, bedgce przesytkami najszybszej kategorii w obrocie krajowym i zagranicznym;
paczki z zadeklarowang wartoscig — przesytki rejestrowane, nie bedace przesytkami
listowymi, o masie do 10000 g, za ktorych utrate, ubytek zawartosci lub uszkodzenie
operator pocztowy ponosi odpowiedzialnosé do wysokosci wartosci przesytki podanej przez
nadawce w obrocie krajowym i zagranicznym;

paczki za zwrotnym potwierdzeniem odbioru — przesytki rejestrowane, nie bedgce
przesytkami listowymi, o masie do 10 000 g, przyjete za pokwitowaniem przyjecia i doreczone
za pokwitowaniem odbioru w obrocie krajowym i zagranicznym;

druki bezadresowe — nieopatrzone oznaczeniem adresata i adresem informacje pisermne lub
graficzne, zwielokrotnione za pomocy technik drukarskich lub podobnych, utrwalone na
papierze albo innym materiale uzywanym w drukarstwie, w tym ksigzke, katalog, dziennik lub

czasopismo.
Przesytki pocztowe rozroznia sie w kategoriach:
Rodzaj przesytki Wymiar | Wymiar |l
Przesytki listowe Wymiary zgodne z art. 45 ust. | Wymiary wieksze niz podane
1 pkt 1 ppkt a ustawy z dnia 23 | dla Wymiaru |
listopada 2012 r. Prawo
pocztowe.
Paczki pocztowe Wymiary zgodne z art. 45 ust. | Wymiary wieksze niz podane
1 pkt 1 ppkt c ustawy z dnia dla Wymiaru |
23 listopada 2012 r. Prawo
pocztowe,

W ramach wszystkich rodzajow przesytek za zwrotnym potwierdzeniem odbioru
Zamawiajacy przewiduje nadanie ok. 5% przesylek, ktdrych nadanie bedzie miato skutek
doreczenia zgodnie z art. 57 § 5 pkt 2 Kodeksu postepowania administracyjnego (Dz. U.
22020 r. poz. 256 ze zm.), art. 12 § 6 pkt 2 Ordynacji podatkowej (Dz. U. z 2020 r. poz. 1325
ze zm.), art. 165 § 2 Kodeksu postepowania cywilnego (Dz. U. z 2020 r. poz. 1575 ze zm.),



7)

8)

9)

10)

11)
12)

13)

14)

15)

art. 198 b ust. 2 ustawy Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 ze zm.) lub
ewentualnie innych analogicznych przepisow.

Ustuga pocztowa polegajgca na przyjeciu, przemieszczaniu i doreczaniu drukow
bezadresowych do skrzynki oddawczej wykonywana bedzie zgodnie z planami kierowania
drukow bezadresowych, z tym e zakres terytorialny bedzie obejmowat powiat
zdunskowolski. Plan kierowania zawiera¢ bedzie w szczegélnosci informacje o iloéci | wadze
jednostkowej drukéw bezadresowych, obszarze, na ktorym majg by¢ doreczone oraz
o grupie odbiorcéw. Terminy dostarczenia oraz doreczania drukdw bezadresowych ustalane
beda kazdorazowo, pisemnie przed planowang przez Zamawiajacego daty przekazania
Wykonawey drukéw z 5 — dniowym wyprzedzeniem. Zamawiajgcy na wlasny koszt bedzie
dostarczat druki bezadresowe do placowki nadawczej Wykonawcy wraz z zestawieniem
liczby nadawanych drukéw. Zamawiajacy przekazywaé bedzie druki bezadresowe
w pakietach o masie nie wiekszej niz 10 000 g, przy czym druki stanowigce zawartos¢ pakietu
oddzielone bedg przektadkami co 100 szt. Maksymalny wymiar pojedynczego druku nie
bedzie przekraczat formatu A3. Wykonawca realizowaé¢ bedzie doreczenie drukdw
bezadresowych w ciagu 7 dni roboczych, liczac od dnia nastepnego po dniu ich nadania przez
Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy we wiasnym zakresie bedzie dostarczat przesytki do placéwki nadawczej
Wykonawcy iodbierat przesytki z placowki nadawczej Wykonawcy, w godzinach pracy
placowki nadawczej. Przesylki, ktérych nadanie bedzie miato skutek doreczenia zgodnie z art.
57 § 5 pkt 2 Kodeksu postepowania administracyjnego, art. 12 § 6 pkt 2 Ordynacji
podatkowej, art. 165 § 2 Kodeksu postepowania cywilnego, art. 198 b ust. 2 ustawy Prawo
zamowien publicznych lub ewentualnie innych analogicznych przepiséw beds dostarczane
przez Zamawiajgcego do placowki nadawczej Wykonawcy do godziny 19:00.

Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca dysponowat placéwka nadawcza na terenie Miasta
Zduriska Wola przez caly okres trwania umowy czynng od poniedziatku do pigtku od godziny
08:00 do godziny 20:00.

Wykonawea przechowa przesytki adresowane do Zamawiajacego az do momentu odbioru
przez upowaznionego pracownika Zamawiajacego.

Odbidr przesytek potwierdzac bedzie upowazniony przedstawiciel Wykonawey.

Nadanie przesyfek przez Wykonawce nastepowac bedzie w dniu ich dostarczenia przez
Zamawiajgcego do placowki nadawczej Wykonawey.

Przesytki dostarczane bedg przez Wykonawce do kazdego wskazanego miejsca w kraju i za
granica.

Wykonawca bedzie przekazywat Zamawiajacemu potwierdzenie odbioru przesytki przez
adresata niezwtocznie po dokonaniu doreczenia przesytki. W przypadku nieobecnosci
adresata, przedstawiciel Wykonawcy, pozostawia zawiadomienie o prébie doreczenia
przesytki ze wskazaniem, gdzie i kiedy adresat moze odebraé przesylke w terminie
7 kolejnych dni, liczac od dnia nastepnego po dniu zostawienia wiadomoéci u adresata. Jezeli
adresat nie zgtosi sig po odbiér przesytki w ww. terminie Wykonawca sporzadza powtérnie
zawiadomienie po uptywie 7-go dnia o mozliwoici jej odbioru w terminie kolejnych 7 dni. Po
uptywie terminu odbioru przesytka niezwlocznie zwracana jest Zamawiajacemu wraz
z podaniem przyczyny nie odebrania przez adresata. Zamawiajgcy wymaga, aby kaide
awizowanie odnotowane zostalo na druku zwrotnego potwierdzenia odbioru wraz
z czytelnym podpisemn przedstawiciela Wykonawcy.

Przesyiki listowe rejestrowane bedg wpisywane przez Zamawiajacego do ksigzki nadawcze;j.
Zamawiajacy sporzadza ksigzke nadawczg w dwéch egzemplarzach: oryginat otrzyma
Wykonaweca, kopie — Zamawiajgcy. Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca podczas
rejestracji przesytek Zamawiajgcego nanosit w ksigzce nadawczej przy kazdej pozycji unikalny
numer identyfikacyjny, pod ktdrym zarejestrowano dang przesytke. Unikalny numer
identyfikacyjny winien by¢ wpisany w catosci dla kazdej przesytki, Zamawiajgcy nie dopuszcza
wpisania kilku znakéw. W przypadku nadawania przesytek, ktérych nadanie bedzie miafo
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skutek doreczenia zgodnie z art. 57 § 5 pkt 2 Kodeksu postepowania administracyjnego, art.

12 § 6 pkt 2 Ordynacji podatkowej, art. 165 § 2 Kodeksu postepowania cywilnego, art. 198 b

ust. 2 ustawy Prawo zamowien publicznych lub ewentualnie innych analogicznych przepisow,

Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ sporzadzania odrebnego wykazu/wykazéw przesytek

wymagajacych nadania u operatora wyznaczonego. Wykonawca w takich przypadkach

zobowigzany jest nadaé tego rodzaju przesytki u operatora wyznaczonego obligatoryjnie
wdniu ich dostarczenia przez pracownika Zamawiajgcego do placéwki nadawczej

Wykonawcy, wskazanej w umowie, znajdujgce] sie na terenie Miasta Zdunska Wola, czynnej

od poniedziatku do pigtku w godzinach 08:00-20:00.

Przesytki nierejestrowane nadawane bedg na podstawie wykazu nadanych przesytek. Wykazy

sporzadzane bedg w dwodch egzemplarzach po jednym dla Wykonawcey i Zamawiajgcego.

Ustugi bedace przedmiotem zaméwienia beda optacane w formie oplat z dou. Przez optate

z dotu nalezy rozumieé optate w catosci wniesiong przez Zamawiajgcego, bezgotéwkowo

poprzez polecenie przelewu w terminie pdZniejszym niz dzief nadania przesylek lub paczek.

Zamawiajacy okresla nastepujgce zasady rozliczania i regulowania naleznosci:

a) za okres rozliczeniowy przyjmuje sie miesiac kalendarzowy;

b) podstawg rozliczeri finansowych bedzie faktyczna liczba ustug zrealizowanych
w zakoriczonym okresie rozliczeniowym, potwierdzona co do ilosci i wagi na podstawie
dokumentéw nadawczych i oddawczych;

¢) rzeczywiste wynagrodzenie Wykonawcy bedzie obliczane jako iloczyn ilosci ustug
zrealizowanych w zakonczonym okresie rozliczeniowym oraz cen jednostkowych
wskazanych w ofercie;

d) faktury VAT z tytutu naleznosci, wystawiane bedg w terminie 7 dni od zakoriczenia
okresu rozliczeniowego;

e) naleznosci wynikajgce z faktur VAT Zamawiajacy regulowac bedzie przelewem na konto
wskazane na fakturze w terminie 21 dni od daty jej wptywu do siedziby Zamawiajgcego;

f) za dzien zapfaty strony uznajg dzieri zlozenia dyspozycji polecenia przelewu w banku
przez Zamawiajgcego.

Przewidywana iloé¢ przesytek réinych rodzajow zostala wskazana w Formularzu Ofertowym

stanowigcym Zatgcznik nr 1 do Zapytania Ofertowego. Zamawiajacy zastrzega,

ze rzeczywiste ilosci przesytek bedg wynikaé z aktualnych potrzeb Zamawiajacego i| mogg
odbiegaé¢ od ilosci podanych w zestawieniu. Wykonawey nie przystuguje roszczenie

o wykonanie przedmiotu zamdwienia w ilodciach okreslonych w zatgczniku.

Podane przez Zamawiajacego iloéci poszczegolnych przesytek w Formularzu Ofertowym -

Zatacznik nr 1 do Zapytania Ofertowego majg charakter szacunkowy, stanowig element

niezbedny stuzacy wyborowi najkorzystniejszej oferty i nie stanowia ze strony

Zamawiajgcego zobowigzania do nadawania przesytek w podanych ilosciach.

Zamawiajgcy zapewni oznaczenie potwierdzenia wniesienia opfaty za ustuge w postaci

napisu, nadruku lub odcisku pieczeci o tresci ustalonej z Wykonawea.

Zamawiajacy bedzie korzystat wytacznie ze swojego opakowania przesylek, nie dopuszcza sie

stosowania opakowati Wykonawcy. Zamawiajgcy nie przewiduje moiliwoéci dotaczania przez

Wykonawce do opakowanych przesytek przekazanych przez Zamawiajgcego jakichkolwiek

przedmiotdw.

Wykonawca zobowigzany jest zapewnic¢ bezptatne druki zwrotnego potwierdzenia odbioru.

W przypadku przesytek nadanych na specjalnych zasadach Wykonawca zobowigzany bedzie

honorowaé¢ druki zwrotnego potwierdzenia odbioru odpowiednie do wykorzystania

w postepowaniach administracyjnych zgodnie z Kodeksem Postepowania Administracyjnego

oraz zgodnie z ustawag — Ordynacja podatkowa lub ewentualnie innymi analogicznymi

przepisami. W takich przypadkach Zamawiajacy zapewni odpowiednie druki zwrotnego
potwierdzenia odbioru.

Wykonawca jest odpowiedzialny za catoksztalt, w tym przebieg oraz terminowe wykonanie

ustug bedacych przedmiotem zamdwienia.
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Ustalenia i decyzje dotyczace wykonywania zaméwienia uzgadniane bedy przez
Zamawiajgcego z ustanowionym przedstawicielem Wykonawcy — opiekunem klienta.
Wykonawca wskaze numery telefondéw kontaktowych i numery faks, pod ktérymi
w godzinach pracy Zamawiajgcego dyzurowal bedzie przedstawiciel Wykonawcy, oraz
wskaze inne ustalenia niezbedne dla sprawnego i terminowego wykonania zamodwienia.
Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody wyrzadzone przez Wykonawce podczas
wykonywania przedmiotu zamdwienia.

Dla Czgéci Il ,Swiadczenie ustug kurierskich w obrocie krajowym dla Urzedu Miasta Zdurska Wola
na okres 24 miesiecy.”
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Przedmiotem zamodwienia jest swiadczenie ustug kurierskich w obrocie na rzecz Urzedu

Miasta Zduriska Wola na okres 24 miesiecy w zakresie przyjmowania, przemieszczania

i doreczania przesylek w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe

(Dz. U.z2020r. poz. 1041).

Szczegotowe okreslenie przedmiotu zamowienia zawiera Zatacznik nr 1 do Zapytania

Ofertowego stanowigcy integralng czes¢ Zapytania Ofertowego.

Przez Wykonawce — operatora pocztowego rozumie sie przedsiebiorce uprawnionego do

wykonywania dziatalnosci pocztowej, na podstawie wpisu do rejestru operatoréw

pocztowych zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe

(Dz. U. 22020 r. poz. 1041).

Przez kurierskie, bedgce przedmiotem zamodwienia rozumie sie przyjmowanie,

przemieszczanie i doreczanie przesytek do 10000 g z ustugy dodatkowa ,doreczenia na

wskazang godzing” oraz usiugg dodatkows , potwierdzenia odbioru”

Przesytki kurierskie rozraznia sie w kategoriach:

Wymiar | Wymiar |l

Wymiary zgodne z art. 45 ust. | Wymiary wieksze niz podane

1 pkt 1 ppkt a ustawy z dnia 23 | dla Wymiaru |

listopada 2012 r. Prawo

pocztowe.

Zamawiajgcy we wilasnym zakresie bedzie dostarczat przesytki kurierskie do placowki

nadawczej Wykonawcy najpdZniej do godziny 15:00 w dniu roboczym (tj. od poniedziatku do

pigtku).

Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca dysponowat placéwka nadawcza na terenie Miasta

Zdunska Wola przez caly okres trwania umowy czynng od poniedziatku do pigtku od godziny

08:00 do godziny 15:00.

Nadanie przesylek kurierskich przez Wykonawce nastepowac bedzie w dniu ich dostarczenia

przez Zamawiajacego do placéwki nadawczej Wykonawcy.

Przesyiki kurierskie dostarczane bedg przez Wykonawce do kazdego wskazanego miejsca

w kraju za potwierdzeniem odbioru do godziny 12:00 nastepnego dnia roboczego (tj. od

poniedziatku do piatku) liczonego od dnia nadania przesytki przez Zamawiajgcego.

Ustugi bedace przedmiotem zaméwienia beda opfacane w formie opfat z dotu. Przez optate

z dofu nalezy rozumiec optate w catosci wniesiong przez Zamawiajacego, bezgotéwkowo

poprzez polecenie przelewu w terminie pdzniejszym niz dzieri nadania przesytek.

Zamawiajgcy okresla nastepujace zasady rozliczania i regulowania naleznosci:

g) za okres rozliczeniowy przyjmuje sie miesigc kalendarzowy;

h) podstawa rozliczern finansowych bedzie faktyczna liczba ustug zrealizowanych
w zakonczonym okresie rozliczeniowym, potwierdzona co do ilodci | wagi na podstawie
dokumentdw nadawczych;

1) rzeczywiste wynagrodzenie Wykonawcy bedzie obliczane jako iloczyn ilosci ustug
zrealizowanych w zakoriczonym okresie rozliczeniowym oraz cen jednostkowych
wskazanych w ofercie;
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j)  faktury VAT z tytutu naleznosci, wystawiane bedg w terminie 7 dni od zakonczenia
okresu rozliczeniowego;
k) naleznosci wynikajace z faktur VAT Zamawiajgcy regulowa¢ bedzie przelewem na konto
wskazane na fakturze w terminie 21 dni od daty jej wpfywu do siedziby Zamawiajgcego;
1) za dzien zapfaty strony uznajg dzieri ztozenia dyspozycji polecenia przelewu w banku
przez Zamawiajgcego.
Przewidywana ilos¢ przesytek kurierskich réznych rodzajéw zostata wskazana w Formularzu
Ofertowym stanowigcym Zatgcznik nr 1 do Zapytania Ofertowego. Zamawiajgcy zastrzega,
ze rzeczywiste ilosci przesylek beda wynikaé z aktualnych potrzeb Zamawiajgcego i moga
odbiega¢ od ilodci podanych w zestawieniu. Wykonawcy nie przystuguje roszczenie
o wykonanie przedmiotu zamodwienia w ilosciach okreslonych w zatgezniku.
Podane przez Zamawiajacego ilosci poszczegdlnych przesytek kurierskich w Formularzu
Ofertowym - Zatacznik nr 1 do Zapytania Ofertowego maja charakter szacunkowy, stanowig
element niezbedny stuzacy wyborowi najkorzystniejszej oferty i nie stanowig ze strony
Zamawiajgcego zobowigzania do nadawania przesylek w podanych ilosciach.
Zamawiajacy bedzie korzystat ze swojego opakowania przesytek kurierskich, ale dopuszcza
réwniez stosowanie opakowania Wykonawcy. Zamawiajgcy nie przewiduje moiliwosci
dotaczania przez Wykonawce do opakowanych przesylek przekazanych przez Zamawiajgcego
jakichkolwiek przedmiotow.
Wykonaweca jest odpowiedzialny za catoksztatt, w tym przebieg oraz terminowe wykonanie
ustug bedacych przedmiotem zamdwienia.
Ustalenia i decyzje dotyczace wykonywania zamowienia uzgadniane bedy przez
Zamawiajacego z ustanowionym przedstawicielem Wykonawey — opiekunem klienta.
Wykonawca wskaze numery telefonéw kontaktowych i numery faks, pod ktérymi
w godzinach pracy Zamawiajacego dyzurowaé bedzie przedstawiciel Wykonawcy, oraz
wskaze inne ustalenia niezbedne dla sprawnego i terminowego wykonania zaméwienia.
Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody wyrzadzone przez Wykonawce podczas
wykonywania przedmiotu zaméwienia.

V. Termin realizacji zamdwienia:

Od 01 lutego 2021 r. do 31 stycznia 2023 r.

VI. Warunki udziatu w postepowaniu:

1. Wykonawca winien spefniaé nastepujace wymagania:
Dla czesci 1111
1) musi posiadaé uprawnienia do wykonywania dziatalnosci pocztowej w zakresie przyjmowania,

przemieszczania i doreczania w obrocie krajowym i zagranicznym zgodnie z ustawg z dnia
23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 1041);

Dla czedci I
2) musi posiada¢ doswiadczenie w wykonaniu minimum jednej ustugi polegajacej na swiadczeniu

ustug pocztowych w obrocie krajowym izagranicznym w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i doreczania przesylek pocztowych realizowanej nieprzerwanie dla jednego
podmiotu przez okres co najmniej 12 miesiecy i o wartosci co najmniej 200 000,00 PLN brutto
w okresie ostatnich trzech lat przed dniem wszczecia postepowania o udzielenie zaméwienia.

2. Wykonawca w celu potwierdzenia spetniania warunku udziatu w postepowaniu okreslonym
w rozdziale VI pkt 1 ppkt 2 moze polegaé na wiedzy i doéwiadczeniu, innych podmiotdw, niezaleznie
od charakteru prawnego faczacych go z nimi stosunkéw. Wykonawca w takiej sytuacji zobowigzany
jest udowodni¢ Zamawiajagcemu, iz bedzie dysponowat tymi zasobami w trakcie realizacji
zamdwienia, w szczegalnosci przedstawiajgc w tym celu pisemne zobowigzanie tych podmiotow do



oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobéw na potrzeby wykonania zamdwienia. Dokument,
z ktérego bedzie wynikac zobowigzanie podmiotu trzeciego powinien wyrazaé w sposéb wyrazny
i jednoznaczny wole udzielenia Wykonawcy, ubiegajacemu sie o zamowienie odpowiedniego zasobu,
czyli wskazac jego zakres, rodzaj, czas udzielenia, a takze inne istotne okolicznosci, w tym wynikajace
ze specyfiki tego zasobu. Z treéci dokumentu musi jasno wynikaé:

1)
2)

3)
4)

jaki jest zakres dostepnych Wykonawcy zasobdw innego podmiotu;

w jaki sposéb zostang wykorzystane zasoby innego podmiotu, przez Wykonawce, przy
wykaonaniu zamdwienia;

jakiego charakteru stosunki beda taczyly Wykonawce z innym podmiotem;

jaki jest zakres i w jakim okresie inny podmiot bedzie brat udziat przy wykonywaniu
zamowienia.

Podmiot, ktéry zobowigzat sie do udostepnienia zasobdw, odpowiada solidarnie z Wykonaweg za
szkode Zamawiajacego powstaly wskutek nieudostepnienia tych zasobéw, chyba e za
nieudostepnienie zasobow nie ponosi winy. Zamawiajgcy zastrzega, ze wykonawcy moga polegaé na
zdolnosciach innych podmiotow, jezeli podmioty te bedg realizowaty ustugi bedace przedmiotem
zamowienia.

Ocena spefnienia wyiej opisanych warunkéw udzialu w postepowaniu dokonywana bedzie
w oparciu o zlozone przez Wykonawce w niniejszym postepowaniu dokumenty i oéwiadczenia,
wedtug formuly ,spetnia” - ,nie spetnia”.

VIl. Dokumenty wymagane od Wykonawcy:

1. W celu oceny spetnienia przez Wykonawcdw warunkow udziatu w postepowaniu, o ktdrych mowa
w rozdziale VI, Zamawiajgcy zada zfozenia wraz z ofertg nastepujacych dokumentow:

1)

2)

dokument potwierdzajacy aktualny wpis do rejestru operatoréw pocztowych prowadzonego
przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektroniczne] zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia
23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2020 . poz. 1041); (w przypadku sktadania ofert
wspolnych wyzej wymieniony dokument skiada ten z Wykonawcow skiadajgcych oferte
wspolng, ktdry bedzie odpowiadat za realizacje prac objetych niniejszym zamdwieniem);

wykaz wykonanych, a w przypadku Swiadczen okresowych lub cigglych réwniez wykonywanych
glownych ustug w okresie trzech lat przed dniem ztozenia oferty o udzielenie zaméwienia,
(jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie) wraz z podaniem ich
wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotdw, na rzecz ktérych ustugi zostaty wykonane
zlozony zgodnie z Zatacznikiem nr 2 do Zapytania Ofertowego wraz z zatgczeniem dowoddw,
czy zostaly wykonane lub sg wykonywane nalezycie.

Dowodami, o ktérych mowa powyzej s3 poswiadczenia (referencje), z tym ze w odniesieniu do
nadal wykonywanych ustug okresowych lub cigglych poswiadczenie powinno by¢ wydane nie
wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu skladania ofert.

W przypadku, gdy Zamawiajgcy jest podmiotem, na rzecz ktorego ustugi wskazane w wykazie
zostaly wezesniej wykonane, Wykonawca nie ma obowigzku przedktadania dowoddw, o ktérych
mowa powyzej.

2. Dokument stwierdzajacy prawo osoby (0s6b) podpisujacej oferte do reprezentowania Wykonawcy
w postgpowaniu o uzyskanie przedmiotowego zaméwienia publicznego, ale tylko wtedy kiedy
prawo do reprezentowania Wykonawcy nie wynika z treici odpisu z wladciwego rejestru lub
zaswiadczenia o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej.



3. Postanowienia dotyczace wnoszenia oferty wspélnej przez dwa lub wiecej podmioty gospodarcze
(konsorcja/sp. cywilne):

- w przypadku Wykonawcow ubiegajacych sie wspdlnie o udzielenie zamdwienia publicznego,
do oferty musi by¢ zafaczony dokument ustanawiajacy petnomocnika Wykonawcow
wystepujacych wspélnie do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamowienia
albo reprezentowaniu | zawarciu umowy w sprawie zamdwienia. Przyjmuje sie,
ze petnomocnictwo do podpisania oferty obejmuje petnomocnictwo do poswiadczenia za
zgodnoéé z oryginalem wszystkich kopii (dokument ten moze zastgpic umowa
konsorcjum/spatki cywilnej, jezeli zawiera w/w informacje);
- przed podpisaniem umowy Zamawiajacy bedzie zadat zlozenia umowy regulujgcej
wspotprace podmiotéw wystepujgcych wspdlnie;

- wszelka korespondencja i rozliczenia dokonywane beds wylgcznie z petnomocnikiem
ustanowionym przez Wykonawcdw;

- Wykonawey wystepujacy wspélnie ponoszg solidarng odpowiedzialnos¢ za niewykonanie lub
nienalezyte wykonanie zamowienia.

VIl Kryteria oceny ofert:

1. Kryteria oceny oferty
Wyhér oferty dokonany zostanie na podstawie nizej przedstawionych kryteridw:

Nazwa Waga
- kryterium Opis kryterium
Cena oferty (z podatkiem VAT) za realizacje przedmiotu
Cena oferty zamowienia, na ktérg powinny skladac sie wszelkie koszty
1 98,00%
brutto ponoszone przez Wykonawce
(maksymalna mozliwa liczba punktéw: 98)
Nieodptatna mozliwosc sledzenia przez Internet przez
Sledzenie Zamawiajacego (z dowolnego komputera) rejestrowanych
2 przesytek przesytek w obrocie krajowym 2,00%
rejestrowanych (mozliwosé sledzenia przesytek - liczba punktéw: 2
brak mozliwosci éledzenia przesytek = liczba punktow: 0)

Oferta wypetniajaca w najwyzszym stopniu kryteria oceny ofert otrzyma maksymalng liczbe
punktow. Pozostatym ofertom, przypisana zostanie odpowiednio mniejsza (proporcjonalnie
mniejsza) liczba punktéw. Wynik bedzie traktowany jako wartos¢ punktowa oferty.

2. Zastosowany wzér do obliczenia punktowego.
Oferty ocenione zostang Wg ponizszego wzoru:
Crrin
€= wesicuea: x 98 pkt +P
Coferta
C - liczba punktéw oferty badanej,
Cmin— 0znacza najniisza cene zaoferowang w postepowaniu,
Corerta — CeNa badanej oferty,
P - liczba punktéw za mozliwosc Sledzenia przesytek rejestrowanych.



4.

Oferta, ktdra przedstawia najkorzystniejszy bilans (maksymalna liczba przyznanych punktéw
w oparciu o ustalone kryteria) zostanie uznana za najkorzystniejszg, pozostate oferty zostana
sklasyfikowane zgodnie z liczba uzyskanych punktéw. Realizacja zamdwienia zostanie powierzona
Wykonawcy, ktéry uzyska najwyzsza liczbe punktéw.

Obliczenia dokonywane bedg z dokladnoscig do dwach miejsc po przecinku.

IX. Miejsce, termin skiadania i otwarcia ofert.

W B

Termin sktadania ofert uptywa w dniu 23 grudnia 2020 r. o godzinie 10:00.

Ztozona oferta zostanie zarejestrowana (dzief, godzina) oraz otrzyma kolejny numer.

Oferte nalezy zlozy¢ w zaklejonej kopercie w Kancelarii Urzedu Miasta Zduriska Wola,
ul. Stefana Ztotnickiego 12, oznaczajac koperte zgodnie z rozdziatem X pkt 8.

Za termin zlozenia oferty uwaza sie termin jej wptywu do Zamawiajacego. Oferty ztozone po tym
terminie zostang zwrdcone Wykonawcy bez otwierania — niezwlocznie.

Oferty nadestane pocztg beda zakwalifikowane do postepowania o zamdwienie publiczne pod
warunkiem dostarczenia ich przez operatora pocztowego w miejsce | w czasie okreslonym
pkt 1 i pkt 3.

X. Opis sposobu przygotowania ofert.

Oferte nalezy zlozy¢ w formie pisemnej w jezyku polskim w jednym egzemplarzu;

Oferta powinna by¢ czytelna i napisana drukiem niezmywalnym, na maszynie, wydrukowana na
drukarce lub napisana odrecznie czytelnym pismem;

Ofertg oraz wszystkie zataczniki do oferty podpisujg osoby uprawnione do reprezentowania
Wykonawecy;

Jezeli oferta i zatgczniki zostang podpisane przez upowainionego przedstawiciela, jest on
zobowiazany do przedtozenia wiasciwego petnomocnictwa lub umocowania prawnego;

Zaleca sig, aby wszystkie strony oferty byly trwale ze sobg potgczone, kolejno panumerowane
i parafowane, wszystkie poprawki lub korekty parafowane przez uprawnionego przedstawiciela
Wykonawcy;

Za podpisanie uznaje sie wlasnoreczny czytelny podpis lub podpis wraz z pieczatkg pozwalajacg
na zidentyfikowanie podpisu;

Wymaga sig, by oferta byla dostarczona do Zamawiajgcego w opakowaniu uniemozliwiajgcym
odczytanie jego zawartosci bez uszkodzenia tego opakowania;
Na kopercie fopakowaniu/ umiescié:

a) nazwe i adres Zamawiajacego
b) nazwe i adres Wykonawcy — dopuszcza sie odcisk pieczeci z nazwa Wykonawcy
¢) napis:
»Oferta na Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym oraz ustug

kurierskich dla Urzedu Miasta Zdufiska Wola na okres 24 miesiecy
Nie otwierad przed 23 grudnia 2020 r. godz. 10:00”

Oferta oraz pozostate dokumenty, dla ktérych Zamawiajgcy okreslit wzory w formie zatgcznikéw,
winny by¢ sporzadzone zgodnie z tymi wzorami co do tresci. Wykonawca nie ma obowigzku
zatgczenia wzoru umowy do skiadanej oferty (zfozenie oferty jest réwnoznaczne z akceptacja
postanowier wzoru umowy stanowigcego Zatacznik nr 3 do Zapytania Ofertowego).



10. Sktadane dokumenty i zaswiadczenia powinny posiadad aktualne daty zgodnie z wymaganiami

11.

XL

Zapytania Ofertowego oraz powinny byc¢ zlozone w oryginale lub kserokopii potwierdzonej za
zgodnosc z oryginatem przez Wykonawce.

Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za zdarzenia wynikajgce z nienalezytego oznakowania
koperty/opakowania lub braku ktdrejkolwiek z wymaganych informacji, w szczegdlnosci za zle
skierowanie przesytki i jej nieterminowe dostarczenie jak i przedterminowe otwarcie.

Istotne postanowienia, ktore znajda sie w umowie:

Wzor umowy zawiera Zatgcznik nr 3 do Zapytania Ofertowego.

Xl

. Opis sposobu obliczenia ceny ofertowej:

1. Opis sposobu ohliczenia ceny ofertowej:

1) Podstawg do okreslenia ceny oferty jest peten zakres zaméwienia okreslony w Zapytaniu
Ofertowym, a w szczegblnoéci w Zataczniku nr 1 do Zapytania Ofertowego — Formularzu
Ofertowym,

2) Cena podana w ofercie musi obejmowac wszystkie koszty i sktadniki zwigzane z wykonaniem
zamowienia.

3) Cena oferty musi by¢ podana w polskich ztotych (PLN), cyfrowo i stownie, z dokladnoscia do
dwdch miejsc po przecinku.

4) Wartosc brutto jest ceng ostateczng oferty.

5) Wykonawca powinien okresli¢ cene jednostkows brutto dla kaidej pozycji wymienionej
w Formularzu Ofertowym stanowigcym Zatgcznik nr 1 do Zapytania Ofertowego. Podane ceny
bedg state w okresie obowigzywania umowy i nie bedg ulegaty zmianie za wyjatkiem sytuacji
przewidzianych w Zapytaniu Ofertowym.

6) Wykonawca oblicza cene oferty (z VAT) na podstawie wyceny przedmiotu zamdwienia i wynik
ten wpisuje cyfrowo do Zatacznika nr 1 do Zapytania Ofertowego - Formularza Ofertowego.
Cena ta bedzie brana pod uwage w trakcie wyboru najkorzystniejszej oferty.

7) Rozliczenia miedzy Wykonawca a Zamawiajgcym realizowane bedg w ziotych polskich (PLN).
Zamawiajgcy nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych.

8) W przypadku zlozenia oferty, ktorej wybor prowadzitby do powstania obowigzku podatkowego
Zamawiajacego zgodnie z przepisami o podatku od towardw i ustug w zakresie dotyczacym
wewnatrzwspolnotowego nabycia towaréw, w celu oceny takiej oferty dolicza do
przedstawionej w niej ceny podatek od towardw i ustug, ktory miatby obowigzek wptaci¢
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

Xlll. Sposéb porozumiewania sie z Zamawiajgcym:

Zamawiajacy ustala, ze w postepowaniu o udzielenie zamdwienia oswiadczenia, wnioski,
zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy | Wykonawcy przekazujg pisemnie badz faksem lub
droga elektroniczng na adres: a.chojecka@zdunskawola.pl z zastrzezeniem pkt 2 3.
Zamawiajacy wymaga, aby oferty wraz z dokumentami i oswiadczeniami wymaganymi przez
Zamawiajacego, byly sktadane pod rygorem niewaznosci w formie pisemne;j.

Zamawiajacy wymaga, aby wyjasnienia dotyczace tresci zlozonych ofert oraz dotyczjce
oswiadczert idokumentédw, o ktorych mowa w rozdziale VIl byly skiadane pod rygorem
niewaznosci w formie pisemnej.

Do kontaktéw z Wykonawcami uprawnieni sg pracownicy Urzedu Miasta Zduriska Wola:
Agnieszka Chojecka, Justyna tawniczak, tel. 43 82502 52 lub 43 825 02 51.
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XIV. Termin zwigzania oferta:
Wykonawca zwigzany bedzie ztozong oferty przez okres 30 dni przyjmujac, ze pierwszym dniem
zwigzania ofertg jest dzieri otwarcia ofert.

XV. Zastrzezenia Zamawiajacego:

1. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ wezwania Wykonawcy do ztozenia wyjasnien w terminie
wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ wezwania Wykonawcy do uzupetnienia oferty o brakujace
dokumenty w terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

3. Zamawiajacy zastrzega mozliwoi¢ uniewazniania zapytania ofertowego w szczegélnodci
w przypadku braku wystarczajacych srodkow finansowych zarezerwowanych na jego realizacje.

Z up i'ill-ﬁ",’;‘\'.E'f:\i'-l'!'.‘\ MIASTA

e,

Ve

i}

1 Boipis Zamawisiacego

Zataczniki:

Zatgcznik nr 1: Formularz ofertowy.
Zatgcznik nr 2: Wykaz ustug.
Zatgcznik nr 3: Wzér umowy.
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Zatgcznik nr 1 do Zapytania Ofertowego
- FORMULARZ OFERTOWY

Dane Wykonawcy:

-------------------------------------------------

FORMULARZ OFERTOWY

W odpowiedzi na ogloszenie o prowadzonym postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego

prowadzonego w formie zapytania ofertowego pn.:

»Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla Urzedu Miasta Zduriska
Wola na okres 24 miesiecy”,

sktadamy niniejszg oferte, oswiadczajgc jednoczesnie, e zrealizujemy zamodwienie zgodnie
z wszystkimi warunkami zawartymi w Zapytaniu Ofertowym z dnia 17 grudnia 2020 r. oraz

informujemy:

1. Akceptujemy w catosci wszystkie warunki zawarte w Zapytaniu Ofertowym, a w szczegdlnosci
akceptujemy warunki okreslone we wzorze umowy.

2. Oswiadczamy, ze spetniamy warunki udziatu w postepowaniu oraz przedkladamy wymagane
dokumenty potwierdzajgce spetnienie tych warunkdw.

3. Uwatzamy sie za zwigzanych niniejszg ofertg przez czas wskazany w Zapytaniu Ofertowym tj. przez
okres 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

4. Zambwienie zrealizujemy w terminie od 01 lutego 2021 r. do 31 stycznia 2023 r.

za cene nizej wymieniong:
Oferowana przez nas cena oferty brutto wynosi zgodnie z ponizsza wycena przedmiotu zamdwienia:

Dla czedci | ,Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla Urzedu Miasta
Zduriska Wola na okres 24 miesiecy”

Tahela nr 1.
Lp. Rodzaj przesytki Waga przesytki llosc (sztuki) | Cena jednostkowa | Wartosc
1 2 3 4 5 6
Przesytka krajowa- WYMIAR |
1, Zwykta | do500g | 6000 |

12



ponad 500 g -1000 g 1
ponad 1000 g -2000
g 1
do500g 30
Zwykta ponad 500 g -1000 g 1
priorytetowa | ponad 1000 g -2000
g 1
do500¢g 3300
zwrot 30
ponad 500 g -1000 g 4
Polecona zwrot 1
ponad 1000 g -2000
g
zwrot
do 500g 80
zwrot 1
—— ponad 500 g -1000 g 1
priorytetowa zwrot &
ponad 1000 g -2000
g
zwrot
do 500 g
36000
Polecona ze zwrot 3500
zwrotnym ponad 500 g -1000 g 1
potwierdzeniem 2wrot 1
odbioru ponad 1000 g -2000
g 1
zwrot 1
do 500 g
Polecona 500
priorytetowa za zwrot 1
zwrotnym ponad 500 g -1000 g 1
potwierdzeniem swrot 1
odbioru ponad 1000 g -2000
E 1
zwrot i
do 500¢g 1
zwrot 1
Z zadeklarowana ponRgadt £ 0 E E
wartoscia zwrot 1
ponad 1000 g -2000
E 1
wrot 1

Przesytka krajowa- WYMIAR I
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do 500 g 5
zwrot 1
ponad 500 g -1000 g 1
8. Zwykta 2wrot 1
ponad 1000 g -2000
g 1
zwrot 1
do 500 g 1
zwrot 1
" Fryida ponad E;l:ﬁ. st-moo g i
priorytetowa
ponad 1000 g -2000
B 1
zwrot 1
do500g 12
zwrot 1
ponad 500 g -1000 g 1
10. Polecona swrot 1
ponad 1000 g -2000
g 1
zwrot 1
do 500 g 7
zwrot 1
i f’ulecona ponad i:f(:.:t-loﬂﬂ g i
priorytetowa
ponad 1000 g -2000
B 1
zwrot 1
do 500 g 60
Polecona ze b 4
- zwrotnym ponad E;?Mor:t_mm g 210
potwierdzeniem
adbioru ponad 1000 g -2000
E 20
zwrot 1
do 500 g 20
Polecona zwrot 1
priorytetowa za | ponad 500 g-1000 g 1
13. zwrotnym 2wrot 1
potwierdzeniem | honad 1000 g -2000
odbioru g 10
zwrot 1
do 500 g 1
1a. z zadekiarro\./vanq zwrot 1
wartoscig ponad 500 g -1000 g 1
zwrot 1
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ponad 1000 g -2000
E 1

zwrof 1

Przesytki zagraniczne

15.

Zwykta
priorytetowa

do50g 1

zwrot

ponad 50g-100 g

zwrot

ponad 100 g -350 g

zwrot

ponad 350-500

zwrot

16.

Polecona

do50g

zwrot

ponad 50 g -100 g

zwrot

ponad 100 g-350 g

zwrot

ponad 350-500

e S R o B O P N T ) S i e e

zwrot

i

Polecona
priorytetowa

do50g 40

zwrot

ponad 50 g-100¢g

zwrot

zwrot

ponad 350-500

1
1
1
ponad 100 g-350¢g 1
1
1
1

Zwrot

18.

Polecona ze
Zwrotnym
potwierdzeniem
odbiaru

do50g 60

Zwrot

ponad 50 g -100 g

zwrot

Zwrot

ponad 350-500

1
3
1
ponad 100 g -350 g 1
1
1
1

zwrot

19.

Polecona
priorytetowa za
zwrotnym
potwierdzeniem
odbioru

do50g 20

zwrot

ponad 50g-100 g

zwrot

ponad 100 g-350¢g

zwrot

20.

Z zadeklarowang
wartoscia

do50g

Zwrot

PR S = R ey Sea ey e

ponad 50g-100g
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Zwrot

1

ponad 100 g-350¢g

1

zwrot

1

Paczka pocztowa - Wymiar |

21,

Zwykia

do 1 kg

1

ponad 1 kg do 2 kg

ponad 2 kg do 5 kg

ponad 5 kg do 10 kg

22,

Priorytetowa

do 1kg

ponad 1 kg do 2 kg

ponad 2 kg do 5 kg

ponad 5 kg do 10 kg

23.

Priorytetowa z
zadeklarowana
wartoscig

do 1kg

ponad 1 kgdo 2 kg

ponad 2 kg do 5 kg

ponad 5 kg do 10 kg

24.

Za zwrotnym
potwierdzeniem
odbioru

do1lkg

ponad 1 kg do 2 kg

ponad 2 kg do 5 kg

(¥, B I SR I TCR SO P R FAE T gy I FTe R FTO A

ponad 5 kg do 10 kg

1

Paczka pocztowa - Wymiar Il

25,

Zwykta

do1kg

ponad 1 kg do 2 kg

ponad 2 kg do 5 kg

ponad 5 kg do 10 kg

26.

Priorytetowa

do 1kg

ponad 1 kg do 2 kg

ponad 2 kg do 5 kg

ponad 5 kg do 10 kg

27.

Priorytetowa z
zadeklarowang
wartoscig

do1kg

ponad 1 kg do 2 kg

ponad 2 kg do 5 kg

ponad 5 kg do 10 kg

28.

Za zwrotnym
potwierdzeniem
odbioru

do 1kg

ponad 1 kg do 2 kg

ponad 2 kg do 5 kg

ponad 5 kg do 10 kg

b e | e e e e e [ e e | [ e |

Druk bez

adresowy

29.

Druk
bezadresowy

od5gdol5g

1000

od15gdo30g

1000

od30gdod5g

45000

ponad 45gdo 100 g

25000

30.

tacznie:

Tabela nr 2.
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Cena jednostkowa | Wartosé w
Lp. Rodzaj ustugi Jednostka miary ilos¢ ustug  |wazt zt
1 2 3 4 5 6
Ustuga
1. przechowywania 1 miesigc 24
przesytek
2. kacznie:

Suma z tabeli nr 1 oraz tabeli nr 2:

Dla czedci Il ,,Swiadczenie ustug kurierskich w obrocie krajowym dla Urzedu Miasta Zduriska Wola na

okres 24 miesiecy”

Tabela nr 3
Cena jednostkowa | Wartosé w
Lp. Rodzaj ustugi lednostka miary ilo§c ustug  |wazt i |
1 2 3 4 5 6
Przesytka
1. kurierska z do1kg 32
doreczeniem na
godzine 12.00
Z. dnia nastepnego | 0d 1 kgdo5 kg 4
oraz
K7 potwierdzeniem ponad E;(kg do 10 4
odbioru &
4, tacznie:

Oswiadczamy, ze oferujemy/nie oferujemy*® Zamawiajgcemu nieodptatng mozliwos¢ sledzenia
przez Internet przez Zamawiajacego (z dowolnego komputera) rejestrowanych przesytek
w obrocie krajowym.

Zamawienie zrealizujemy sami / przy udziale podwykonawcéw* w nastepujgcym zakresie ustug:

(zakres powierzonych ustug)

W zalgczeniu przedktadamy oswiadczenia i dokumenty wymagane w Zapytaniu Ofertowym, ktére
53 integralna czescig oferty.

Wszelka korespondencje w sprawie niniejszego postepowania nalezy kierowac na ponizszy

adres:

..........................................................................................................................................................

.........................................................................................................................................................
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Miejscowoscé, data

------------------------------------------------

Podpis osoby (0séb) uprawnionej (ych)
do reprezentowania Wykonawcy

*niepotrzebne skresli¢
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Zatgcznik nr 2 do Zapytania Ofertowego
- WYKAZ UStUG

Dotyczy zapytania ofertowego pn.:

,Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla
Urzedu Miasta Zduriska Wola na okres 24 miesiecy”

WYKAZ UStUG
W ZAKRESIE NIEZBEDNYM DO WYKAZANIA
SPEENIENIA WARUNKU WIEDZY | DOSWIADCZENIA
WYKONYWANYCH W OKRESIE OSTATNICH 3 LATACH

Lp. |Zakres ustugi — rodzaj Okres realizacji Wartosc Nazwa i adres
zamowienia dataod ...do ... zamowienia brutto | Zleceniodawcy

1.

2,

3.

W zalgczeniu przedkiadamy dowody potwierdzajace, Ze ustugi zostaly wykonane lub s3
wykonywane nalezycie.

Miejscowosc, data

Podpis osoby(osdb) uprawnionej{ych)
do reprezentowania Wykonawcy
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Zatgcznik nr 3 do Zapytania Ofertowego
- WZOR UMOWY dla Czesci |

UMOWA _ /OA/

zawarta w dniu roku w Zduniskiej Woli, pomiedzy:

Miastem Zdunska Wola, z siedzibg w Zduniskiej Woali, ul. Stefana Ztotnickiego 12, 98-220 Zdunska Wola,
reprezentowanym przez Konrada Pokore - Prezydenta Miasta Zduriska Wola, zwanym w tresci umowy
+Zamawiajacym”,

=]

1) W przypadku, gdy strong umowy jest osoba fizyczna prowadzgea dziofalnosc gospodarczg lub

osoby fizyczne prowadzgce dziatalnost gospodarcza w formie spotki cywilne;:

Panem/nig ... prowadzgcym/g dzialalnosc gospodarcza pod firmg i
z  sledzibg 0w ; wpisang do  Centralngj Ewidencji i Informac;ji
o Dziatalnosci Gospodarcze] Rzeczypospolite] Polskie], NIP ... , REGON ..oveieirrrnnn s

dziatajacym/g osobiscie,

2) W przypadku, gdy strong umowy jest spdtka prawa handlowego:

................................................. , z siedzibg W o PPZY UL
INIF sasissenimrmmsmvinans P 15 c ] —————— zarejestrowana w rejestrze przedsiebiorcow Krajowego
Rejestru Sadowego przez 53d Rejonowy W ..o, Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru
Sadowego pod numerem KRS ..., reprezentowana przy zawieraniu umowy przez:

zwanym w tresci umowy , Wykanawcg”,

w wyniku przeprowadzonego postepowania w trybie zapytania ofertowego na podstawie art. 1380
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U, z 2019 r., poz. 1843 ze zm.)

o nastepujgcej tresci:

§1.
1. Zamawiajacy zleca, a Wykonawca zobowiazuje sie do wykonania ustug zgodnie ze ztozong oferta oraz
opisem przedmiotu zamdwienia okreslonym w Ogtoszeniu o zamdéwieniu z dnia znak:

0A.271.279.2020 w Czeéci | ,Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla
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Urzedu Miasta Zduriska Wola na okres 24 miesiecy”, stanowigcych integralng czes¢ umowy.

. Przedmiotem zamodwienia jest swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowymn i zagranicznym
w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek listowych i paczek pocztowych,
drukéw bezadresowych, zwrotu ,przesytek niedoreczonych” oraz przechowywania i wydawania
przesylek.

. Wykonawca zobowigzuje sig do przyjmowania od Zamawiajacego i wydawania Zamawiajacemu
przesytek pocztowych codziennie w dni robocze (od poniedziatku do pigtku) w godzinach
08:00-20:00.

Wykonawca dysponuje nastepujacymi placéwkami nadawczymi na terenie Miasta Zdunska Wola,

z ktdrych co najmniej jedna czynna jest od poniedziatku do pigtku w godzinach: 08:00-20:00:

1) , 98-220 Zduriska Wola;
) , 98-220 Zdunska Wola;
n) , 98-220 Zduriska Wola.

. Odbidr przesytek potwierdzaé bedzie upowazniony przedstawiciel Wykonawcy.

. Nadanie przesytek przez Wykonawce nastepowac bedzie w dniu ich dostarczenia przez
Zamawiajacego do placéwki nadawcze] Wykonawey.

. Przesytki dostarczane bedg przez Wykonawce do kazdego wskazanego miejsca w kraju i za granica,

. Wykonawca bedzie doreczat przesytki krajowe zaliczone do powszechnych ustug pocztowych
z zachowaniem wskaznikéw terminowosci doreczer przesytek w obrocie krajowym wskazanym
w rozporzgdzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunkow
wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. z 2020 r. poz. 1026).
Wykonawca ma obowigzek potwierdzenia kazdorazowo przyjetych do wyekspediowania w kraju
i za granice przesytek pieczecia, podpisem i datg w ksigzce nadawczej (dla przesytek rejestrowanych)
oraz na zestawieniu ilosciowym wedlug poszczegdinych kategorii wagowych (dla przesyfek

zwyklych).

10. Zamawiajgcy wymaga, aby data nadania i doreczania przesytek byta rownoznaczna z zachowaniem

termindw zatatwienia spraw przewidzianych w przepisach powszechnie obowigzujgcego prawa.

11. Niedopuszczalne jest nieuzasadnione przetrzymywanie przesytek przez Wykonawee.

12. W razie braku mozliwoéci dostarczenia korespondencji do adresata, po uptywie obowigzujgcego

terminu, przesytka zwracana jest Zamawiajgcemu wraz z podaniem przyczyny jej niedoreczenia.

13. W przypadku uszkodzenia przesytki Wykonawca ma obowiazek jg zabezpieczyd oraz naniesc

adnotacje z informacja o osobie dokonujgcej zabezpieczenia.

14. Zamawiajacy 23da rejestrowania przesytek zwyklych w formie uzgodnionej po zawarciu umowy

z wybranym wykonawca. Natomiast dla przesytek rejestrowanych Zamawiajacy zastrzega sobie

prawo do ustalenia szczegdtowe] formy rejestru.
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15. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do oddawania przesytek pocztowych w dowolnej kolejnosci
i nanoszenia na nich numeru przesytki.

16. Zamawiajacy zapewni oznaczenie potwierdzenia wniesienia opfaty za ustuge w postaci napisu,
nadruku lub odcisku pieczeci o treici ustalonej z Wykonawca.

17. Wykonawca zobowigzuje sie do zapewnienia Zamawiajacemu nieodptatnej mozliwosci éledzenia
przez Internet (z dowolnego komputera) rejestrowanych przesytek w obrocie krajowym. *

* skreslic, jesli nie dotyczy

§ 2,
1. Ustugi pocztowe objete niniejsza umowg realizowane bedg z uwzglednieniem:

1) aktualnie obowigzujacych przepiséw prawa regulujgcych wykonywanie ustug pocztowych;

2) regulaminu swiadczenia ustug pocztowych Wykonawcy z tym, Ze postanowienia tego
regulaminu sprzeczne lub nie dajace sie pogodzi¢ z postanowieniami zawartymi w niniejsze]
umaowie, nie bedg miaty zastosowania;

3) wymagari wynikajacych z Zapytania Ofertowego stanowigcego Zatacznik nrl do umowy
w zakresie czedcl | postepowania,

2. Wykonawca przediozy Zamawiajacemu — przy zawarciu umowy — regulamin éwiadczenia ustug

pocztowych w aktualnie obowiazujaeym brzmieniu.

§3.
1. Zawykonanie przedmiotu umowy strony ustalaja maksymalne wynagrodzenie umowne okreélone
w Ofercie  Wykonawcy w  wysokosci 2t brutto  (stownie
ztotych).

2. Ceny jednostkowe podane przez Wykonawce zawieraja wszystkie podatki, optaty i koszty
Wykonawcy zwigzane z realizacjg zamdwienia. Ceny, o ktorych mowa w poprzednim zdaniu, nie
beda podlegaty zmianom i s3 state przez caty okres realizacji zamdwienia z ponizszymi wyjgtkami:

1) ceny okreslone przez Wykonawce w ofercie ulegng obnizeniu w toku realizacji przedmiotu
zamowienia w przypadku, gdy opfaty pocztowe wynikajgce ze standardowego cennika lub
regulaminu Wykonawcy beda nizsze od cen w przediozonej ofercie. Wykonawca ma
obowigzek wowczas stosowac wzgledem Zamawiajgcego obnizone optaty pocztowe dla ustug,
wynikajgce ze swojego aktualnego cennika lub regulaminu;

2) Zamawiajgcemu przystuguje moizliwos¢ korzystania z programéw rabatowych oferowanych
przez Wykonawce w toku realizowane] umowy od ceny konkretnego rodzaju przesytki,

gabarytu, jak | upustow od catodci wartosci miesiecznej faktury.
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3. W przypadku wyczerpania kwoty maksymalnego wynagrodzenia okreslonego w ust. 1 przed

terminem uplywu umowy, niniejsza umowa wygasa z dniem wyczerpania tej kwoty.

4. Strony ustalajg nastepujace zasady rozliczania i regulowania optat dla przesytek pocztowych:

a)
b}

c)

g)

opfaty od przesytek i paczek pocztowych uiszczane beda w formie optat z dotu;

za okres rozliczeniowy przyjmuje sie miesiac kalendarzowy;

podstawg rozliczen finansowych bedzie faktyczna liczba ustug zrealizowanych
w zakorfczonym okresie rozliczeniowym, potwierdzona co do ilosci | wagi na podstawie
dokumentdw nadawczych | oddawczych;

rzeczywiste wynagrodzenie Wykonawey bedzie obliczane jako iloczyn ilosci ustug
zrealizowanych w zakoniczonym okresie rozliczeniowym oraz cen jednostkowych
wskazanych w Ofercie Wykonawcy stanowigcej Zatacznik nr 2 do umowy;

faktury VAT z tytutu naleznosci, wystawiane bgdg w terminie 7 dni od zakoriczenia okresu
rozliczeniowego;

naleznosci wynikajace z faktur VAT, Zamawiajacy regulowac bedzie przelewem na rachunek

Wykonawcy w banku nr

w terminie 21 dni od daty wplywu prawidtowo wystawionej faktury VAT do siedziby
Zamawiajacego;
za dzien zapfaty strony uznajg dzien zlozenia dyspozycji polecenia przelewu w banku

przez Zamawiajacego.

5. Przewidywana iloé¢ przesytek roznych rodzajow okreslona w Ofercie Wykonawcey stanowiace]

Zatacznik nr 2 do umowy, jest szacunkowa. Zamawiajacy zastrzega, ze rzeczywiste ilosci przesytek

bedg wynika¢ z aktualnych potrzeb Zamawiajacego imoga odbiega¢ od ilosci podanych

w zestawieniu, W ramach wartosci umowy, o ktdrej mowa w ust. 1, Zamawiajgcy zastrzega sobie

prawo do zmiany poszczegdinych ilosci w poszezegdlnych pozycjach okreslonych w Zatgezniku nr 2

do umowy — Ofercie Wykonawcy.

6. Strony postanawiaja, 12 w przypadku niewykonania przez Wykonawce ustug odpowiadajgcych

wartosci wynagrodzenia okreslonego w ust. 1 z tego powodu, iz okaia sie niepotrzebne, Wykonaweca

nie ma prawa zadania zapfaty jakiegokolwiek wynagrodzenia i nie przystuguja mu zadne roszczenia

odszkodowawcze wobec Zamawiajgcego w tym zakresie.

7. Wykonawea dotaczy do kaidej faktury podpisang szczegotowa specyfikacje wykonanych ustug

uzgodnionych z Zamawiajgcym na podstawie faktycznego stanu nadan.

§4.

1. Wykonawca ponosi odpowiedzialnosc z tytutu utraty, ubytku, uszkodzenia przesytki, niewykonania
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lub nienalezytego wykanania usfug pocztowych objetych niniejsza umowsa na zasadach okreslonych

w ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 1041). Zamawiajacemu

przystuguje odszkodowanie oraz inne roszczenia na zasadach i w wysokosci okreslonych

w ww. ustawie oraz rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 .

w sprawie reklamacji ustugi pocztowej (Dz. U. z 2019 r. poz. 474), z zastrzezeniemn postanowier

zawartych w ninigjszej umowie.

. Za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie pozostatych obowigzkéw wynikajacych z niniejsze

umowy Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ na zasadach przewidzianych ponizej.

. Ustuge pocztows w zakresie przesytki rejestrowanej uwaza sig za niewykonana, jezeli doreczenie

przesyfki rejestrowanej lub zawiadomienie o probie jej doreczenia nie nastapito w terminie 14 dni od

nadania oraz w przypadku utraty przesytki rejestrowanej w obrocie krajowym (niedoreczone]

w terminie 30 dni od dnia nadania).

. Wykonawca odpowiada za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie ustugi pocztowe] chyba,

Ze nastapito to wskutek sity wyzszej niezaleznej od Wykonawcy i niemozliwej do przewidzenia.

. Wykonawca zobowigzuje sie zaptaci¢ Zamawiajacemu kary umowne:

a) w wysokosci 10% wartosci brutto, o ktérej mowa w & 3 ust. 1 niniejszej umowy, w przypadku
odstapienia od umowy przez ktdragkolwiek ze stron z powodu okolicznosci, za ktére odpowiada
Wykonawca;

b) w wysokesci 1 000,00 zt (stownie: jeden tysigc ztotych 00/100) za kazdy udokumentowany
przypadek braku mozliwoéci sledzenia przez Zamawiajacego przez Internet (z dowolnego
komputera) rejestrowanych przesytek w obrocie krajowym — kara umowna z tego tytutu moze
zostac naliczona odrebnie dla kazde] przesytki;

¢) w wysokosci 20,00 zt (stownie: dwadziescia ztotych 00/100) za kaidy udokumentowany
przypadek nie wywigzania sig przez Wykonawce z obowigzku nanoszenia w ksigzce nadawczej
— przy kazdej pozycji odnoszacej sie do przesytki rejestrowanej — unikalnego numeru
identyfikacyjnego, pod ktdrym zarejestrowano dang przesytke;

d) w wysokosci 5000,00 zt (stownie: pig¢ tysiecy ztotych 00/100) za kazdy udokumentowany
przypadek nie wywigzania sie przez Wykonawce z obowigzku nadania u operatora
wyznaczonego przesytki rejestrowanej, ktdrej nadanie bedzie miato skutek doreczenia zgodnie
zart. 57 § 5 pkt 2 Kodeksu postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2020 r. poz. 256 ze zm.),
art. 12 § 6 pkt 2 Ordynacji podatkowej (Dz. U. 2 2020 r. poz. 1325 ze zm.), art. 165 § 2 Kodeksu
postepowania cywilnego (Dz. U. z 2020 r. poz. 1575 ze zm.), art. 198 b ust. 2 ustawy Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 ze zm.) lub ewentualnie innych
analogicznych przepisow;

e) w przypadku doreczenia korespondencji osobie nieuprawnionej do jej odbioru lub
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10.

w przypadku niepodjecia proby doreczenia lub awizowania przesytki pocztowej w terminie
30dni kalendarzowych, liczac od dnia jej nadania (przesytka zaginiona), Wykonawca
zobowigzuje sie do zaptaty kary umownej w wysokosci 100 zt (stownie: sto ztotych 00/100) na
rzecz Zamawiajacego za kazdy taki przypadek.
Zaptata kary umownej nie wytacza prawa do dochodzenia odszkodowania na zasadach ogolnych za
poniesiong szkode.
taczna kwota z tytutu kar umownych zostanie potrgcona z wynagrodzenia Wykonawcy (rowniez
niewymagalnego) na podstawie ksiegowe] noty obcigzeniowe] wystawionej przez Zamawiajacego, na
co Wykonawca wyraza zgode. W przypadku braku pokrycia natozonych kar umownych w kwocie
pozostate] do zaplaty, Wykonawca zobowigzany jest do uregulowania kary umownej lub jej
niepotraconej czesci w terminie 7 dni od dnia otrzymania zawiadomienia o jej natozeniy,
z zastrzezeniem ust. 8.
W przypadku braku mozliwoéci potracenia kary umowne beds ptatne przelewem na konto bankowe
Zamawiajacego wskazane w wezwaniu do zaplaty, w terminie 7 dni od daty otrzymania przez
Wykonawce wezwania do ich zapfaty.
W przypadku niewykonania ustugi pocztowej, Wykonawca zwraca w catosci pobrang optate za
ustuge pocztowg niezaleznie od naleznej kary umownej.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo przeprowadzania kontroli w zakresie terminowosci
i poprawnosci realizacji przedmiotu zamdwienia. W przypadku stwierdzenia w trakcie kontroli
nieprawidtowosci w powyiszym zakresie, Zamawiajgcy poinformuje Wykonawce o stwierdzonych

uchybieniach i wezwie do ich usuniecia w wyznaczonym przez siebie terminie.

§5.
Reklamacje z tytutu niewykonania ustugi Zamawiajgcy moze zgtosi¢ do Wykonawcy po uplywie 14
dni od nadania przesytki rejestrowanej, nie pozniej jednak niz 12 miesiecy od dnia ich nadania.
Termin udzielenia odpowiedzi na reklamacje nie moze przekroczy¢ 30 dni od dnia otrzymania
reklamacji.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wnoszenia reklamacji w formie elektronicznej na adres:

Kazdorazowo, po wniesieniu przez Zamawiajgcego reklamacji w formie elektronicznej, Wykonawca
zobowiazany jest do potwierdzenia przyjecia reklamacji poprzez przekazanie informacji zwrotnej
wraz z numerem potwierdzajgcym zarejestrowanie reklamacji.

W przypadku uznania reklamacji, Wykonawca zobowigzany jest do wyptaty odszkodowania bez
zadania dosytania kopii Ksiazek Nadawczych, czy innych dokumentéw bedacych juz w posiadaniu

Wykonawecy.

25



§6.
Osobami odpowiedzialnymi za realizacje niniejszej umowy sa:

1) ze strony Zamawiajgcego: ,tel.: (43) 82502 00 w. ___, e-mail:

2) ze strony Wykonawey: ,  tel: . e-mail:

. Osoby wymienione w ust. 153 uprawnione do przekazywania i przyjmowania wszelkich uwag i zlecer
w sprawach zwigzanych z realizacjg umowy.

. Osoby wymienione w ust. 1 upowaznione bedg rdwniez do potwierdzenia, ze ustugi zostaty
wykonane nalezycie.

. Zrmiana 0s6b wymienionych w ust. 1 moze by¢ dokonana w formie pisemnego powiadomienia drugiej
strony niniejszej umowy i nie wymaga zawarcia aneksu.

. W zakresie wzajemnego wspotdziatania przy realizacji ustugi osoby wymienione w ust. 1 zobowizzujg

sig dziata¢ niezwlocznie, przestrzegajac obowigzujgcych przepisow prawa i ustalonych zwyczajéw.

§7.

. Umowa obowigzuje od ..o, do i lUb do wyczerpania kwoty wynagrodzenia

okreslonego w § 3 ust. 1,

. Zakazuje sig istotnych zmian postanowier zawartej umowy w stosunku do treéci oferty, na podstawie

ktorej dokonanc wyboru Wykonawey. Wyjgtek stanowi zmiana ceny w umowie w przypadku

zaistnienia sytuacji opisanych w § 3 ust.2. Forma zmiany umowy bedzie aneks.

. W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujgcej, ze wykonanie umowy nie lezy

w interesie publicznym, czego nie moina byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, Zamawiajacy

moze odstgpic od umowy w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci o tych okolicznoéciach.

W takim przypadku Wykonawca moze zgdac wylgcznie wynagrodzenia naleznego z tytutu wykonania

czesci umowy.

. Zamawiajacy moze wypowiedzie¢ umowe ze skutkiem natychmiastowym w sytuacjach, gdy:

a) Wykonawca powierzyt bez zgody Zamawiajgcego innym podmiotom wykonanie ustugi
w catosci lub w czesci;

b) Wykonawca utracit uprawnienia do wykonywania dziatalnoici pocztowej, zaprzestat
prowadzenia dziatalnosci lub wszczete zostato wobec niego postepowanie upadioiciowe lub
likwidacyjne;

c) Wykonawca zaprzestat wykonywac ustuge przez okres kolejno nastepujgcych po sobie 2 dni;

d) w przypadku wystapienia trzech uzasadnionych reklamacji w okresie dwoch kolejno
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nastepujacych po sobie miesiecy.

S. Poza przypadkami okredlonymi w ust. 4 Zamawiajacy moze wypowiedzie¢ umowe w przypadku
razacego naruszania jej postanowieri przez Wykonawce z :zastrzezeniem, ze Zamawiajacy
zobowiazuje sie przed ztozeniem oswiadczenia w przedmiocie wypowiedzenia umowy wezwac
Wykonawce na pismie do nalezytego wykonywania zobowigzan przyjetych w umowie, wyznaczajac
mu w tym celu odpowiedni termin z zastrzezeniem, iz po bezskutecznym jego uptywie bedzie
uprawniony do wypowiedzenia umowy ze skutkiem natychmiastowym.

6. Odstgpienie od niniejszej umowy oraz jej wypowiedzenie winno by¢ dokonane na pidmie i zawierac

uzasadnienie,

§8

1. Zamawiajacy | Wykonawca zobowigzuje sie wzajemnie do zachowania w poufnosci, w czasie trwania
umowy oraz po jej wygasnieciu lub rozwigzaniu, wszelkich informacji, jakie zostaly uzyskane
w zwigzku z zawarciem, wykonywaniem (wykonaniem) lub rozwigzaniem niniejszej umowy, co do
ktérych moga powzigc podejrzenie, iz sg poufnymiinformacjami lub ze jako takje s3 traktowane przez
druga Strone.

2. W przypadku jakichkolwiek watpliwosci, co do charakteru danej informacji, przed jej ujawnieniem
lub uczynieniem dostepna, Strona zwrdci sig do drugiej Strony o wskazanie, czy informacje tg ma
traktowac jako poufna. Wszelkie zapytania i odpowiedzi udzielane bedg w formie pisemnej.

3. Kazda ze Stron obowigzana jest dotozy¢ nalezytej starannosci w celu przestrzegania postanowien
niniejszego paragrafu przez swoich pracownikéw oraz osoby dziatajgce na je] zlecenie lub w jgj
interesie, bez wzgledu na podstawe prawng zwigzku tych osob ze Strong.

4. Postanowienia powyzsze nie dotyczg informacji, o ktdrych mowa w ustawie z dnia 6 wrzesnia 2001 r.

o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. z 2020 r. poz. 2176).

59

1. Wykonawca jest zobowigzany do informowania Zamawiajacego o zmianie formy prawnej
prowadzone] dziatalnoéci gospodarczej, o wszczeciu postepowania upadfosciowego i ugodowego
oraz o zmianie siedziby w okresie obowigzywania umowy pod rygorem uznania za dorgczong
korespondencji kierowanej na ostatni adres podany przez Wykonawce.

2. Strony zobowiazuja sie do niezwlocznego, wzajemnego, pisemnego powiadamiania sig o zmianach
dotyczacych okreslonych w umowie nazw i 0s6b do kontaktu.

3. Wykonawca zobowigzany jest poinformowac Zamawiajgcego o:

1) zawieszeniu lub zakoriczeniu wykonywania dziatalnosci pocztowej w terminie 3 dni od daty

zawieszenia lub zakoriczenia te] dziatalnosci;
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2) ztozeniu wniosku o wykreslenie z rejestru operatoréw pocztowych w terminie 3 dni od daty
ztoZenia takiego wniosku;

3) otrzymaniu decyzji wydanej przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej o zakazie
wykonywania dziafalnosci pocztowe] objetej wpisem do rejestru, w terminie 3 dni od
otrzymania takie) decyzji.

4. W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowg majg zastosowanie przepisy ustawy Prawo
zamowien publicznych, ustawy Prawo pocztowe oraz przepisy Kodeksu Cywilnego.

5. Ewentualne spory moggce wyniknac w trakcie realizacji niniejszej umowy rozstrzygaé bedzie sad
powszechny wtasciwy miejscowo dla siedziby Zamawiajacego.

6. Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktorych jeden otrzymuje

Wykonawca, zas dwa Zamawiajacy.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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Zatacznik nr 3 do Zapytania Ofertowego
- WZOR UMOWY dla Czesci Il

UMOWA __/OA/

zawarta w dniu roku w Zdunskiej Woli, pomiedzy:

Miastem Zduriska Wola, z siedziba w Zdunskiej Wali, ul. Stefana Ztotnickiego 12, 98-220 Zduriska Wola,
reprezentowanym przez Konrada Pokore - Prezydenta Miasta Zduniska Wola, zwanym w tresci umowy

»Zamawiajgcym”,

a

3) W przypadku, gdy strong umowy jest osoba fizyczna prowadzgca dziatalnosé gospodarczg lub

osoby fizyczne prowadzgce dziatalnosé gospodarczg w formie spotki cywilnej:

Panem/nig .....o.eoe.. prowadzacym/a dziatalnos¢ gospodarcza pod firma i
Z siedzibg W e : wpisang do Centralnej Ewidencji i Informacji
o Dziatalnodci Gospodarcze] Rzeczypospalitej Polskiej, NIP i , REGON ..oovcvvvreniernns ,
dziatajacym/g osobiscie,

4) W przypadku, gdy strong umowy jest spdtka prawa handlowego.
................................................. , 2 siedzibg W e PIZY UL i,
NI , REGON :vvnniiiviinniinine , zarejestrowang w rejestrze przedsiebiorcow Krajowego
Rejestru Sgdowego przez 5ad Rejonowy W ... Whydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru
Sadowego pod numerem KRS .. , Teprezentowana przy zawieraniu umowy priez

zwanym w trescl umowy , Wykonawceg”,

w wyniku przeprowadzonego postepowania w trybie zapytania ofertowego na podstawie art. 1380
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 1843 ze zm))

0 nastepujgcej tresci:

§1.
18.Zamawiajacy zleca, a Wykonawca zobowigzuje sig do wykonania ustug zgodnie ze zlozong ofertg oraz
opisem przedmiotu zamdwienia okreslonym w Ogtoszeniu o zamdwieniu z dnia znak:
0A.271.279.2020 w Czesci || ,Swiadczenie ustug kurierskich w obrocie krajowym dla Urzedu Miasta
Zduniska Wola na okres 24 miesiecy”, stanowigcych integralng czesé¢ umowy.

19.Przedmiotern zamdwienia jest $wiadczenie ustug kurierskich w obrocie krajowym w zakresie
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przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesytek,

20.Wykonawca zobowigzuje sie do przyjmowania od Zamawiajgcego i wydawania Zamawiajgcernu
przesylek codziennie w dni robocze (od poniedziatku do pigtku) w godzinach 08:00-15:00.

21. Wykonawca dysponuje nastepujacymi placdwkami nadawczymi na terenie Miasta Zduriska Wola,

z ktérych co najmniej jedna czynna jest od poniedziatku do pigtku w godzinach: 08:00-15:00:

1) , 98-220 Zduniska Wola;
) , 98-220 Zduriska Wola;
n) , 98-220 Zdunska Wola.

22.0dbidr przesytek potwierdzaé¢ bedzie upowainiony przedstawiciel Wykonawcy.

23.Nadanie przesytek przez Wykonawce nastepowad bedzie w dniu ich dostarczenia przez
Zamawiajgcego do placéwki nadawczej Wykonawey.

24.Zamawiajacy dostarczy we wtasnym zakresie przesytki do placdwki nadawczej Wykonawcy najpozniej
do godziny 15:00.

25 Przesytki dostarczane beds przez Wykonawce do kaidego wskazanego miejsca wkraju za
potwierdzeniermn odbioru do godziny 12:00 nastepnego dnia roboczego (od poniedziatku do pigtku)
liczonego od dnia nadania przesytki przez Zamawiajacego.

26 Niedopuszczalne jest nieuzasadnione przetrzymywanie przesytek przez Wykonawce.

27. W razie braku mozliwosci dostarczenia przesytki do adresata, po uptywie obowigzujacego terminu,
przesytka zwracana jest Zamawiajacemu wraz z podaniem przyczyny jej niedoreczenia.

28. W przypadku uszkodzenia przesytki Wykonawca ma obowigzek jg zabezpieczyé oraz naniesc
adnotacje z informacjg o osobie dokonujacej zabezpieczenia.

29.Wykonawca zobowigzuje sie do zapewnienia Zamawiajgcemu nieodplatne] mozliwosci éledzenia
przez Internet (z dowolnego komputera) rejestrowanych przesytek w obrocie krajowym.*

* skreslic, jesli nie dotyczy

§2
3. Uslugi pocztowe w zakresie ustug kurierskich objetych niniejsza umowsa realizowane beda
z uwzglednieniem:

1) aktualnie obowigzujacych przepisow prawa regulujgcych wykonywanie ustug pocztowych;

2) regulaminu $wiadczenia ustug pocztowych Wykonawcy z tym, e postanowienia tego
regulaminu sprzeczne |ub nie dajgce sie pogodzic z postanowieniami zawartymi w niniejszej
umowie, nie bedg miaty zastosowania;

3) wymagan wynikajgcych z Zapytania Ofertowego stanowigcego Zatacznik nrl do umowy
w zakresie czesci |l postepowania.

4. Wykonawca przediozy Zamawiajacemu = przy zawarciu umowy — regulamin swiadczenia usfug
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w aktualnie obowiazujgcym brzmieniu.

§3.
8. Zawykonanie przedmiotu umowy strony ustalajg maksymalne wynagrodzenie umowne okreslone
w Ofercie  Wykonawcy w  wysokosci zt  brutto  (stownie
ztotych).

9. Ceny jednostkowe podane przez Wykonawce zawierajg wszystkie podatki, opfaty i koszty

Wykonawcy zwigzane z realizacjg zamowienia. Ceny, o ktérych mowa w poprzednim zdaniu, nie

bedj podlegaty zmianom i 53 state przez caly okres realizacji zamowienia z ponizszymi wyjatkami:

3)

4)

ceny okreélone przez Wykonawce w ofercie ulegng obnizeniu w toku realizacji przedmiotu
zamowienia w przypadku, gdy optaty wynikajace ze standardowego cennika |ub regulaminu
Wykonawey beda nizsze od cen w przedtozonej ofercie. Wykonawca ma obowigzek wowczas
stosowaé wezgledem Zamawiajacego obnizone opfaty dla ustug, wynikajace ze swojego
aktualnego cennika lub regulaminu;

Zamawiajgcemu przystuguje mozliwosc korzystania z programow rabatowych oferowanych
przez Wykonawce w toku realizowanej umowy od ceny konkretnego rodzaju przesytki,

gabarytu, jak i upustéw od catosci wartosci miesiecznej faktury.

10. W przypadku wyczerpania kwoty maksymalnego wynagrodzenia okreslonego w ust. 1 przed

terminem uplywu umowy, niniejsza umowa wygasa z dniem wyczerpania tej kwoty.

11. Strony ustalajg nastepujace zasady rozliczania i regulowania optat dla przesytek:

h)

k)

m)

optaty od przesytek uiszczane bedg w formie optat z dotu;

za okres rozliczeniowy przyjmuje sie miesiac kalendarzowy;

podstawg rozliczen finansowych bedzie faktyczna liczba ustug  zrealizowanych
w zakonczonym okresie rozliczeniowym, potwierdzona co do ilosci i wagi na podstawie
dokumentow nadawczych;

rzeczywiste wynagrodzenie Wykonawcy bedzie obliczane jako iloczyn ilosci ustug
zrealizowanych w zakoriczonym  okresie rozliczeniowym oraz cen jednostkowych
wskazanych w Ofercie Wykonawcy stanowigcej Zatacznik nr 2 do umowy;

faktury VAT z tytutu naleznosci, wystawiane bedg w terminie 7 dni od zakoriczenia okresu
rozliczeniowego;

naleznosci wynikajace z faktur VAT, Zamawiajgcy regulowac bedzie przelewem na rachunek

Wykonawcey w banku nr

w terminie 21 dni od daty wptywu prawidtowo wystawionej faktury VAT do siedziby

Zamawiajacego;
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n) za dzieh zapfaty strony uznaja dzier ztozenia dyspozycji polecenia przelewu w banku
przez Zamawiajgcego.

12. Przewidywana ilos¢ przesytek réinych rodzajéw okreslona w Ofercie Wykonawcy stanowiacej
Zataeznik nr 2 do umowy, jest szacunkowa. Zamawiajgcy zastrzega, ie rzeczywiste ilosci przesytek
bedg wynika¢ z aktualnych potrzeb Zamawiajgcego imoga odbiega¢ od iloici podanych
w zestawieniu. W ramach wartosci umowy, o ktére] mowa w ust. 1, Zamawiajacy zastrzega sobie
prawo do zmiany poszczegélnych iloéci w poszczegdlnych pozycjach okreslonych w Zataczniku nr 2
do umowy — Ofercie Wykanawcy.

13. Strony postanawiajg, iz w przypadku niewykonania przez Wykonawce ustug odpowiadajacych
wartoéci wynagrodzenia okreslonego w ust. 1 z tego powodu, iz okazg sie niepotrzebne, Wykonawca
nie ma prawa zadania zaptaty jakiegokolwiek wynagrodzenia i nie przystugujg mu zadne roszczenia
odszkodowawcze wobec Zamawiajgcego w tym zakresie.

14. Wykonawca dofaczy do kaidej faktury podpisang szczegdtowa specyfikacje wykonanych ustug

uzgodnionych z Zamawiajgcym na podstawie faktycznego stanu nadarn.

§4.

11.Wykonawca ponosi odpowiedzialnosé z tytutu utraty, ubytku, uszkodzenia przesytki, niewykonania
lub nienalezytego wykonania ustug objetych niniejsza umowa na zasadach okreslonych w ustawie
z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. 2 2020 r. poz. 1041). Zamawiajacemu przystuguje
odszkodowanie oraz inne roszczenia na zasadach i w wysokodci okredlonych w ww. ustawie oraz
rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie reklamacji
ustugi pocztowej (Dz. U. z 2019 r. poz. 474), z zastrzezeniem postanowien zawartych w niniejsze]
umowie.

12.Za niewykonanie lub nienaleiyte wykonanie pozostatych obowigzkédw wynikajacych z niniejszej
umowy Wykonawca ponosi odpowiedzialnosé na zasadach przewidzianych ponizej.

13.Uslugg pocztowg w zakresie przesytki kurierskiej uwaza sie za niewykonana, jezeli doreczenie
przesytki nie nastapito w terminie do godziny 12:00 nastepnego dnia roboczego (od poniedziatku do
pigtku) liczonego od dnia nadania przesytki praz Zamawiajacego oraz w przypadku utraty przesytki.

14.Wykonawca odpowiada za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie ustugi pocztowe] w zakresie
przesytki kurierskiej chyba, Ze nastapito to wskutek sity wyisze] niezaleznej od Wykonawcy
i niemozliwej do przewidzenia.

15.Wykonawca zobowigzuje sie zaptacié Zamawiajgcemu kary umowne;

f) w wysokosci 10% wartosci brutto, o ktérej mowa w § 3 ust. 1 niniejszej umowy, w przypadku

odstapienia od umowy przez ktérakolwiek ze stron z powodu okolicznosci, za ktére odpowiada
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Wykonaweca;

g) w wysokosci 1 000,00 zt (stownie: jeden tysigc ztotych 00/100) za kazdy udokumentowany
przypadek braku mozliwosci éledzenia przez Zamawiajgcego przez Internet (z dowolnego
komputera) rejestrowanych przesytek w obrocie krajowym — kara umowna z tego tytutu moze
zostac naliczona odrebnie dla kazdej przesyfki;

h) w przypadku doreczenia korespondencji po uptywie wyznaczonego terminu (tj. do godziny
12:00 nastepnego dnia roboczego liczonego od dnia nadania przesytki przez Zamawiajacego),
Wykonawca zobowizzuje sie do zaptaty kary umownej w wysokosci 1000 zt (stownie: jeden
tysiac ztotych 00/100) na rzecz Zamawiajacego za kazdy taki przypadek;

i) w przypadku niepodjecia proby doreczenia przesytki w wyznaczonym terminie (tj. do godziny
12:00 nastepnego dnia roboczego liczonego od dnia nadania przesytki prze Zamawiajacego)
lub w przypadku zaginiecia przesytki, Wykonawca zobowigzuje sie do zaptaty kary umownej
w wysokosci 1000 zt (stownie: jeden tysigc ztotych 00/100) na rzecz Zamawiajgcego za kazdy
taki przypadek.

16.Zaptata kary umownej nie wylgcza prawa do dochodzenia odszkodowania na zasadach ogélnych za
poniesiong szkode.

17.kaczna kwota z tytutu kar umownych zostanie potracona z wynagrodzenia Wykonawcy (rowniez
niewymagalnego) na podstawie ksiegowej noty obcigzeniowe] wystawionej przez Zamawiajacego, na
co Wykonawca wyraza zgode. W przypadku braku pokrycia natozonych kar umownych w kwocie
pozostatej do zaptaty, Wykonawca zobowigzany jest do uregulowania kary umownej lub jej
niepotraconej czeéci w terminie 7 dni od dnia otrzymania zawiadomienia o jej natoZeniu,
z zastrzezeniem ust. 8.

18.W przypadku braku mozliwoéci potracenia kary umowne bedg ptatne przelewem na konto bankowe
Zamawiajacego wskazane w wezwaniu do zaptaty, w terminie 7 dni od daty otrzymania przez
Wykonawce wezwania do ich zaptaty.

19. W przypadku niewykonania ustugi pocztowe] w zakresie przesytki kurierskiej, Wykonawca zwraca
w cafosci pobrang optate za ustuge pocztows niezaleznie od naleznej kary umownej.

20. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo przeprowadzania kontroli w zakresie terminowosci

i poprawnosci realizacji przedmiotu zamowienia.

§5.
1. Reklamacje z tytutu niewykonania ustugi Zamawiajgcy moze zgtosic do Wykonawey po uptywie 24
godzin od nadania przesytki, nie pdZniej jednak niz 12 miesiecy od dnia jej nadania. Termin udzielenia
odpowiedzi na reklamacje nie moze przekroczy¢ 30 dni od dnia otrzymania reklamacji.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wnoszenia reklamacji w formie elektronicznej na adres:
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3. Kazdorazowo, po wniesieniu przez Zamawiajgcego reklamacji w formie elektronicznej, Wykonawca
zobowigzany jest do potwierdzenia przyjecia reklamacji poprzez przekazanie informacji zwrotnej
wraz z numerem potwierdzajacym zarejestrowanie reklamagji.

4. W przypadku uznania reklamacji, Wykonawca zobowigzany jest do wyptaty odszkodowania bez
zadania dosytania kopii dokumentéw nadawczych, czy innych dokumentéw bedacych juz

w posiadaniu Wykonawcy.

56,
6. Osobamiodpowiedzialnymi za realizacje niniejszej umowy sa:
3) ze strony Zamawiajacego: ,tel: (43) 8250200 w. ___, e-mall;
4) ze strony Wykonawcy: , tel: ,  e-mail:

7. Osoby wymienione w ust. 1 s3 uprawnione do przekazywania i przyjmowania wszelkich uwagi zlecen
w sprawach zwigzanych z realizacjg umowy.

8. Osoby wymienione w ust. 1 upowaznione beda rowniez do potwierdzenia, ze ustugi zostaty
wykonane nalezycie.

9. Zmiana os0b wymienionych w ust. 1 moze byc dokonana w formie pisemnego powiadomienia drugiej
strony niniejszej umowy i nie wymaga zawarcia aneksu.

10.W zakresie wzajemnego wspdtdziatania przy realizacji ustugi osoby wymienione w ust, 1 zobowigzujg

sie dziatac niezwlocznie, przestrzegajqc obowiazujacych przepisow prawa i ustalonych zwyczajéw.

7. Umowa obowigzuje od ....cccocovvvvvvinnn, dO lub do wyczerpania kwoty wynagrodzenia
okreslonego w § 3 ust. 1.

8. Zakazuje sie istotnych zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie
ktorej dokonano wyboru Wykonawcy. Wyjatek stanowi zmiana ceny w umowie w przypadku
zaistnienia sytuacji opisanych w § 3 ust.2. Formg zmiany umowy bedzie aneks.

9. W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujgcej, ze wykonanie umowy nie lezy
w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia urmowy, Zamawiajacy
moze odstapic od umowy w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci o tych okolicznoéciach.
W takim przypadku Wykonawca moze zgdac wylgcznie wynagrodzenia naleznego z tytutu wykonania
czesci umowy.

10.Zamawiajacy moze wypowiedziec umowe ze skutkiem natychmiastowym w sytuacjach, gdy:

34



e) Wykonawca powierzyt bez zgody Zamawiajgcego innym podmiotom wykonanie ustugi
w catosei lub w czesci;

f) Wykonaweca utracit uprawnienia do wykonywania dziatalnoéci pocztowej, zaprzestat
prowadzenia dziatalnoéci lub wszczete zostalo wobec niego postepowanie upadtosciowe lub
likwidacyjne;

g) Wykonawca zaprzestat wykonywac ustuge przez okres kolejno nastepujacych po sobie 2 dni;

h)w przypadku wystapienia dwdch uzasadnionych reklamacji w okresie dwoéch kolejno
nastepujgcych po sobie miesiecy.

11.Poza przypadkami okreélonymi w ust. 4 Zamawiajgcy moze wypowiedzie¢ umowe w przypadku
razacego naruszania je] postanowiern przez Wykonawce z zastrzezeniem, ze Zamawiajacy
zobowiazuje sie przed ztoZeniem oiwiadczenia w przedmiocie wypowiedzenia umowy wezwac
Wykonawce na pismie do nalezytego wykonywania zobowigzan przyjetych w umowie, wyznaczajac
mu w tym celu odpowiedni termin z zastrzezeniem, iz po bezskutecznym jego uptywie bedzie
uprawniony do wypowiedzenia umowy ze skutkiem natychmiastowym.

12.0dstapienie od niniejszej umowy oraz jej wypowiedzenie winno by¢ dokonane na pismie i zawierac

uzasadnienie.
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1. Zamawiajacy i Wykonawca zobowigzuje sie wzajemnie do zachowania w poufnosci, w czasie trwania
umowy oraz po jej wygaénigciu lub rozwigzaniu, wszelkich informacji, jakie zostaty uzyskane
w zwiazku z zawarciem, wykonywaniem (wykonaniem) lub rozwigzaniem niniejszej umowy, co do
ktdrych moga powziaé podejrzenie, iz sg poufnymi informacjami lub ze jako takie s3 traktowane przez
druga Strone.

2. W przypadku jakichkolwiek watpliwosci, co do charakteru danej informacji, przed jej ujawnieniem
lub uczynieniem dostepna, Strona zwrdci sie do drugiej Strony o wskazanie, czy informacje te ma
traktowad jako poufna. Wszelkie zapytania i odpowiedzi udzielane beda w formie pisemne;j.

3. Kazda ze Stron obowigzana jest dotozycC nalezytej starannosci w celu przestrzegania postanowien
niniejszego paragrafu przez swoich pracownikow oraz osoby dziatajace na jej zlecenie lub w jej
interesie, bez wzgledu na podstawe prawng zwigzku tych oséb ze Strong.

4. Postanowienia powyzsze nie dotycza informacji, o ktérych mowa w ustawie z dnia 6 wrzesnia 2001 r.

o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. 2 2020 r. poz. 2176).
§9,

7. Wykonawca jest zobowiazany do informowania Zamawiajacego o zmianie formy prawnej

prowadzonej dziatalnosci gospodarczej, o wszczeciu postepowania upadfosciowego i ugodowego
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oraz o zmianie siedziby w okresie obowigzywania umowy pod rygorem uznania za doreczona
korespondencji kierowanej na ostatni adres podany przez Wykonawce.

8. Strony zobowigzujg sie do niezwlocznego, wzajemnego, pisemnego powiadamiania sie o zmianach
dotyczaeych okreslonych w umowie nazw | 0séb do kontaktu.

9. Wykonawca zobowigzany jest poinformowaé Zamawiajacego o:

4) zawieszeniu lub zakonczeniu wykonywania dziatalnosci pocztowej w terminie 3 dni od daty
zawieszenia lub zakonczenia tej dziatalnodci;

5) ztozeniu wniosku o wykreslenie z rejestru operatoréw pocztowych w terminie 3 dni od daty
ztozenia takiego wniosku;

6) otrzymaniu decyzji wydanej przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej o zakazie
wykonywania dziatalnoici pocztowej objetej wpisem do rejestru, w terminie 3 dni od
otrzymania takiej decyzji.

10.W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowa maja zastosowanie przepisy ustawy Prawo
zamawien publicznych, ustawy Prawo pocztowe oraz przepisy Kodeksu Cywilnego.

11.Ewentualne spory mogace wyniknaé w trakcie realizacji niniejsze] umowy rozstrzygaé bedzie sgd
powszechny whasciwy miejscowo dla siedziby Zamawiajacego.

12.Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych jeden otrzymuje

Wykonawca, zas dwa Zamawiajacy.

ZAMAWIAIACY WYKONAWCA
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Klauzula informacyjna
dotyczgca przetwarzania danych osobowych,
dla ktérych administratorem danych jest Prezydent Miasta Zdufiska Wola

Szanowni Panstwo,

zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27
kwietnia 2016 . (rozporzadzenie Parlamentm Europejskiego 1 Rady UE 2016/679 w sprawie
ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych 1 w sprawie swobodnego przeplywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE) uptzejmie informujemy, ze:

1.

Administratorem danych osobowych jest Prezydent Miasta Zdunska Wola z siedzibg
w Zduniskiej Woli przy ul. Ziotnickiego 12, tel.: 43 825 02 00, fax: 43 825 02 02 e-mail:
urzad_miasta@zdunskawola.pl .

Administrator wyznaczy! inspektora ochrony danych, z ktérym moze si¢ Pani / Pan
skontaktowaé poprzez e-mail iod@zdunskawola.pl badz telefonicznie 43 825 02 82.
Z inspektorem ochrony danych mozna si¢ kontaktowa¢ we wszystkich sprawach
dotyczacych przetwarzania danych osobowych przez Urzad Miasta Zdunska Wola oraz
korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych.

Ogdlng podstawe do przetwarzania danych stanowi art. 6 ust. 1 lit. e ogolnego
rozporzadzenia tj. przetwarzanie jest niezbgdne do wykonania zadania realizowanego
w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wladzy publicznej powierzonej
administratorowi

Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane w celu udzielenia zamowienia publicznego,
o ktorym mowa w art. 1380 ustawy Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2019 r.
poz. 1843 ze zm.).

Dane osobowe moga by¢ udostgpniane innym podmiotom uprawnionym do ich
otrzymania na podstawie obowiazujacych przepiséw prawa . organom administracji
publicznej lub podmiotom dzialajacym na zlecenie organdéw administracji publicznej
w zakresie obowiazujacych przepiséw lub innym podmiotom ptzetwatzajacym dane na
podstawie uméw powierzenia, a ponadto odbiorcom danych w rozumieniu przepisow
o ochronie danych osobowych, tj. podmiotom swiadczacym uslugi pocztowe, uslugi
informatyczne i inne. Dane osobowe nie beda przekazywane do panstw trzecich, na
podstawie szczegdlnych regulacji prawnych, w tym umow migdzynarodowych.

Dane osobowe beda przetwarzane, w tym przechowywane zgodnie z przepisami ustawy
z dnia 14 lipca 1983 1. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2018 1.
poz. 217 ze zm.), tj. przez okres 5 lat.

W zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych, na podstawie przepiséw prawa, posiada
Pani/Pan prawo do:
a) dostepu do tresci swoich danych, na podstawie art.15 ogélnego rozporzadzenia;
b) sprostowania danych, na podstawie art.16 ogélnego rozporzadzenia;
c) ograniczenia przetwarzania na podstawie art. 18 ogdlnego rozporzadzenia.
W zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych ma Pani/Pan prawo do wniesienia
sprzeciwu, na zasadach okreslonych w art. 21 RODO.
Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do otganu nadzorczego — Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie danych osobowych narusza
przepisy o ochronie danych osobowych.
Dane nie beda przetwarzane w sposéb zautomatyzowany, w tym rowniez w formie
profilowania,
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