PREZYDENT MIASTA ZDUNSKA WOLA

Pani

Beata Trela

petnigca obowigzki Dyrektora
Szkoty Podstawowej nr 5

im. sw. Alojzego Orione

w Zdunskiej Woli

AK.1711.2.2022.BK 8 marca 2022 r.

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Na podstawie ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2021 r. poz. 1372 ze zm.),
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2021 r. poz. 305 ze zm.), zarzadzenia nr 12/22
Prezydenta Miasta Zduriska Wola z dnia 14 stycznia 2022 r. w sprawie przeprowadzenia kontroli w Szkole
Podstawowej nr 5 im. $w. Alojzego Orione w Zdunskiej Woli, Inspektor Biura Audytu i Kontroli Urzedu Miasta
Zdunska Wola skontrolowat funkcjonowanie $rodowiska wewnetrznego i mechanizméw kontroli na przyktadzie
polityki rachunkowosci w 2021 roku.

W zwigzku z kontrolg, ktérej wyniki zostaty przedstawione w protokole kontroli nr 2/AK/PP/22 podpisanym
w dniu 28 lutego 2022 r., Prezydent Miasta Zduriska Wola przekazuje petnigcej obowigzki Dyrektora niniejsze
wystgpienie pokontrolne.

Prezydent Miasta Zduriska Wola stwierdza, ze polityka rachunkowoéci funkcjonujgca w placowce jest
zgodna z regulacjami prawnymi obowigzujacymi w tym temacie. Zarzadzanie, monitoring oraz kontrola érodowiska
wewngtrznego placowki prowadzona jest przez petnigca obowigzki Dyrektora w sposéb prawidtowy z uchybieniami.

Wystepuja niedomagania, ktére wyeliminowane, spowodujg uszczelnienie systemu kontroli zarzadcze].

1. W regulacji pn.: Instrukcja obiegu kontroli i archiwizowania dokumentéw finansowo — ksiegowych
obowigzujgcej w Szkole Podstawowej nr 5 im. $w. Alojzego Orione w Zdunskiej Woli jak rowniez w
regulacji pn.: Procedury kontroli wydatkéw, zasad wstepnej oceny celowosci, legalnosci i gospodarnosci
oraz sposobu wykorzystania wynikéw kontroli i oceny dokonywanych wydatkéw w Szkole Podstawowej
nr 5 w Zduriskiej Woli ujeto rézne rodzaje kontroli przeprowadzanych na dokumentach ksiegowych, nie
zawsze adekwatnie do nazewnictwa kontroli obowigzujacego na dokumentach ksiegowych. Ponadto w

regulacjach pojawia sie nazewnictwo jui nieobowigzujace np. Zarzad Miasta, Naczelnik Wydziatu, a
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sposdb kontroli list ptac opisany w regulacji rézni sie od tego, ktéry jest stosowany na dokumentach
ksiegowych.

2. Zgodnie z § 6 pkt 2 uchwaty nr LXI/700/18 Rady Miasta Zduriska Wola z dnia 24 sierpnia 2018 r.
dotyczacej Regulaminu wynagradzania nauczycieli zatrudnionych w przedszkolach i szkotach
prowadzonych przez Miasto Zduniska Wola, dodatek motywacyjny dla nauczyciela przyznaje sie w
wysokosci nieprzekraczajacej czterokrotnosci miesigcznego limitu $rodkéw na dodatek motywacyjny na
jeden kalkulacyjny etat nauczycielski, wynoszacy miesiecznie 3,6% stawki bazowej. Podobnie w § 7 pkt
1 w/w Regulaminu okreslono stanowiska Dyrektora i Wicedyrektora szkot, zespotéw szkot oraz
przedszkoli, ktérym przystuguje dodatek funkcyjny okreslony jako procent stawki bazowej. Wynika stad,
ze okreslanie w angazach nauczycieli wartosci dodatkéw motywacyjnych i funkcyjnych w formie
kwotowej nie wypetnia zapiséw przedmiotowego Regulaminu.

3. Zgodnie z zapisami Instrukcji obiegu kontroli i archiwizowania dokumentéw finansowo — ksiegowych
obowigzujacych w Szkole Podstawowej nr 5 im. $w. Alojzego Orione w Zduriskiej Woli, jak réwniez z
Procedurami kontroli wydatkéw, zasad wstepnej oceny celowosci, legalnosci i gospodarnosci oraz
sposobu wykorzystania wynikéw kontroli i oceny dokonywanych wydatkéw w Szkole Podstawowej nr
5 w Zdunskiej Woli, sekretarz szkoty dokonuje opisu faktur, potwierdza kontrole dotyczgcg zamdéwien
publicznych, potwierdza zasadno$¢ zakupu pod wzgledem celowosciowym, gospodarczym i legalnym,
jak réwniez kontrole zgodnosci rachunku kontrahenta z numerem umieszczonym w bazie Ministerstwa
Finansdw. Natomiast w angazu pracownika — sekretarza szkoty jest tylko zapis dotyczacy dokonywania
wstgpnej oceny celowosci wydatkéw administracyjno — rzeczowych.

4. W jednym przypadku na dokumencie ksiegowym stwierdzono brak powotania sig na aktualnie zawarta
umowe, na podstawie ktérej, dokument ksiegowy zostat przez kontrahenta wystawiony.

5. W trzech przypadkach wystapit brak sprecyzowania od kiedy nalezy liczyé poszczegdlne terminy
pfatnosci. Zgodnie z zawarta umowa kontrahent zobowigzat zleceniobiorce do uregulowania naleznogci
za wykonang ustuge w ciagu 14 dni od daty otrzymania rachunku przez szkote, w innym przypadku w
Ciggu 7 dni. Natomiast na rachunku jest zapis, iz nalezy dokona¢ ptatnosci w ciggu 2 tygodni bez
uscislenia jak nalezy liczy¢ ten 2 tygodniowy termin do zaptaty, z kolei na innym dokumencie ksiegowym
Jest tylko zapis ,w ciggu 7 dni”. Zapisy umowy i zapisy na rachunku powinny by¢ tozsame oraz okreslone
w taki sposéb, aby nie budzity watpliwoéci co do obowiazujacego zleceniobiorcg czasu jego

uregulowania.

Za wskazane uchybienia odpowiada petnigca obowigzki Dyrektora placowki.
Majac na wzgledzie powyisze uwagi Prezydent Miasta wnosi o:

1. dostosowanie zapiséw regulacji obowigzujacych w szkole do $rodowiska wewnetrznego jednostki;
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2. dostosowanie angazy nauczycieli w zakresie dodatku motywacyjnego i dodatku funkcyjnego do
obowigzujgcego Regulaminu;

3. uaktualnienie zakresu obowigzkéw i odpowiedzialnosici pracownika — sekretarza szkoty zgodnie z
wykonywanymi przez niego obowigzkami;

4. kazdorazowe powotywanie sie w opisach faktur na zawarte umowy z kontrahentami;

5. sprawdzanie zgodnosci terminu ptatnosci faktury z terminem zawartym w umowie, w zakresie

precyzyjnego okreslania terminu pfatnosci.

Prezydent Miasta Zduriska Wola oczekuje przedstawienia przez petnigca obowigzki Dyrektora, w terminie
do 25 marca 2022 roku, informacji o sposobie wykorzystania uwag i wnioskéw pokontrolnych bad:z dziatan

podjetych w celu realizacji wnioskéw pokontrolnych lub przyczyn niepodjecia takich dziatan.

Niniejsze wystgpienie pokontrolne otrzymuja:
1. petnigca obowiazki Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 5 im. éw. Alojzego Orione w Zdunskiej Woli,
2. Biuro Edukacji, Sportu i Spraw Spotecznych Urzedu Miasta Zduriska Wola,
3. Biuro Audytu i Kontroli Urzedu Miasta Zduriska Wola.

Nadzér nad przebiegiem wykonania wnioskéw pokontrolnych sprawuje Dyrektor Biura Edukacji, Sportu i

Spraw Spotecznych Urzedu Miasta Zdunska Wola.
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