Do uzytku stuzbowego

Protokét kontroli nr 6/AK/PN/22
Przeprowadzonej w
Miejskim Przedsi¢biorstwie Komunikacji Spétka z 0.0, W Zdutiskiej Woli

Kontrola dorazna zostata przeprowadzona w dniach 20 czerwca — 7 lipca 2022 r, przez
audytora wewnetrznego Urzgdu Miasta Zduniska Wola p. Karoling Klimkowska dzialajacy na
podstawie upowaznienia nr 0052.153.2022 Prezydenta Miasta Zduaska Wola z dnia 20 czerwca

I. Zakres kontroli

Prawidlowogé dokonywania operacji kasowych w Powigzaniu z rachunkiem bankowym
spoiki w 2021 i 2022 roku.

IL. Ustalenia 0g6lne
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pracodawcy powierzone Przesunigciem miedzy Magazynowym nr 25/06/MG z dnia (2. 11.2006 r,
z obowiazkiem zwroty wyliczenia sie, stanowigcym zatacznik nr 1 do niniejszej umowy oraz za
wszelkie inne i dalsze sktadniki tego mienia powierzone mu w tym trybie.” — kontrolujacym nie

dostarczono zalacznika nr 1 do Umowy; z powyzszych zapiséw nie wynika Jednoznacznie, ze

ITI. Ustalenia kontroli

W Miejskim Przedsigbiorstwie Komunikacji Sp. z 0.0. w Zdunskiej Woli zwanym dale;
MPK, obowiazuja nizej wymienione regulacje wewnetrzne:

Wysokosé niezbednego Zapasu gotéwki w kasie Spotki ustalona zostala do wysokoéci
10 000 zt (1it. G pkt 4 Instrukcji kasowej). Uchwaly nr 12/2011 Zarzadu Miejskiego
Przedsiebiorstwa Komunikacji Spétka z 0.0, w Zdunskiej Woli z dnia 30 grudnia 2011 t,

Z 0.0. wskazuja, iz minimalna wysoko§é gotowki w kasie wynosita odpowiednio
100 000,00 zt i 40 000,00 zt. w zadnej z podjetych uchwat nie okreélono maksymalne;
wysokoséci gotéwki w kasie. W Instrukcji kasowej wysokogé niezbednego zapasu
80tOwki zostala ustalona do 10 000,00 zt Ponadto we wskazanej wyzej procedurze



zapisano, iz wZnajdujgca sie w kasie na koniec dnia nadwyzka gotowki ponad ustalong
Wysokosc¢ jej niezbgdnego zapasy jest odprowadzana w dniy powstania nadwyzki, a jezeli

»KWote powyzsza otrzymatem”, a zatem nie potwierdzit pisemnie odbiory gotowki.

»Dowody wyplar Kw _ »kasa wyptaci” wystawiane sq przez kasjera, na podstawie
wcezesniej bprzygotowanego dowody wyplaty, podpisanego Prezesq Zarzqdu (lub osoby
upowaznione) i Gi Ksiggowego (lub  osoby Upowaznione)” — na zadnym ze
Sprawdzonych przez kontrolujacych dowodach KW nie byto podpisu Gléwnego

ksiggowego oraz Prezesa Zarzadu spolki. Zdarzajg si¢ roéwniez przypadki braku
podpiséw o0s6b pobierajgcych gotowke z kasy, np. RGK 45/12/X11/2021 na kwote

o warunki odpowiedniego zabezpieczenia przechowywanej gotowki - w dniy nastepnym
na rachunek bankowy.” — w 2021 roku nie dokonano anij Jednej wptlaty na rachunek
bankowy z kasy spoiki, natomiast o jej stanie pracownik informowat Gléwnego

»Kasjer musi posiadaé wykaz os6b upowaznionych do dysponowania Dienigznymi
sktadnikami majgtkowymi i zatwierdzania dowodoéw kasowych oraz wzory ich podpiséw,
Aktualizacia wzoréw podpiséw nalezy do obowiqzkéw Gt Ksiggowego”. Wzér wykazu
stanowi zalacznik nr 11 do Instrukcji kasowej — dokument ten nie zostat wdrozony w
spofce. Wedhug informacji uzyskanych od Gléwnego ksiggowego, w przedmiotowym
dokumencie ujeta bedzie wytacznie osoba zastgpujaca kasjera, gdyz na stanowisko
kasjera trwa nabér. Takie stanowisko jest bledne, gdyz przedmiotowy zapis Instrukcji
kasowe;j dotyczy nie tylko kasjera CZy osoby go zastepujacej, ale réwnies 0s0b
zatwierdzajgcych dowody kasowe do wyplaty.
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nie byty w spéice przestrzegane. Ponizej przyktady zapisow Instrukcji:
~ wRaport kasowy musi mie¢ nadany kolejny numer i saldo 8otowki pozostatej w kasie z
" raportu poprzedniego” — przedtozone kontrolujacym raporty kasowe w formie wydruku z
systemu komputerowego pod nazwa , lista zapisdw kasowych / bankowych - Rejestr:
GLOWN” majg nadany numer (przyklad: RKG/ 12/2021), natomiast nie zawierajg salda

wydruku jest niezgodna z zafgcznikiem nr 8 - Raport kasowy do Instrukcji kasowej w
Miejskim Przedsiebiorstwie Komunikagji Sp. z 0.0. w Zduniskiej Woli, raport nie zawiera
stanu kasy z dnia poprzedniego i obecnego oraz podpisdéw osoby go sporzadzajacej oraz
osoby Sprawdzajacej;

- »Gotéwke z kasy pochodzqcqg 7 wplat nalezy odprowadzaé do banku na konto
przedsigbiorstwa.” — jak juz wyzej zapisano w 2021 r. nie odprowadzano gotéwki do

banku;

ze wskazanych 0s6b (obecnie nie ma stanowiska kierownika);

— wDrukami Scistego zarachowania 8q rowniez druki KP (dowdd wptaty) Kw (dowéd
wyplaty) Wystawione przez Spec. Ds. gospodarczych DG i odnotowanych w rejestrze.” —
obecnie w spéice nie prowadzi si¢ rejestru drukéw Scistego zarachowania, gdyz zgodnie
Z wyjasnieniami Gléwnego ksiggowego ,,system ksiggowy tego pilnuje, ich numery sg
widoczne w programie, natomiast na wydrukach nie i nie s3 do edycji przez
uzytkownika. ”, czyli pomimo braku na wydrukach dowodéw wplat i wyplat
odpowiedniej numeracji, jest mozliwogé Sprawdzenia tego w systemie.

- Zasady (polityka) rachunkowosci wprowadzona uchwalg nr 2/2021 Zarzadu Miejskiego

Przedsiebiorstwa Komunikaciji Spétka z 0.0, w Zdutiskiej Woli z dnia 29 stycznia 2021 r. w
skltadzie: Prezes Zarzadu — Michat Platek. Dokument stanowi zalgcznik nr 1 do uchwaty.

Wprowadzona polityka rachunkowosci nie odpowiada w pei Zapisom zawartym w art. 10
ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 1. o rachunkowogci (Dz.U.z2021 1. poz. 217 ze zm.).
W tresci obowigzujgcej w spolce polityki rachunkowosci brak Jjest zapiséw wymaganych
ustawg lub sg one bardzo ogélne, a dotyczy to m.in.
e przyjetych zasad klasyfikacji zdarzen, zasad prowadzenia kont pomocniczych oraz
ich powigzan z kontami ksiegi gtowne;j,
® wykazu zbioréw danych tworzacych ksiegi rachunkowe na informatycznych
nosnikach danych z okresleniem ich struktury, WZzajemnych powigzah oraz ich
funkcji w organizacji caloéci ksiagg rachunkowych i w procesach przetwarzania
danych,

Przetwarzania, a ponadto okreélenia Wersji oprogramowania i daty rozpoczecia Jjego
eksploatacji,

® systemu shizacego ochronie danych i ich zbioréw, w tym dowodéw ksiggowych,
ksigg rachunkowych i innych dokumentéw stanowigcych podstawe dokonanych w
nich zapisow,



Kontrole kasyk spotki przeprowadzane przez komisje

Jak wskazywano wezesniej, z informacji uzyskanych od Gléwnego ksiggowego wynika,
iZ niezapowiedziane kontrole kasy spétki w 2021 r. si¢ nie odbywatly, W okresie od 1 stycznia: dq
22 czerwca 2022 r. przeprowadzono osiem kontroli kasy, z ktérych spisano siedem nizej

w kasie to 70 021,75 z4, nie odnotowano niedoboru anj nadwyzki. W protokole wskazano:

— stan gotowki wedtug raportu kasowego nr RKG/12/2021 z dnia 31122021 ¢ —
70 021,75 =,

— ostatni wykorzystany dow6d KW — nr 209 na kwote 40,35 zt z dnia 30.12.2021 L.,

— ostatni wykorzystany dowod KP — nr 300 na kwotg 39 417,97 zt z dnia 31. 12.2021 r.,

— ostalni wykorzystany czek gotowkowy nr 0011005289 na 15 000,00 zt z dnia
09.11.2020 r. Dokument podpisany przez przewodniczacego i czlonka komisji oraz
kasjera;

2) protokéiinr 2/2022 spisany w dniu 11.04.2022 r. — stwierdzony przez komisje stan gotowki
w kasie to 111 866,42 zt. Komisja stwierdzila nadwyzke w kasie w wysokosci 5,85 zt. W

kasie, komisja dokonata adnotacji o treéci »Nadwyzka gotowki w wysokosci 1 055,35 zt

(tysige pigédziesigt pig¢ 35/100) nie podjete wynagrodzenie pracownika Pani (...)”, W

protokole wskazano:

— stan gotéwki wedlug raporty kasowego nr RKG 13/4/1V/2022 z dnia 08.04.2022 .
(prawdopodobnie nie jest to numer RK tylko dokumentu w RK, wg nomenklatury
wykorzystywanego przez spotke¢ programu ksiggowego RK numerowane Sg np.:
RKG/1/2021, RKG/4/2022) - 111 860,57 zt,

— ostatni wykorzystany dowéd KW — nr 59 na kwote 20,58 zt z dnia 08.04.2022 r.,

— ostatni wykorzystany dowéd KP — nr 67 na kwote 100,00 zt z dnia 04.04.2022 r..

r, 02.08.2021 r., 28.10.2021 I. stwierdzam niedobér w kasie W wysokosci 152 500.00
PLN”. Adnotacja na protokole zostala podpisana przez komisje oraz Gléwnego
G ksiegowego;

3) protokét (bez nadanego numeru) spisany w dniu 29.04.2022 I. — stwierdzony przez komisje
stan gotéwki w kasie to 35 462,14 zt. Komisja nie stwierdzita niedoboru ani nadwyzki. W

protokole wskazano:
— stan gotéwki wedhig raportu kasowego nr 4/2022 z dnia 29.04.2022 1. (nr RK inny niz

pozostate nr raportéw) — 35 462,14 z1,

— ostatni wykorzystany dowdd KW — nr 68 na kwote 13,69 2t z dnia 29.04.2022 1.,

.

— ostatnl wykorzystany dowéd KP — nr 102 na kwote 42 451,40 z1 7 dnia 29.04.2022 1.

kasjera. W dolnej czesci protokotu giéwny ksiggowy dokonat zapisu o tresci ,,saldo RKG
4/2022 na dzien 29.04.2022 wynosi 37 873,29 zt. Niedobér w kasie w wysokosci 2 41 1,15
z1.”; ‘

4) protokét (bez nadanego numeru) spisany w dniu 01.06.2022 r. — stwierdzony przez komisje
Stan gotowki w kasie to 32 627,47 zt. Komisja nie stwierdzita niedoboru ani nadwyzki. W
protokole wskazano:

— stan gotowki wg raportu kasowego nr 5/2022 z dnia 31.05.2022 r. wyniést 35 038,62
71,



— ostatni wykorzystany dowéd KW — or 83 na kwote 15,22 71 7 dnia 31.05.2022 1.,

2 411,15 zt PK 243-01/1 00-01, 765-05/243-01" (brak podpiséw pod zapiskiem);

5) protokét (bez nadanego numeru) spisany w dnju 13.06.2022 r., — stwierdzony stan gotowki
W kasie 28 609,65 zt. Brak Wwpisania kwoty stownie, Niedoboru i nadwyzki w kasie nie
Wpisano w treéci protokoh1. Wskazano:

— stan gotéwki wg raportu kasowego nr (brak numeru) z dnia (brak wskazania daty)
wyniést 28 492,30 1,
— ostatni wykorzystany dowéd KW — nr 95 na kwote 6 990,00 z1 z dnia 13.06.2022 r.,

»Lacznie 117,35 7 wigcej w kasie, w tym do oddania BricoMarche 71
46,35 71 (do sprawdzenia bilety)”;
6) protokot (bez nadanego numeru) spisany w dniju 15.06.2022 r. — stwierdzony stan gotowki

~ _ tan gotéwki wg raporty kasowego nr 6/2022 dnia (brak wskazania daty) wynidst
7 149,18 zt,

— ostatni wykorzystany dowéd KW — brak wpisu,
— ostatni wykorzystany dowéd Kp — brak wpisu.
Protokét podpisany przez Gléwnego ksiegowego petigcego funkcje przewodniczacego
komisji oraz kasjera (brak czlonka komisji). W dolnej czegci protokotu zapisek
»Nadwyzka w kwocie 100,37 zt,

7) protokét (bez nadanego numeru) spisany w dniu 22.06.2022 r, — stwierdzony stan gotowki
w kasie to 17 029,33 zt. Niedobory ani nadwyzki w protokole nie stwierdzono. Wskazano:
~ stan gotéwki wg raportu kasowego nr RKG/6/2022 z dnia 22.06.2022 r. wyniost

Przeglgd operacji kasowych

Jednostka prowadzaca samodzielnie kase, tzn. dokonujaca obroty gotowkowego, czyli

regulujgca zobowigzania gotowka i przyjmujaca wplaty gotdwkowe, jest zobowigzana do
Sporzadzania raportéw kasowych, ktére 3 uporzagdkowanymi chronologicznie zbiorczymi
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° oznaczenie dokumentu oraz jego kolejny numer,
° okreflenie okresu, za ktéry raport zostat sporzadzony,
° Nazwe rejestru,
° Wyszczegolnienie wszystkich operacji (treéé, numer dowody zrédtowego, data oraz
o0znaczenie osoby pobierajacej / wplacajacej §rodki bienigzne),
e numer konta przeciwstawnego — numer konta, na ktére odnoszone s operacje
gospodarcze ujete w raporcie kasowym,
° wyliczenie obrotéw, stany poczatkowego i konicowego kasy,
o liczbe zalacznikow — do raportu nalezy zalgczyé dokumenty zrédtowe kasowe oraz
zastgpcze dowody ksiggowe,
° podpis kasjera oraz date sporzadzenia raportu,
o date zatwierdzania raportu.
Raporty kasowe przedstawione przez spotke w trakcie czynnosci kontrolnych nie zawieraly
wszystkich wskazanych wyzej elementéw.

Zgodnie z Instrukcijg kasows, wptaty gotowki do kasy przeprowadza si¢ wylacznie na
podstawie dowodéw kasowych, ktére $g drukami Ujednoliconymi dla wptat do kasy z wszystkich
tytutéw, i ktére musza byé podpisane co najmniej przez kasjera przyjmujacego gotowke.
Wyplaty gotéwki z kasy mogg byé¢ natomiast realizowane na podstawie zrédtowych dowodéw

dowody zrédiowe (np. wnioski o zaliczke). Jesli wyplaty dokonywane S3 na podstawie
dokumentu KW — Kasa Wyptaci:

® W przypadku jesli wynika on z dokumentu zrédtowego uprzednio juz zatwierdzonego do
wyplaty przez Prezega Zarzadu i Gléwnego ksiggowego (lub 0soby upowaznione),
podlega podpisaniu przez osobe zlecajgcy wyplate, kasjera i osobe otrzymujgcg wyptate,
® W pozostalych przypadkach — podlega podpisaniu przez zlecajacego wyplate, Prezesa
Zarzadu i Gtéwnego ksiggowego (lub osoby upowaznione) oraz kasjera i osobe
otrzymujgcy wyptate.
W trakcie kontrolj stwierdzono permanentny brak Przestrzegania wskazanych wyzej zasad.

raportach kasowych:

— Raport kasowy nr RKG/ 1/2021 zawiera 27 pozycji od RKG 1/1/1/2021 dnia 04.01.2021 do
RKG 27/1/1/2021 z dnia 29.01.2021. Z zapiséw na koncie 101 - 01 wynika, Ze raport kasowy
nie obejmuje dokumenty RKG 28/1/1/2021 — zaplata za fakture nr FA/ 17/01/2021/MARKE na
kwote 50,00 zt (strona Ma konto 201 - AUTOZAK) oraz dokumentu RKG 29/ 1/1/2021 -
zaplata za fakture nr FA/24/01/2021/MARKE na lowotg 25,00 zt (strona Ma konto 201 -
AUTOZAK). Dokument RKG 26/1/ 1/2021, ktéry posiada Opis operacji ,,wplata za parking 1
doby raport fiskalny nr 13 brak 25,00 zt w gotéwee — pomyika” jest na kwote 25,00 zt (strona
Ma konto 201 - INIEOKRESLONY!). W tresci raportu kasowego dokument RKG
26/1/1/2021 jest na kwote 75,00 zi, a opis operacji to »Wplata za parking 3 doby, raport
fiskalny nr 13 brak 25,00 zt w gotdwce — pomylka”, Pod raportem widnieje dowod wplaty
RKG 26/1/1/2021 na kwote 75,00 zt z opisem jak wskazano w trescj raportu kasowego. Data

-
y /



ksiegowania Taportu kasowego 31.01 2021,

Raport kasowy nr RKG/3/2021:

© Ppozycja 6 na kwote 160,00 zt, tres¢ Operacji ,,raport nr 47 raport fiskalny”, dowdd Wplaty
or RKG 6/3/111/202] z dnia 04.03.202] Wystawiony na kwote 35,00 2t tre§¢ dokumenty
»18pOrt nr 47”, Z zapiséw na koncie 101 — 01 wynika, ze zaksiegowano kwote 160,00 zl,

dokument nr RKG 8/3/111/2021 na kwote 475,00 zt,

© Pozycja nr 10 raporty kasowego przychéd w kwocie 125,00 zt, dowed Wwplaty nr RKG
10/3/111/2021 kwota 25,00 zl,

© Pozycja 30 raporty kasowego — inny opis Operacji w raporcje kasowym i na dokumencie
RKG 30/3/111/2021,

© pozycja nr 31 Taportu kasowego Przychdd w kwocie 85,00 zt, dowsd wplaty RKG
31/3/M1/2021 kwota 35,00 0zt.

Raport kasowy nr RKG/1 0/2021;

© pozycja 33 dokument pr RKG 33/1 0/X/2021 5 dnia 27.10.2021 L, Opis operagji
,,FVAT/634/0872021” rozchéd 46,99 7, pozycja 34 dokument pr RKG 33/1 0/X/2021 z dnia
28.10.2021 r. opis ,,§rodki Pieni¢zne w drodze” _ rozchdd kwota 40 000,00 z1,

O pod raportem kasowym brak dokumenty pnr RKG 39/ 10/X/2021 z dnia 29.10.2021 .,
rozch6d 323,31 71 W zZwigzku z powieleniem numeréw dowodgw zrédtowych do ostatniej
42 pozycji raportu kasowego Przypisany jest dokument zrédtowy o nr RKG 41/10/X/2021.

Raport kasowy nr RKG/ 112021 - w raporcie brak pozycji nr 22, w zZwigzku z tym ostatnia



pozycja raportu kasowego nr 50 ma przypisany dokument zrédtowy o nr RKG 49/11/X1/2021.

— Raport kasowy nr RKG/3/2022 — po dacie 31.03.2022 r. doksiggowano dowody wptaty od nr
RKG 47/3/111/2022 z dnia 15.03.2022 r. do RKG 61/3/111/2022 z dnia 31.03.2022 r. na tgczng
kwotg 1 254,40 zt z tytulu wystawionych, a nie zaksiegowanych w odpowiednim czasie
paragonéw fiskalnych.

Zestawienie obrotow w kasie w pordwnaniu z obrotami na koncie 101 — 01 w 2021 roku
przedstawia tabela:

obroty w kasie wg raportéw kasowych

obroty na koncie 100-01

BO 55 774,68
miesigc WN MA BO BZ WN MA BO BZ
styczen 18 248,67 8 556,32 55 774,68 65467,03| 18273,67 8 556,32 55774,68| 65492,03
luty 13 275,67 6 573,76 65 467,03 72 168,94 13 275,67 6 573,76 65492,03| 72 193,94
marzec 22 583,15 8 681,10 72 168,94 86 070,99 | 22 583,15 8 681,10 72193,94| 86 095,99
| kwiecien 15 470,88 7512,92] 86070,99] 94028,95| 15470,88| 7512,92| 86095,99| 94 053,95
naj 22 539,82 6 753,20 94 028,95| 109 815,57| 22 539,82 6 753,20 94 053,95 109 840,57
czerwiec 23 056,82 65 663,86| 109 815,57 67208,53| 23056,82| 65663,86| 109 840,57| 67 233,53
lipiec 1791145 59 771,77 67 208,53 25 342,21 18 203,10 59 777,77 67 233,53| 25 658,86
sierpien 36 916,36 7 638,57 2534221 54 620,00 36916,36 7 638,57 25 658,86 54 936,65
wrzesien 45 720,75 9 404,06 54 620,00 90 936,69 | 45 720,75 9 404,06 54 936,65| 9125334
pazdziernik | 42844,78| 66 992,96 90936,69| 66 788,51 | 42844,78| 6699296 91253,34| 67105,16
listopad 43 326,76 26 805,66 66 788,51 83309,61| 43326,76| 26 805,66 67 105,16 83 626,26
grudzien 50 906,58 64 511,09 83 309,61 69 705,10 50906,58| 64 511,09 83 626,26| 70021,75
RAZEM 352 801,69| 338 871,27 353 118,34 | 338 871,27
saldo kasy wg 70 021,75
Inwentaryzacji
saldo kasy wg RK. 69 705,10
niedobor w kasie wynikajacy z sumy 25,00 zt
réznica 316,65 niewprowadzonych do RK w styczniu i 291,65 zt i
niewprowadzonych do RK w lipcu '
Zestawienie obrotow w kasie wg raportdw kasowych oraz tabele obrotéw na koncie 100
— 01 (kasa gléwna) w podziale na miesigce poczawszy od stycznia do maja 2022 r. przedstawia
ponizsza tabela:
obroty w kasie wg raportéw kasowych | obroty na koncie 100-01
BO 70 021,75
siestag WN MA BO BZ WN MA BO BZ
styczen 44 910,19 26 638,80 70 021,75 88293,14| 44910,19 26 638,80 70 021,75| 88293,14
luty 28 180,49 25 388,58 88 293,14 91 085,05]| 28 180,49 25 388,58 88293,14| 91 085,05
marzec 69974,22| 2732191| 9108505 133737,36| 69974,22| 27321,91| 91 085,05 133 737,36
kwiecien 53 641,69| 149 505,76 | 133 737,36 37873,29| 53641,69| 149 505,76| 133 737,36| 37 873,29
maj 48335,66| 51170,33| 37873,29| 35038,62| 48335,66| 53581,48| 3787329 3262747
RAZEM | 245042,25| 280 025,38 245 042,25| 282 436,53
9




saldo kasy wg obrotéw
na koncie 101-01

niedobor gotowki w kasie
(wg inwentaryzacji stan
kasy na koniec kwietnia
2ALIS oot 10 35 462,14 71)
salda RK i konta 107 — 01
zgodne (37 873,29 zt)

konta 101 — 01 na koniec kwietnia, Réznica w saldach RK 1 konta 101 — 01 w miesigcu maju
wynika  z  dokonania przeksiggowania  wartoge; 2411,15 z dokumentem pr
PK — 6/V/2022 1. na konta: po stronie WN konto 765 — 05 pozostate koszty operacyjne, po
stronie MA konto 243 — (1 niedobory i nadwyzki,

Jak wynika z powyzszych danych, w trakcie roku 2021 oraz w okresie od stycznia do
maja 2022 roku wystepowaly rdznice pomiedzy obrotami wynikajacymi z zapisO6w w raportach
kasowych i na koncie 101 - 01 (kasa gtéwna). Taka Sytuacja nie moze mieé miejsca, gdyz kazdy

broty na koncie 149 i
1905 085,51
_ 5970 388,76 S97038876]  g09]
__m
M 18 877 131,95 18877131,95|  0,00]
14 421 924,02
-EEEE 16 058 828,32 52 500,00
M 14 334 667,79 13 598 966,30
M 15 943 808,74 16 679 510,23
M 16 440 645,03 1644064503] 0]
M 17 858 230,63 17970 730,63] 112 500,00
OBROTY NARASTAJACO 162 381 756,97 16238175697]  0,00]

il




obroty na koncie 149 - (2 (Srodki w drodze (paragony - bilety)
E miesigc WN MA saldo
styczen

| 8 857,55 8 857,55] 0,00

[ luty - 5 679,80 5 679,80

marzec 8 746,85 8 746,85

kwiecie 5 124,30 5 124,30
maj 10 729,00 10 729,00 0,00
czerwiec 7013,05 7013,05 0,00
lipiec 10 478,42 10 478,42 0,00
sierpien 23 322,63 23 322,63 0,00
Wrzesier | 35 100,90 35 100,90 0,00
aZdziernik 73 636,91 33 636,91 40 000,00
listopad 32 079,62 32 079,62 0,00
dzie 39 417,97 79 417,97 -40 000,00
OBROTY NARASTAJACO 260 187,00 260 187,00 0,00

Zaistniata Sytuacja potwierdza wczesniejsze Spostrzezenia, ze salda kont kasy i rachunku
bankowego nie byly na biezaco Sprawdzane i uzgadniane, co spowodowato Zmaterializowanie
si¢ ryzyka utraty mienia przez spotke.




numeracji powodowat, ze uzytkownik miat mozliwoéé nadawania tych samych numeréw RKG, a
co za tym idzie zbyt duzg swobode w wystawianiu dokumentdw.

Ponadto w celu zmniejszenia ryzyka Wystgpienia utraty gotéwki z kasy, w pomieszczeniu
kasy spétki zamontowano kamere. Dokonano réwniez zmniejszenia wysokosci niezbednego
zapasu gotowki w kasie ze 100 tys. do 40 tys. zt. Jak wskazywano wczesniej treéé¢ uchwat
podjetych w tym zakresie wymaga poprawy. Poczawszy od miesigca kwietnia 2022 r. do 22
Czerwea 2022 r. przeprowadzano 7 kontroli kasy spétki. Takie dziatanie, pod warunkiem
Systematycznegp stosowania, pozwoli na zwigkszenie kontroli nad stanem gotowki w kasie oraz
pracownikiem wykonujgcym obowigzki kasjera,

I'V. Wnioski konicowe

Zarzadu lub osoby upowaznione); dowody wyplat czesto nie byly podpisywane przez osoby
pobierajace gotowke z kasy; na KW widnieja jedynie podpisy kasjera, ktéry dokumenty
wystawial, dokonywat wyplat i sam je ksiggowat).

pracownika oSwiadczenia o odpowiedniej tresci — v Spoéice osoba na Stanowisku kasjer —
windykator ztozyla pisemnie deklaracje odpowiedzialnosci materialnej za powierzone mienie,
osoba zastgpujaca kasjera takiej deklaracji nie zlozyta).

Celem poprawy funkcjonowania kasy spétki wskazane jest zaangazowanie wigkszej
ilosci pracownikéw do przeprowadzania kontrolj asy. Rekomenduje si¢ tez przeprowadzanie
niezapowiedzianych kontroli kasy przez komisje powotang przez Glownego ksiggowego badz
Prezesa Zarzadu, przy czym Gléwny ksiegowy nie powinien byé¢ cztonkiem komisji, a osoba

/4
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zaistniatej Sytuacji zasadnym wydaje sie zobowigzanie kasjera do czestego (codziennego, raz w
tygodniu) Pisemnego informowania Gléwnego ksiegowego o stanie gotowki w kasie, natomiast
Gléwnego ksiegowego do biezacej kontrol; i uzgadniania kont ksiggowych.

W opinii kontrolujqcych biedem byto pozostawianie przez spétke znacznej ilogci gotowki

kontem ksiegowym kasy, rachunky bankowego oraz kontem $rodkow pienigznych w
drodze,
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uwidocznieniem wiasciwej ich numeracji,

9. Szczegélowe wypemhianie drukéw KP j KW, w tym ich podpisywanie Przez osobe
Wystawiajacg, Sprawdzajacg i zatwierdzajch,

10. sporzadzanie raportow kasowych Zawierajgcych Wymagane elementy, w tym podpisy
osoby Sporzadzajace;j i Sprawdzajace;j raport,

11. Sporzadzanie raportow kasowych z widocznym numerem KP i KW oraz uniemozliwienje
W systemie ksig €0Wym recznego nadawania numeréw,

12. zwiekszenie nadzoru i kontrolj Z& strony Gtéwnego ksiggowego nad operacjami
kasowymi oraz wprowadzenie biezacego Sprawdzania i uzgadniania obrotéw j sald kont
zwigzanych g obrotem $rodkamj pienigznymi.

V. Informacje koricowe
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Audytor Wewnetrzny oraz inspektor kontrolujacy poinformowali Prezesy Spéiki Miejskie
Przedsic,biorst\x/b Komunikagji Spéika z 0.0, w Zdunskiej Wolj o przystugujacym muy prawie do
sktadania wyjadnies i zastrzezen do protokotu, w ciaggu 7 dni od daty podpisania protokoty
kontroli, do Prezydenta Miasts Zduniska Wola.

Zdutiska Wola, dnia 18.08.2022 .

Kontroler Instytucja kontrolowana
URZAD MIASTA Miejskie Przedsiebioggt\;vgoKomunikacji
ZDUNSK A WoL A I0) [ 98220 2duttska Wola, ul. Seradka 6870
Lﬂ. Stcfﬂﬂ(l Z%Cllfl“‘,'lf'.cg() iZ ALY tEl. 43 823-69'50, 43 825 45 60
98 - 220 Zduniska Wola

55 REGON 730184915
RACHUNEK BANKOWY - GANK DEKAG §41 O2DZWA DUNSKA WOLA
85 1240 3305 1111 0010 2516 7369

£ Up. PREZYDENTA MiasTA
Karolina Kji owska
DYREKTOR Biuja’s ’f)‘?; | KONTROL
AUDYTOR Wein 2Ry O-

INSPEKTOR

w/ .
Aneta Szdienariska
{ p .

)
o
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4
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veomiad Pofors
L

14



ZDUNSKA WOLA

L.dz. 184/2022

TREZ
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4 Lt 1L

Miejskie Przedsiebiorstwo Komunikacii Sp. z 0.0.
etz ahadd; Sieradzka 68/70, 98-220 Zduniska Wolg
o tel. 43 823 69 60

) g’f:- | Dol

Zdufiska Wola, dnia 25 sierpnia 2022 roku

Prezydent

Miasta Zdutiska Wola

ul. Stefana Zlotnickiego 12
98-220 Zduiiska Wola

Przedkladam w zataczeniu Wyjasnienia i zastrzezenia do Protokétu kontroli nr 6/AK/PN/22
Przeprowadzonej w Miejskim Przedsiebiorstwie Komunikacji Spétka z 0.0, w Zdunskiej Woli.

Z powazaniem

-

-

/"/ /
PREZE.'?/ZARZADU

7/
. L/
) M’ChﬁﬁPfafe P

NIP 829-00-07-255 REGON 730194915
Sad Rejestrowy dia todzi-Srodmiescia XX Wydziat Krajowego Rejestru Sadowego 0000033985



Wyjasnienia i zastrzezenia do Protokétu kontroli nr 6/AK/PN/22
Przeprowadzonej w
Miejskim Przedsiebiorstwie Komunikacji Spétka z 0.0, w Zdunskiej Woli

Uprzejmie informuje, iz od moment objecia stanowiska Prezesa Zarzadu rozpoczat sie
diugotrwaly proces restrukturyzacyjny i naprawczy w Spoélce. Skala zalegtoéci nie tylko
infrastrukturalnych ale réwnies proceduralnych z ubieglych lat byla bardzo znaczaca a mozliwosci
finansowe Spéiki nieWystarczajqce do przeprowadzenia niezbednych korekt. Brak mozliwosci
wykonania po przejeciu  Spoékki kompleksowego audytu funkcjonujacych i obowiazujacych
procedur oraz regulaminéw spowodowat koniecznogé Systematycznego dokonywania zmian w
funkcjonowaniu Spétki ale w mniejszym zakresie niz tego wymagala sytuacja. Powyzszy stan
spowodowat, iz wiele procedur funkcjonujacych w firmie od lat, kiedy zatrudnienie w Spéice bylo

tylko raz w roku, zgodnie Z przepisami wynikajacymi z Ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o
rachunkowosci - na ostatni dzien kazdego roku obrotowego kazda jednostka zobligowana jest do
Przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji sktadnikéw aktywéw i pasywoéw.

Obecna sytuacja kadrowo-finansowa w Spoice powoduje, iz Pracownik zatrudniony na

biletéw sprzedawanych pasazerom komunikaciji miejskiej, ktérego zarzadzaniem réwniey, zajmuje
sie osoba obejmujaca WYyzej wspomniane stanowisko. Zastepstwo za$ na stanowisku w kasie pelni

pracownik zatrudniony jako Specjalista ds. kadr i plac , ktéry peni obowiazki z calego zakresu
placowo - kadrowego.



wymuszonych przejsciem na €meryture pracownicy po okolo 30-letnim stazu pracy w kasie firmy,
ktéra znala bardzo dobrze to $rodowisko Pracy i byla zaufanym pracownikiem, Kolejnym
niekorzystnym aspektem by} fakt, iz w okresie Panujacej w kraju pandemii koronowirusa nie

wskazane przez Audytora zawiera w Systemie placowo- ksiegowym Comarch ERP Optima, tj.:
° dane firmy,

® 0znaczenie dokumentu oraz jego kolejny numer,
° okreslenie okresu, za ktéry raport zostal sporzadzony,
° hazwe rejestruy,
® Wyszczegdlnienie wszystkich operacji (tre$¢, numer dowody zrédlowego, data oraz oznaczenie
osoby pobierajacej / wplacajacej srodki pieniezne),
° numer konta Drzeciwstawnego — numer konta, na ktére odnoszone sa operacje gospodarcze
ujete w raporcie kaSOWym,
° wyliczenie obrotéw, stany poczatkowego i koricowego kasy,
° liczbe zalqcznikéw%— do raportu nalezy zatgczy¢ dokumenty Zrédlowe kasowe oraz zastepcze
dowody ksiegowe,
° podpis kasjera oraz date sporzadzenia raportu (z programu mozna wyczytac z dokladnoscig
Czasowa, jaki uzytkownik $porzadzit raport i Poszczegolne dowody kasowe),
° date zatwierdzania raportu (z programu mozna wyczytac z dokladnoscig Czasowy, przez jakiego
uzytkownika zostat Zatwierdzony dokument).



nie zawieraly wszystkich wskazanych wyzej elementéw — pje zawieraja w wersji
papierowej/wydrukowanej.

skorygowane,

Ponizej wyjagnienia do Poszczegdlnych dowodgw kasowych:

50,00 z? (strona Ma kpnto 201 - AUTOZAK) oraz dokument RKG 29/1/1/2021 — zaplata za fakture
nr FA/24/01/2021/MARKE na kwote 25,00 z} (strona Ma konto 207 - AUTOZAK). Dokument
RKG 26/1/1/2021, ktéry posiada Opis operacji »Whplata za parking 1 doby Raport fiskalny nr 13
Brak 25,00 z1 w gotowce — pomytka” jest na kwote 25,00 z} (strona Ma konto 201 - !

zl, a opis operacji to ,,wplata za parking 3 doby, raport fiskalny nr 13 brak 25,00 zt w gotéwee —
pomyika”. Data ksiegowania Taportu kasowego 29.01.2021 r. (Zakacznik nr 2 § Zatgcznik nr 3).

2. Raport kasowy nr RKG/2/2021 pozycja 21 dowéd wplaty nr RKG 21/2/11/2021 z dnia
17.02.2021 1. na kwote 1 619,62 2} tres¢ operacji ,,/Zaplata za f-re FA/27/2021/BILET, wskazana

strona Ma 201. 7 zapiséw na koncie 100-01 wynika, ze Sttona Ma operacji to 201 —
RANISZEWSKA (Zatacznik nr 4),

3. Raport kasowy nr RKG/3/2021 (Zalacznik nr 5):

- pozycja 6 na kwote 160,00 zk, tre$¢ operacji »Taport nr 47 raport fiskalny”, dowéd wplaty nr RKG
6/3/111/2021 z dnia 04.03.2021 wystawiony na kwote 160,00 z} tresé dokumentu ,,raport nr 477, 7,
zapiséw na koncie 100 — 01 réwniez wynika, ze zaksiegowano kwote 160,00 z1 (Zatacznik nr 6),



- W raporcie kasowym wystepuje jeden dokument nr RKG 7/3/1II /2021 na kwote 160,00 z}, tres¢
dokumentu ~Raport nr 49 raport fiskalny” (Zakacznik nr 7),

- W raporcie kasowym wystepuje jeden dokument nr RKG 8/3/11I /2021 na kwote 475,00 z1, tresé
dokumenty ,,Raport; nr 51 raport fiskalny” (Zaacznik nr 8),

- pozycjé nr 10 raportu kasowego Przychéd w kwocie 125,00 z1, dowéd wplaty nr RKG
10/3/111/2021 réwniez, boprawnie kwota 125,00 z} (Zalacznik nr 9),

- pozycja 30 rapo@ kasowego — inny opis operacji w raporcie kasowym i na dokumencie RKG
30/3/111/2021 tozsamy, tj. ,,FA/373/2020/B” (Zatacznik nr 10),

- Pozycja nr 31 raportu kasowego przychéd w kwocie 85,00 z1, dowsd wplaty RKG 31/3/111/2021
kwota réwniez w wysokosci 85,00 zt (Zatacznik nr 11),

4. Raport kasowy nr RKG/4/2021 (Zalacznik nr 12);

- Pozycja 13, opis operacji ,,FA/10/01/2021/BILET”, dowdd wplaty numer RKG 13/4/1v/2021 opis
operacji zgodny jak w raporcie kasowym (Zatacznik nr 13),

45/7/V11/2021 na kwote 291,65 7t dotyczy Drzeksiegowania $rodkéw z kasy biletowej, wartos¢
291,65 z} zaksiegowana po stronie przychodu konta 100 — 01 (Zalacznik nr 14).

6. Raport kasowy nr RKG/11/2021 - w raporcie zostala zachowa kolejnoéé w numeracji nr
dokumentéw, brak jest nr 22 w liczbie porzadkowej (Zatacznik nr 15).

zabezpieczenie funkcjonowania operacji kasowych w Powiazaniu z rachunkamij bankowymi.
Minimum raz w tygodniu  przeprowadzana kontrola stanu kasy oraz wprowadzono
niezapowiedziane kontrole wyrywkowe.

Woli z dnia 8 sierpnid 2022 r. w skladzie Prezes Zarzadu — Michat Platek, ustalajaca wysokosé
niezbednego zapasu gdtéwki w kasie MPK Sp. 7 0.0. w wysokosci 30 000,00 zt. Przechowywanie



kasowych, ktéra weszla w zycie od 01.07.2022 1. Jest to zmiana techniczna w systemie ksiegowym,

polegajaca na stospwaniu wylacznie kolejnych numergw dowodéw KP i KW (druki $cislego

mozna wprowadzié¢ dwdch dokumentéw o Lym samym numerze - program wyswietli odpowiedni
komunikat). Jest to tak zwany AUTONUMER, Dopiero nadawany tzw. Numer obcy daje taka
mozliwosé, ktérego jak wspomniano wWyzej juz w firmie sie nie stosuje.,

Réwniez aby zmniejszy¢ ryzyko utraty gotowki od miesigca czerwca br. Spéika znacznie

zminimalizowala iloé¢ operacji dokonywanych gotédwka, Szczegblnie w przypadku placenia

W zalaczeniu dokumenty Ponumerowane: od Zalacznik nr 1 do Zalacznik nr 15,

Zduriska Wola, dnia 25 sierpnia 2022 roky ey

PREZES ZARZADU
w7
S S /
Michat Platek
A _,/
{

4



Uragd Miasia Zdwitka Wols
v «.\‘“4 < ‘( 5 ,"',(v
ATID 4 }‘n sy el TR

(pieczatka Biura Audytu i Kontroli)

AK.1711.1.6.2022

Notatka stuzbowa

W Sprawie:
1. brak realizacji zapisow  regulacji wewnetrznych  wyjasnione zostalo m.in.
zmniejszonym zatrudnieniem, w zwigzku z optymalizacjg kosztow funkcjonowania
spotki; kontrolujace nie oceniaty organizacji spotki; w swoich wnioskach wskazywaty

wigzaé si¢ z ponoszeniem znacznych nakladow pienigznych (np. na audyty), a moze
zosta¢ dokonane silami wlasnymi spétki (tak jak w przypadku innych podmiotéw

stan kasy ksztattowat si¢ pomiedzy 26 tys. zt (w lipcu) a 110 tys. zt (w maju), za§ w
2022 roku pomiedzy 33 tys. zt (w maju) a 134 tys. zt (w marcu) — po zmniejszeniu stanu

kasy o 60 tys. zt w czerwcu 2021 r., 52,5 tys. zt w maju 2021 r. 40 tys. zt w pazdzierniku
2021 r,;



przedstawieniu  kontrolujacym czgSci  nowowydrukowanych poprawionych
dokumentéw ksiegowych, nie zmieniajg treSci protokolu, gdyz opisane przez
kontrolujgcych dokumenty zostaty w czasie kontroli udostgpnione przez spotke i dla
kontrolujacych przedstawialy one stan faktyczny w danym momencie; fakt
dokonywania korekt i poprawek poszczegblnych dokumentéw stanowi zdaniem
kontrolujacych element realizacji propozycji zalecen pokontrolnych wskazanych w
protokole kontroli, nie stanowi jednak podstawy do zmiany treci protokotu w tym
zakresie;

4. wyjasnienia dotyczace zmiany uchwaty zarzadu sp6tki o pogotowiu kasowym, zmiany
sposobu numeracji dokumentéw kasowych i sposobu zapisywania raportéw kasowych,
ograniczenia iloici operacji gotowkowych i wprowadzenia czekdw gotdwkowych
stanowiacych dla pracownikéw podstawe wyplaty wynagrodzenia w banku pracodawcy
stanowi podjecie przez spotke dziatah naprawczych i realizacje propozycji zalecen
pokontrolnych;

5. sporzadzajace protokét w kilku miejscach oznaczyty konto ksiggowe kasy symbolem
101 zamiast symbolem 100; zastrzezenie dotyczace wskazanego bledu pisarskiego
podlega uwzglednieniu i nalezy przyjaé, iz jezeli w protokole kontroli wskazane jest
konto kasa 101, nalezy przyjmowaé, ze jest to konto kasa 100.

Reasumujac: wyjasnienia i zastrzezenia wniesione przez zarzad spdtki do tresci
protokotu w opinii kontrolujgcych nie stanowia podstawy do zmiany tresci protokohu.

Zgodnie z § 33 ust. 2 Regulaminu kontrolj Urzedu Miasta Zdunska Wola notatka
stuzbowa zostanie zataczona do protokotu kontroli.
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(data i podpis 0s6b kontrolujgcych)



, __ PREZYDENT MiASTA ZDUKska Wo

Pan

Michat Ptatek

Prezes Zarzadu

Miejskiego Przedsiebiorstwa
Komunikacji Spétka z o. o.

W Zduriskiej Woli

Nasz znak: AK.1711.1.6.2022 Data: 31 sierpnia 2022 r.

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Na podstawie ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2022 r. poz.
559 ze zm.), ustawy z dnia 15 Wrzesnia 2000 r. Kodeks Spétek Handlowych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1467
ze zm.) w zwigzku z ustawa z dnia 20 grudnia 1996 r. o gospodarce komunalnej (Dz. U. 22021 poz. 679)
oraz upowaznien nr 0052.152.2022 i nr 0052.153.2022 Prezydenta Miasta Zdunska Wola z dnia 20
Czerwca 2022 r, w sprawie przeprowadzenia kontrolj doraznej wykonywanej poza planem kontroli w
Miejskim Przedsigbiorstwie Komunikacji Sp. z 0.0. w Zduriskiej Woli, w dniach od 20 czerwca do 7 lipca
2022 r. Audytor wewnetrzny oraz Inspektor Urzedu Miasta Zduniska Wola skontrolowali prawidtowo$é
dokonywania operacji kasowych w powigzaniu z rachunkiem bankowym spétki w 2021 i 2022r.

W zwigzku z kontrola, ktérej wyniki przedstawione zostaty w protokole kontroli nr
6/AK/PN/22 podpisanym w dniu 18 sierpnia 2022 r., Prezydent Miasta Zduniska Wola przekazuje

Prezesowi Zarzadu Spétki niniejsze wystapienie pokontrolne.

Prezydent Miasta zdurska Wola ocenia dokonywanie operacji kasowych w powigzaniu z

rachunkiem bankowym spétki w 20212022 r. jako wadliwe i obarczone uchybieniami, tj.:

1. W Spétce obowigzuje polityka (zasady) rachunkowogci wprowadzona uchwatg nr2/2021 Zarzadu
Miejskiego Przedsiebiorstwa Komunikacji Spétka z 0. 0. w Zdunskiej Woli z dnia 29 stycznia 2021

r. Dokument stanowi zatacznik nr 1 do uchwaty. Wprowadzona polityka rachunkowosci nie

98-220 ZDUNSKA WOLA, UL. STEFANA ZLOTNICKIEGO 12 WWW.ZDUNSKAWOLA.PL

SEKRETARIAT +48 43 825 02 O] WWW.BIP.ZDUNSKAWOLA. PL
CENTRALA +48 43 825 02 OO E=MAIL: URZAD_MIASTA@ZDUNSKAWOLA pL

FAX +48 43 825 02 O2 SEKRETARIAT@ZDUNSKAWOLA.PL



odpowiada w petni zapisom zawartym w art. 10 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o
rachunkowosci (Dz. U. ; 2021 r. poz. 217 ze zm.). W treéci obowiazujacej w spotce polityki
rachunkowoéci brak jest zapiséw Wymaganych ustawga lub $3 one bardzo ogélne.

W Miejskim Przedsiebiorstwie Komunikacji Sp. z 0. 0. w Zduriskiej Woli obowigzuje Instrukcja
kasowa zatwierdzona uchwatg nr 6/2005 Zarzadu Spétki z dnia 6 stycznia 2005 r. oraz Instrukcja
obiegu i kontroli dokumentéw zatwierdzona uchwatg nr 5/2005 ; dnia 6 stycznia 2005 r.
Wskazane régulacje od daty ich wprowadzenia nie podlegaty aktualizacji. W Zwigzku z
obowigzywaniem ich 2apiséw przez 17 lat, w czedci S3 one nieadekwatne do $rodowiska
wewnetrznego funkcjonujacego obecnie w spotce.

Zapisy zaréwr{o Instrukcji kasowe;j jak i Instrukcji obiegu i kontrol; dokumentéw nie byly w petni
przestrzegane przez spotke.

W trakcie roku 2021 oraz w okresie od stycznia do maja 2022 roku wystepowaty réznice
pomiedzy obrqtami wynikajgcymi z zapisdw w raportach kasowych i na koncie 100 - 01 (kasa
gtéwna). Analiza i Sprawdzanie tych pPowigzan winno odbywa¢ sie na biezgco, co najmniej na
zakoriczenie kazdego miesigca. Ustalenia kontrolj wskazuja, ze w trakcie roky obrachunkowego
nie dokonywano stosownych sprawdzer i analiz powiazan pomiedzy obrotami konta 100 i kasy.

Konto 149 (Srodki pieniezne w drodze) jest wykorzystywane do ewidencjonowania $rodkéw

WN w wysokoéci odpowiednio 60 000,00 zt, 52 500,00 zt i 40 000,00 zt. Wartoéci te
zaewidencjonowano po stronie MA na koncie 100, lecz nie zaksiegowano ich na koncie 130, a
wigc nastgpit Wyptyw gotéwki z kasy, lecz nie nastapit wptyw gotéwki na rachunek bankowy.

Uchwaty podjete przez Zarzad Spétki wskazujg, iz minimalna wysokos¢ gotéwki w kasie wynosita

odpowiednio 100 000,00 zt i 40000,00 2, W Zzadnej 2 podjetych uchwat nie okreslono

podjete przez Zarzad Spotki.,
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Zgodnie z zapisamj Instrukcji kasowej ,co najmniej 4 razy w ciggu roku — raz w kwartale - 2

osobowa komisja powotana przez Gtéwnego Ksiegowego Przeprowadza niezapowiedziane

zatgcznikiem nr 3 do Instrukcji kasowej,
W zwigzku 2 koniecznoscig wzmocnienia nadzoru nad dziataniami kasjera, wskazuje sie na
koniecznoé¢ 'zobowigzania 80 do czestego pisemnego informowania bezposredniego

przetozonego o stanie gotéwki w kasie.

roku oraz od stycznia do korica maja 2022 roky W powigzaniu z zapisami na koncie 100-01 Kasa
gtéwna oraz 100 - 02 Kasa biletowa. Nieprawidtowosci btedy stwierdzone w trakcie kontroli
dotyczyty m.in.: brakéw dokumentdw, niewtasciwej lub podwdjnej ich numeracji, rdznic w
Opisach operacji gospodarczych wskazanych na raportach kasowych i dowodach wyptaty, rdznic
w kwotach wskazanych na dowodach wyptaty i raportach kasowych.

Zgodnie z Instrukcjg kasowsa, wptaty gotéwki do kasy przeprowadza sie wytgcznie na podstawie

dowoddw kasowych, ktére sg drukami ujednoliconymi dla wptat do kasy z wszystkich tytutéw, i

stwierdzono permanentny brak Przestrzegania wskazanych zasad.
. Jednostka Prowadzgca samodzielnie kase, tzn. dokonujgca obroty gotéwkowego, czyli

regulujgca zobowigzania gotéwka i Przyjmujaca wptaty gotéwkowe, jest zobowigzana do
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kasowego wprowadza sie np. faktury i rachunki zaptacone gotéwks oraz dowody wptat do kasy,
np. dowdd bankowy czy dokument KP - Kasa Przyjmie. Raport kasowy winien Zawieraé:
® dane firmy,
¢ Oznaczenie dokumentu oraz iego kolejny numer,
© okreslenie okresu, za ktéry raport zostat sporzadzony,
® nazwerejestru,
° wyszczegdlnienie wszystkich operacji (tre$é, numer dowodu zrédtowego, data oraz
0znaczenie osoby pobierajacej / wptacajgcej $rodki pieniezne),
® numer konta Przeciwstawnego — numer konta, na ktére odnoszone s operacje
gospodarcze ujete w raporcie kasowym,
° wyliczenie obrotéw, stanu poczgtkowego i koricowego kasy,
° liczbe zachznikéw — do raportu nalezy zataczyé dokumenty Zrédtowe kasowe oraz
zastepcze dowody ksiegowe,
® podpis kasjera oraz date sporzadzenia raportu, date zatwierdzania raportu.
Raporty kasowe przedstawione przez spotke w trakcie czynnosci kontrolnych nie zawieraty
wszystkich wskazanych wyzej elementdw.
11. Na podstawie skontrolowanych dowodéw kasowych stwierdzono, i3 uzytkownik
informatycznego systemu  ksiegowego (kasjer) miat mozliwo$¢ nadawania numeréw

dokumentéw, tzw. RKG, ktére byty widoczne na wydrukach komputerowych zamiast humerdéw

duzg swobode w ich wystawianiu.

12. Analiza przedtozonych przez spotke dokumentéw Wykazata réznice pomigdzy obrotami
wynikajacymi z Zapis6w w raportach kasowych i na koncie 100 - 01 (kasa gtéwna). Majac na
uwadze, ze réznice Wystapity w miesigcu styczniu i lipcu 2021 r., aich stan widniat w ksiegach
rachunkowych na koniec 2021 r., nalezy Przypuszczac, ze w trakcie roky obrachunkowego nie

dokonywano stosownych sprawdzer; analiz powiazar Pomigdzy obrotami konta 100 i kasy.
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kasowe wraz z zatacznikami winny by¢ sprawdzane pod wzgledem formalnym i rachunkowym
przez Gtéwnego Ksiggowego lub kierownika - na raportach kasowych brak jest potwierdzenia
sprawdzenia raportéw kasowych przez zadng ze wskazanych oséb (obecnie nie ma stanowiska
kierownika).

Osobg bezposrednio odpowiedzialng za nadzér nad ksiggowoscig Spétki, a tym samym za wskazane

uchybienia jest G’féyvny ksiegowy Spétki.

Przedstawiajac powyzsze oceny i uwagi, Prezydent Miasta Zduniska Wola wnosi o:

1. dostosowanie zapisow polityki (zasad) rachunkowosci do obowigzujacych przepiséw prawa,

2, zweryfikowanie, zaktualizowanie i dostosowanie zapisdw Instrukgji kasowej oraz Instrukcji obiegu
i kontroli dokumentéw do $rodowiska wewnegtrznego spétki,

3. przestrzeganie regulacji wewnetrznych obowigzujgcych w spotce,

4. bezwzgledne kontrolowanie stanu srodkéw pienieznych w kasie spoétki, w powigzaniu z kontem
ksiegowym kasy, rachunku bankowego oraz kontem srodkéw pienieznych w drodze,

5. okredlenie maksymalnej niezbgdnej kwoty pogotowia kasowego,

6. powotywanie komisji do przeprowadzania kontroli kasy, przeprowadzanie kontrolj kasy przez
powotang komiéje zgodnie z obowigzujaca Instrukcjg kasowg oraz sporzadzanie na te okolicznogé
protokotéw z kazdej kontroli,

7. zobowigzanie kasjera do Czgstego (raz w tygodniu, codziennie) informowania Gtéwnego
ksiegowego o stanie gotéwki w kasie w formie pisemne;j,

8. skrupulatne ewidencjonowanie dowoddw kasowych KP i KW w raporcie kasowym z
uwidocznieniem wtasciwej ich numeracji,

9. szczegétowe wypetnianie drukéw KP i KW, w tym ich podpisywanie przez osobe wystawiajaca,
sprawdzajacg i zatwierdza jacy,

10. sporzadzanie raportow kasowych zawierajgcych wymagane elementy, w tym podpisy osoby
sporzgdzajgce;j i Sprawdzajacej raport,

11. sporzadzanie raportéw kasowych z widocznym numerem KP i KW oraz uniemozliwienie w systemie
ksieggowym recznego nadawania numerow,

12. zwigkszenie nadzory j kontroli ze strony Gtéwnego ksiegowego nad operacjami kasowymi oraz
wprowadzenie biezgcego sprawdzania i uzgadniania obrotéw i sald kont zwigzanych z obrotem

$rodkami pienieznymi.
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Prezydent Miasta Zduriska Wola oczekuje przedstawienia Przez Prezesa Zarzgdu w terminie do
dnia 16 wrzesnia 2022 r. informacji o sposobie wykorzystania uwag i wykonania wnioskéw

pokontrolnych bad? o dziataniach podjetych w celu realizacji wnioskéw pokontrolnych lub przyczynach

niepodjecia takich dziatan.

Niniejsze wystapienie pokontrolne otrzymujg:
1. Prezes Zarzadu Spétki Miejskie Przedsiebiorstwo Komunikacji Spétka z 0. 0. w Zduniskiej Woli,
2. Stanowiskq ds. Nadzoru Witascicielskiego,

3. Biuro Audytu i Kontroli Urzedu Miasta Zduriska Wola.

Nadzér nad przebiegiem wykonania wnioskéw pokontrolnych sprawuje Stanowisko ds.

Nadzoru Wiascicielskiego Urzedu Miasta Zduriska Wola.
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